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SAMBUTAN REKTOR
UNVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA

Kegiatan Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat telah berkembang dengan pesat.
Pesatnya laju perkembangan tersebut perlu diimbangi upaya keras untuk meningkatkan sistem
informasi yang tepat, cepat dan akurat agar setiap hasil penelitian dan pengabdian dapat bermanfaat
bagi masyarakat. Sehingga setiap perguruan tinggi di tuntut untuk menyediakan pendidikan tinggi
yang bermutu dan relevan dengan pembangunan nasional sehingga bisa berkontribusi nyata pada
peningkatan daya saing bangsa, yang mana hal tersebut bisa tercapai melalui Tridharma Perguruan
Tinggi, yaitu pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

Negara maju memiliki inovasi untuk meningkatkan kemajuan negaranya melalui penelitian,
sehingga mutu penelitian mereka berada digaris depan ilmu pengetahuan. Untuk itu kami
mengharapkan peran aktif dari dosen di lingkungan Universitas Respati Yogyakarta dalam
penelitian dan aplikasi hasil dalam bentuk pengabdian, sehingga kedepan bisa menghasilkan
inventor dan inovator guna peningkatan kualitas pendidikan dan ilmu pengetahuan.

Oleh karena itu saya menyambut baik dan menghargai upaya PPPM UNRIYO yang telah
berhasil menyusun Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Tahun
2021 Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta ini ,
semoga dapat meningkatkan produktivitas dan kualitas penelitian dan pengabdian kepada

masyarakat dosen di lingkungan Universitas Respati Yogyakarta.

Yogyakarta, Februari 2021
Rektor

Universitas Respati Yogyakarta

Prof. Dr.dr. Santoso, MS,Sp.Ok



KATA PENGANTAR

Puji Syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terselesaikannya Buku Panduan
Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat ini. Buku ini menjelaskan tentang
kebijakan atau mekanisme pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di
Universitas Respati Yogyakarta, termasuk didalamnya memuat penjelasan tentang cara

pengajuan, seleksi proposal, monitoring dan evaluasi pelaksanaan serta pelaporan hasil kegiatan.

Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
(PPPM UNRIYO) menyadari bahwa kemampuan dana dalam mendukung program penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat di lingkungan Internal UNRIYO masih perlu ditingkatkan
dan dioptimalkan, sehingga diharapkan dosen bisa mengikuti program hibah eksternal sehingga

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat bisa terlaksana dengan baik.

Dengan buku panduan ini diharapkan dapat meningkatkan kualitas pengelolaan program-
program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati Yogyakarta. Atas
terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan yang
setinggi-tingginya kepada semua pihak yang berkontribusi sehingga terbitnya buku ini dan

anggota tim penyusun atas sumbangsih yang telah diberikan.

Yogyakarta, Februari 2021

Kepala Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM)
Universitas Respati Yogyakarta

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep.,Ns, M.Kep
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BAB |
PENDAHULUAN

Perguruan tinggi berkewajiban menyelenggarakan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat disamping melaksanakan pendidikan sebagaimana
diamanahkan olenh Undang- Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional Pasal 20. Sejalan dengan kewajiban tersebut, Undang-
undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi Pasal 45 menegaskan
bahwa penelitian di perguruan tinggi diarahkan untuk mengembangkan ilmu
pengetahuan dan teknologi, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat dan
daya saing bangsa. Dalam pasal tersebut juga ditegaskan bahwa pengabdian
kepada masyarakat merupakan kegiatan sivitas akademika dalam mengamalkan
dan membudayakan ilmu pengetahuan dan teknologi untuk memajukan
kesejahteraan umum dan mencerdaskan kehidupan bangsa.

Selanjutnya dalam Pasal 1 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi juga telah menyebutkan bahwa Standar Nasional
Pendidikan Tinggi, adalah satuan standar yang meliputi Standar Nasional
Pendidikan, ditambah dengan Standar Nasional Penelitian, dan Standar Nasional
Pengabdian kepada Masyarakat. Dalam pasal tersebut juga dijelaskan bahwa
Standar Nasional Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat adalah kriteria
minimal tentang sistem penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat pada
perguruan tinggi yang berlaku di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan

Republikindonesia.

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi yang disebutkan dalam pasal 2 bahwa
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi mempunyai tugas
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang riset, teknologi, dan pendidikan

tinggi untuk membantu Presiden dalam menyelenggarakan pemerintahan negara.



Dalam pelaksanaannya, Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
telah menetapkan visi tahun 2015-2019 sebagai berikut : “Terwujudnya
pendidikan tinggi yang bermutu serta kemampuan Iptek dan inovasi untuk
mendukung daya saing bangsa” Pendidikan tinggi yang bermutu dimaksudkan
untuk menghasilkan lulusan yang berpengetahuan, terdidik, dan terampil,
sedangkan kemampuan Iptek dan inovasi dimaknai oleh keahlian SDM dan
lembaga litbang serta perguruan tinggi dalam melaksanakan kegiatan penelitian,
pengembangan, dan penerapan Iptek yang ditunjang oleh penguatan kelembagaan,

sumber daya, dan jaringan.

Sebagai perguruan tinggi swasta, UNRIYO bertekad untuk berperan aktif
sebagai kekuatan intelektual untuk menghasilkan lulusan terbaik yang berbasis
Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI), yang terstandarisasi ditingkat
nasional, regional dan internasional. Selain itu, UNRIYO juga ingin menghasilkan
penelitian baik dasar maupun terapan, karya Ilmiah dan pengabdian kepada
masyarakat yang bermanfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan dan
kesejahteraan manusia melalui berbagai keunggulan strategis. Kegiatan penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati Yogyakarta (UNRIYO)
dikoordinasikan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM).
Dalam rangka melaksanakan agenda PPPM dan menjamin kelangsungan serta
menjaga kualitas kegiatan, PPPM UNRIYO telah menyusun program -program
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. PPPM UNRIYO terus berupaya
untuk meningkatkan kualitas penelitian dan pengabdian pada masyarakat,
sehingga nantinya bisa melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi yang
berorientasi pada pengembangan kualitas sumber daya manusia professional
sesuai dengan disiplin IImu Kesehatan, Sains dan Teknologi serta IImu Sosial dan

Ekonomi.



BAB Il
KEBIJAKAN PENELITIAN

2.1. Arah Kebijakan Penelitian
Kebijakan penelitian di UNRIYO diarahkan sesuai dengan disiplin ilmu yang

bermanfaat bagi kehidupan dan kesejahteraan masyarakat luas, pengembangan

ilmu dan pengetahuan serta pembangunan. Empat bidang penelitian unggulan
sesuai Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat (RIPP)

UNRIYO tahun 2015-2030 yaitu:

1. Kesehatan, sebagai ‘core’ dan dikembangkan bersama-sama dengan bidang
unggulan pendukunglainnya.

2. Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan
dan sebagai trigger untukkewirausahaan.

3. Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalam mengembangkan ilmu-ilmu
kesehatan, sains dan teknologi serta sosial ekonomi bukan untuk membuat
jarak tapi lebih pada fungsi pelayanan kepadamasyarakat.

4. Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan
pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas
RespatiYogyakarta.

Bidang kajian penelitian di UNRIYO meliputi Bidang Eksakta dan Sosial

Humaniora. Skema Penelitian kedua bidang tersebut tercantum di Tabel 2.1:

Tabel 2.1 Skema penelitian di PPPMUNRIYO tahun anggaran 2021

Jangka Waktu
No Skema Maksimum Dana Maksimal(Rp)
1. Penelitian Pemula 6-8 bulan 3.000.000
2. Penelitian Madya 8-12 bulan 5.000.000

Penelitian Pemula merupakan jenis penelitian dalam satu disiplin ilmu
tertentu atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin). Tujuan penelitian pemula
adalah untuk memberikan pembinaan bagi dosen dan sekaligus memberikan

kesempatan untuk melakukan penelitian dengan baik serta menumbuhkan



kemampuan dan budaya meneliti. Penelitian Madya merupakan jenis penelitian

dalam lingkup beberapa bidang ilmu (multidisiplin).

Penelitian dengan pendanaan internal dilaksanakan satu periode yaitu
bulan Februari-November setiap tahunnya. Jangka waktu untuk semua jenis
penelitian di atas dihitung dari tanggal penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak
Penelitian sampai dengan jangka waktu penyerahan laporan akhir penelitian.
Proposal penelitian diajukan ke PPPM UNRIYO dengan cara mengunggah
softcopy proposal melalui laman :http//:litabmas.respati.ac.id/proposal. Usulan
penelitian disimpan menjadi satu file dalam bentuk format PDF dengan ukuran
maksimum 5 MB dan diberi nama
NamaKetuaPeneliti_NamaProdi/Fakultas_Skema penelitian. kemudian diunggah
ke litabmas UNRIYO dan dokumen cetak diarsipkan di masing-masing Program
Studi.

Sifat dan ruang lingkup penelitian di UNRIYO sebagai berikut :

1. Penelitian tersebut adalah asli, bukan duplikasi dari penelitian lain, baik oleh
peneliti sendiri maupun peneliti lain, kecuali terdapat unsur pengembangan dari
penelitian sebelumnya.

2. Seluruh materi penelitian harus bebas dariplagiasi (cek turnitin < 30 %).

3. Lingkup penelitian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahlian atau disiplin
ilmu dari peneliti yangbersangkutan.

4. Kompetisi pembiayaan kegiatan penelitian di tingkat internal UNRIYO
merupakan ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih hibah-hibah
penelitian dari dana ekternal.

5. Luaran kegiatan penelitian pemula terdiri dari luaran wajib (Prosiding Nasional
terindeks Google Scholar atau jurnal nasional terindeks SINTA) dan luaran
tambahan (prosiding internasional, jurnal internasional, buku ajar, buku
referensi, monograp, HKI /Paten, dll).

6. Luaran Kkegiatan penelitian madya terdiri dari luaran wajib (Prosiding
internasional atau jurnal nasional terindeks SINTA minimal SINTA 3) dan
luaran tambahan (buku ajar, buku referensi, monograp, HKI /Paten, dll).
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2.2. Pembinaan Peneliti

Sebagai upaya meningkatkan kemampuan metodologi dan wawasan pengetahuan

para peneliti di lingkungan UNRIYO, maka PPPM UNRIYO menyelenggarakan

sejumlah kegiatan pembinaan antara lain:

1.
2.
3.

S.
6.

Menghadirkan pakar untuk pengembangan bidang keilmuan peneliti.
Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan proposal penelitian.
Memberikan pendampingan secara intensif kepada peneliti untuk penyusunan
proposal.

Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan artikel ilmiah jurnal
bereputasi.

Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan buku ajar.

Memberikan sosialisasi tentang pengurusan HKI/Paten

2.3. Ketentuan Umum Peneliti

Peneliti harus memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1.
2.
3.

Ketua peneliti adalah Dosen Tetap UNRIYO.

Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

Dalam tahun yang sama, tim peneliti hanya boleh mengusulkan satu proposal
penelitian sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggota peneliti atau
keduanya sebagai anggota.

Ketua peneliti yang belum menyelesaikan penelitian pada tahun sebelumnya,
tidak diperbolenkan mengajukan usulan penelitian yang baru pada
tahunselanjutnya.

Ketua peneliti atau anggota yang menerima dana hibah Kementerian Ristek
Dikti tahun anggaran 2020, tidak diperkenankan mengajukan usulan penelitian
hibah internal tahun anggaran 2020.

Bagi peneliti yang tidak dapat menyelesaikan penelitiannya sesuai dengan
Surat Perjanjian Kontrak Penelitian yang telah disepakati dengan PPPM
UNRIYO, maka akan dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera
dalam Surat Perjanjian Kontrak Penelitian tersebut.

Tidak memiliki tagihan dokumen pada laman : litabmas.respati.ac.id
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2.4. Ketentuan Khusus

2.4.1.

1.

2.4.2.

2.
3.

Penelitian Pemula
Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIYO dengan pendidikan S-2, telah
memiliki NIDN/NIK, memiliki jabatan akademik Asisten Ahli atau
belum memiliki jabatan akademik.
Penelitian dilakukan secara Tim.
Anggota peneliti adalah Dosen Tetap atau tidak tetap UNRIYO dengan
pendidikan S-2, memiliki NIDN dan memiliki jabatan akademik asisten
ahli atau belum memiliki jabatan akademik.
Anggota peneliti dimungkinkan dari luar UNRIYO apabila penelitian
tersebut merupakan penelitian kerjasama, dan pihak luar UNRIYO juga
memberikan kontribusi secara in-cash atauin-kind.
Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagai anggota.
Penelitian Madya
Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIYO dengan pendidikan S-2,
memiliki jabatan akademik minimal lektor atau sudah bergelar doktor.
Penelitian dilakukan secara tim (minimal 3 orang) dengan multidisiplin.
Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagai anggota.

2.5. Dana Penelitian

Dana penelitian yang disediakan oleh PPPM UNRIYO sebagai berikut:

1. Dana pelaksanaan penelitian hanya disediakan untuk usulan penelitian

yang telah disetujui oleh PPPM UNRIYO sesuai dengan Surat Perjanjian

Kontrak Penelitian.

. Besarnya dana penelitian untuk setiap usulan penelitian disesuaikan

dengan skema penelitian.
Dana penelitian yang diperoleh melalui mekanisme penelitian kerjasama
dengan pihak eksternal akan mendapat prioritas untuk diberikan dana

internal.

. Dana penelitian akan diberikan dalam 2 tahap yaitu:

a. Tahap | sebesar 70% dari nilai kontrak yang diterimakan setelah surat

perjanjian kontrak penelitian ini ditandatangani oleh kedua pihak.
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5.

6.

b. Tahap Il sebesar 30% dari nilai kontrak yang diterimakan setelah
peneliti menyelesaikan kewajiban pekerjaan penelitian berupa Laporan
Kemajuan, Laporan Akhir, Laporan penggunaan Anggaran 100%, dan
Luaran Penelitian serta mengunggah bukti pelaksanaan penelitian
(proposal, laporan kemajuan, laporan akhir dan luaran penelitian) di
laman : litabmas.respati.ac.id

Dana penelitian tahap Il (30%) tidak akan diberikan kepada peneliti

apabila belum menyelesaikan kewajiban sesuai poin 4b.

Institutional fee sebesar 5% diterimakan kepada PPPM Universitas Respati

Yogyakarta dari dana penelitian Tahap I1.

2.6. Sistem Penilaian

Sistem penilaian proposal penelitian meliputi:

1.

Penilaian administratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM
UNRIYO vyang didasarkan atas kepatuhan peneliti dalam memenuhi
persyaratan administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan
dalam panduan.

Kesesuaian dengan Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verifikasi
kesesuian dilakukan oleh masing-masing Program Studi dan Fakultas.
Penilaian desk evaluation oleh reviewer internal UNRIY O meliputi aspek
penilaian isi, biaya dan rencana luaran penelitian dengan passing
grade>375.

2.7. Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut :

1

Kegiatan monev dilaksanakan oleh reviewer internal  UNRIYO  yang
dikoordinasikan oleh PPPM.

Monev dilaksanakan sesuai dengan Time Line yang telah disahkan.
Peneliti  wajib  mengunggah  laporan  kemajuan di  laman
http//:litabmas.respati.ac.id/proposal sebelum pelaksanaan Monev.

Penilaian Monev sesuai format penilaian yang ditentukan lampiran 9.
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2.8. Laporan Akhir Penelitian
1.

6.

2.9. Luaran Hasil Penelitian

1.

2.10.

Sistem/pola kerja sama penelitian dalam rangka mengembangkan dan

Laporan akhir penelitian wajib disahkan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku (lampiran 6.15) dan waktu yang sudah ditetapkan pada saat
penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Penelitian.

Laporan akhir penelitian dapat diunggah melalui laman yaitu
http//:litabmas.respati.ac.id/proposal  sebelum pelaksanaan penilaian
laporan akhir penelitian.

Penilaian laporan akhir penelitian dilakukan oleh reviewer internal
UNRIYO yang dikoordinasikan oleh PPPM UNRIYO.

Peneliti wajib mengunggah laporan akhir penelitian yang telah direview
dan direvisi di laman : http//:litabmas.respati.ac.id

Jika laporan akhir penelitian belum diunggah pada batas waktu yang
ditentukan, maka peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan
penelitian yang baru pada tahun 2021.

Ketentuan laporan akhir penelitian dijelaskan pada Bab IV panduan ini.

Luaran hasil penelitian dapat berupa Poster, prosiding seminar atau
artikel yang di publikasikan pada Jurnal (accepted/published) dan
HKI/Paten atau lainnya.

Pembiayaan luaran hasil penelitian dibebankan pada anggaran
penelitian,tidak ditanggung PPPM UNRIYO.

Proses pengurusan surat tugas luaran hasil penelitian dengan dana
internal harus melalui PPPM UNRIYO.

Luaran wajib Penelitian : publikasi jurnal/prosiding harus ada di lampiran
pada waktu kegiatan penilaian laporan akhir penelitian yang telah
diunggah laman : http//:litabmas.respati.ac.id/proposal

Pola Kerjasama Penelitian (nasional dan internasional)

membina jejaring penelitian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman

bersama (MoU) yang dibuat bersama antara pihak peneliti/lembaga/institusi

dengan pihak mitra kerjasama. Setelah MoU tersebut disepakati dan
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ditandatangani bersama selanjutnya disusun kontrak kerja sama yang saling
mengikat dan menguntungkan untuk dijadikan pedoman dalam pelaksanaan
kegiatan bersama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk kegiatannya,
yang diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjasama setelah MoU disepakati
bersama terkait manajemen, keorganisasian tim pelaksana, pembagian tugas dan
hak, sharing pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah
meningkatkan daya saing dan mutu kegiatan penelitian serta tata kelola lembaga
yang lebih baik. Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan
bersama beserta tanda tangan pimpinan lembaga masing-masing disertakan dalam
usulan, dan menjadi salah satu persyaratan administrasi agar usulan yang diajukan

dapat diproses lebih lanjut sesuai karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.
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BAB Il
SISTEMATIKA USULAN DAN LAPORAN KEGIATAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

3.1. Bagian Awal
3.1.1. Halaman Sampul

Sampul depan usulan penelitian yang akan diajukan harus sesuai dengan
ketentuan warna dan contoh sampul yang disyaratkan oleh PPPM. Format sampul usulan
penelitian dapat dilihat pada Bab IV kaidah penulisan proposal dan laporan penelitian.
Warna sampul proposal untuk penelitian pemula adalah biru nomor seri 10 dengan jenis
kertas asturo dan warna sampul proposal untuk penelitian madya adalah kuning nomor
seri 01 dengan jenis kertas asturo.
3.1.2. Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan proposal penelitian dimaksudkan sebagai syarat awal yang
bersifat administratif sesuai dengan buku panduan. Format halaman pengesahan dapat
dilihat pada Bab IV kaidah penulisan proposal dan laporan penelitian.
3.1.3. Daftar isi

Daftar isi disusun sesuai dengan isi usulan penelitian termasuk daftar pustaka dan
lampiran.
3.1.4. .Ringkasan

Berisi tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode

yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan kata kunci.
Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana
kegiatan yang diusulkan. Ringkasan maksimum satu halaman atau 500 kata.
3.2. Bagian Isi
3.2.1. Judul Penelitian
Judul penelitian merupakan ekspresi atas topik/subyek penelitian yang akan diteliti. Hal -
hal yang perlu diperhatikan tentang pemilihan judul penelitian adalah sebaiknya dibuat

singkat, tetapi mencerminkan secara tepat tentang masalah penelitian yang akan diteliti,
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menggunakan kalimat berita dan bukan kalimat tanya, dan diusahakan tidak dapat
ditafsirkan bermacam-macam (lugas).
3.2.2. BAB | PENDAHULUAN
3.2.2.1. Latar Belakang Masalah

Latar belakang masalah mengemukakan tentang berbagai fenomena yang terkait
langsung maupun tidak langsung dengan judul penelitian. Dengan demikian antara judul
dan latar belakang saling berkaitan. Hal-hal yang perlu diperhatikan antara lain:
1. Penelitian pada umumnya didasari adanya suatu masalah yang harus diungkapkan
secara tegas didalam latar belakang masalah. Masalah dapat diidentifikasi dari
adanya celah antara fakta dan kondisi yang diharapkan (atau kondisi ideal).
Pemilihan suatu masalah sebaiknya dipertimbangkan menurut kriteria-kriteria
sebagai berikut:
a. Apakah masalah tersebut berguna untuk dipecahkan ?
b. Apakah masalah tersebut menarik untuk dipecahkan ?
c. Apakah pemecahan masalah akan memberikan suatu hasil baru dan
signifikan ?
d. Apakah masalah itu mampu untuk dipecahkan ?
e. Apakah tersedia data yang cukup untuk memecahkan masalah tersebut ?
2. Keaslian penelitian harus ditunjukkan di dalam latar belakang masalah dengan
cara mengungkapkan perbedaan atau penyempurnaan yang dilakukan terhadap
penelitian sejenis yang pernahdilakukan.
3.2.2.2. Rumusan Masalah/Pertanyaan Penelitian

Rumusan masalah/pertanyaan penelitian pada hakekatnya adalah butir-butir yang
lebih jelas dan sistematis atas permasalahan yang diungkapkan di dalam latar belakang
masalah. Dengan demikian antara judul, latar belakang, dan rumusan
masalah/pertanyaan penelitian saling berkait erat.

Beberapa hal yang harus diperhatikan pada rumusan masalah/pertanyaan
penelitian sebagai berikut:

1. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian diperlukan untuk mempertajam

masalah- masalah yang akan dianalisis;
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2. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian seyogyanya berupa kalimat pertanyaan
atau pernyataan;
3. Keuntungan rumusan masalah/pertanyaan penelitian dalam kalimat pertanyaan
adalah untuk memudahkan dalam memusatkan perhatian pada jawaban yang akan
dicari.
3.2.2.3. Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian pada hakekatnya adalah suatu informasi yang ingin diperoleh
untuk menjawab rumusan masalah. Dengan demikian antara judul, latar belakang
masalah, dan tujuan penelitian berkait erat. Oleh karena itu beberapa hal berikut ini perlu
diperhatikan:

1. Tujuan penelitian memuat target atau sesuatu Yyang ingindicapai di
dalampenelitian;

2. Tujuan penelitian sesuai dengan sesuatu yang terkandung di dalam rumusan
masalah;

3. Tujuan penelitian umumnya bermaksud untuk menjajaki, menyelesaikan,
menerangkan, membuktikan suatu gejala atau dugaan, menerapkan suatu konsep
dan membuat suatu prototype.

3.2.2.4. Manfaat Penelitian
Manfaat penelitian adalah hasil yang akan diperoleh setelah penelitian dilakukan.

Manfaat penelitian umumnya berkaitan dengan pengembangan Iptek, pemecahan
masalah-masalah dalam pembangunan dan pengembangan kelembagaan, yang secara
umum berkaitan erat dengan tujuan penelitian dan memuat daya guna yang akan
diperoleh setelah tujuan penelitian dapat dicapai.
3.2.2.5. Luaran dan Rencana Capaian

Jelaskan luaran apa yang ditargetkan serta kontribusinya terhadap ilmu

pengetahuan.
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Buatlah rencana capaian seperti pada Tabel 3.1 sesuai luaran yang ditargetkan.
Tabel 3.1. Luaran dan Rencana Capaian Penelitian

No. Jenis Luaran Indikator
Capaian

A. Luaran Wajib
1 | Publikasi ilmiah di jurnal nasional (ber ISSN)"

2 | Pemakalah dalam temu ilmiah? | Lokal

Nasional

International

B. | Luaran Tambahan
1 | Bahan Ajar? Buku
Panduan Praktik

2 Luaran lainnya
(HKI/Paten, Teknologi
Tepat Guna,
Model/Purwarupa/Desain/
Karya

seni/ Rekayasa Sosial) ¥
Keterangan

Y Isi dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted/published*
2 Isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

% Isi dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit

# Isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

* Untuk Luaran Wajib

3.2.3. BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
3.2.3.1. Tinjauan Teori

Tinjauan teori berasal dari hasil-hasil penelitian sebelumnya yang terkait dengan
topik penelitian maupun tinjauan yang bersifat teoritis. Tinjauan teori secara sistematis
berisi kemajuan penelitian yang sudah dilakukan oleh peneliti sendiri dan kemajuan
penelitian yang sudah dilakukan peneliti lainnya (state of the art) sehingga tampak jelas
posisi penelitian yang diusulkan ini berada dimana. Diharapkan penelitian yang
diusulkan berada di posisi depan (leading) dan bukan mengulang-ulang yang sudah

dikerjakan (replikasi). Berangkat dari tinjauan pustaka ini dapat diketahui kebaruan
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(novelty) dari penelitian yang akan dikaji yang dapat diuraikan dibagian akhir dari bab
ini.
3.2.3.2. Kerangka Teori

Kerangka teori menggambarkan kemampuan peneliti dalam mengaplikasikan
pola berpikirnya dalam menyusun secara sistematis teori-teori yang mendukung
permasalahan penelitian. Kerangka teori sangat menentukan kejelasan dan validitas
proses penelitian secara keseluruhan. Peneliti dapat menjelaskan secara komprehensif
variabel-variabel apa saja yang diteliti dari teori-teori yang mendukung. Kerangka teori
harus menjelaskan dan menegaskan secara komprehensif asal-usul variabel yang diteliti
sehingga variabel-variabel yang tercantum dalam rumusan masalah semakin jelas asal-
usulnya.
3.2.3.3. Kerangka Konsep

Kerangka konsep adalah suatu kerangka hubungan atau kaitan konsep-konsep
yang ingin diamati atau diukur melalui penelitian yang akan dilakukan. Kerangka konsep
menggambarkan kedudukan dan hubungan variabel- variabel penelitian.
3.2.3.4. Road Map Penelitian

Road map merupakan peta jalan atau petunjuk terhadap penelitian yang
dilakukan sebagai upaya untuk bisa mengetahui arah penelitian yang akan dilakukan.
Road map berisi petunjuk-petunjuk mengenai penelitian yang akan dilakukan
berdasarkan kebutuhan atau klasifikasi yang berawal dari permasalahan yang ada
kemudian berlanjut kepada tahapan penelitian yang akan dilakukan dengan
memperhatikan potensi yang ada.
3.2.3.5. Hipotesis (jika ada)

Jika dalam penelitian tersebut ada hipotesis, maka hendaknya disusun sebagai

berikut:

1. Hipotesis dibuat setelah penyusunan tinjauan pustaka dan merupakan
jawaban sementara atas suatu persoalan yang masih perlu dibuktikan
kebenarannya;

2. Hipotesis yang baik harus logis, jelas, dan dapat diuji;

3. Hipotesis yang baik akan memperjelas permasalahan dan memudahkan

dalam menyusun cara-cara penelitian.
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3.2.4.

BAB Il METODE PENELITIAN
Metode penelitian adalah suatu urutan atau tata cara pelaksanaan penelitian dalam

rangka mencari jawaban atas permasalahan penelitian yang diajukan. Metode penelitian

akan memuat segala sesuatu bagaimana penelitian tersebut akan dilakukan dan pada

umumnya meliputi:

1.

© ©o N o g b~ N

10.

Jenis dan Desain penelitian
Tempat atau lokasi penelitian;
Populasi, sampel dan metode/teknik penentuan sampel;
Instrumen/bahan-bahan dan alat-alat yang dipakai dalam penelitian (bila ada);
Uji validitas dan realibilitas instrumen (bila ada);
Jenis data dan teknik pengumpulan;
Rencana pengolahan dan analisis data;
Jalannya/alur pikir penelitian secara rinci;
Personalia Penelitian
Pada bagian ini memuat struktur organisasi dan tugas masing-masing personalia
yang terlibat di dalam penelitian, mulai dari ketua peneliti, anggota, tenaga
laboratorium, tenaga lapangan, tenaga administrasi dan lainnya.
Daftar Pustaka
Pada bagian ini daftar pustaka terdiri atas:
a. Daftar Pustaka dapat berasal dari buku, jurnal dan sumber-sumber lain
yang relevan dan yang telah dipublikasikan secara umum.
b. Tata cara menulis daftar pustaka dapat dilihat pada Bab VI kaidah
penulisan proposal dan laporan penelitian;
c. Lebih diutamakan pustaka berasal dari jurnal dan hasil-hasil penelitian
yang terbaru.
d. Daftar pustaka ditulis secara berurutan sesuai abjad dan diawali dengan
nama belakang penulis.

e. Penulisan daftar pustaka mengikuti gaya penulisan Harvard.

3.3. Bagian Akhir

3.3.1.

BAB IV BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN

3.3.3.1. Biaya Penelitian
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Berikan rincian biaya penelitian yang mengacu pada kegiatan penelitian yang
diuraikan dalam metode penelitian. Rekapitulasi biaya penelitian meliputi: biaya bahan
habis pakai, honorarium peneliti (maksimal 30%), biaya perjalanan, dan biaya-biaya
yang lain.

Format rancangan biaya penelitian dapat dilihat pada Bab VI kaidah penulisan proposal
dan laporan penelitian.
3.3.3.2. Jadwal Penelitian

Susunan jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegiatan persiapan,
pelaksanaan, dan penyusunan laporan penelitian dalam bentuk bar chart sebagai
gambaran rincian kegiatan dan jadwal pelaksanaan kegiatan tersebut.

3.3.2. DAFTAR PUSTAKA
3.3.3. LAMPIRAN-LAMPIRAN
1. Rincian dan justifikasi anggaran penelitian
Rincian kebutuhan biaya penelitian sesuai dengan besaran yang disampaikan
pada bab IV.
2. Intrumen Penelitian

Pada bagian ini lampirkan instrumen yang akan digunakan seperti angket,

kuesioner dan lain sebagainya.

3. Biodata Ketua dan anggota penelitian/CurriculumVitae

Format Curriculum Vitae (CV) dapat dilihat pada bab IV panduan ini. Lampirkan

CV ketua dan anggota penelitian sesuai format yang ditentukan

danditandatangani seluruh tim penelitian.
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BAB IV

KAIDAH PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN

PENELITIAN

Usulan proposal Penelitian maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk halaman

sampul, halaman pengesahan, dan lampiran) dengan kaidah-kaidah sebagai berikut:

4.1. Penulisan

Ada beberapa ketentuan yang harus diperhatikan dalam penulisan proposal penelitian

dan laporan penelitian sebagai berikut:

1.

11.

12.

Naskah diketik di atas kertas HVS ukuran A4 70 gr, dalam satu muka (tidak
bolak- balik);

Penulisan menggunakan huruf Times New Roman 12 untuk seluruh naskah,
kecuali penulisan catatan kaki menggunakan huruf Times New Roman 10;
Tulisan disusun dalam jarak 1,5 (satu setengah) spasi;

Kutipan langsung yang lebih dari 5 baris diawali dengan baris baru dengan spasi
1 (satu), sedangkan kutipan langsung yang kurang atau sama dengan lima baris
ditulis menyatu dengan alinea yang bersangkutan dan berada diantara tanda
kutip;

Margin Kiri dan atas adalah 4 cm, margin kanan dan bawah adalah 3 cm dari
pinggir kertas;

Ruang penulisan dimulai dari margin Kiri dan berakhir pada margin kanan ruang
penulisan;

Garis batas untuk pembuatan catatan kaki berjarak 2 (dua) spasi di bawah uraian
pokok dan 1 (satu) spasi di atas nomor catatan kaki;

Penulisan laporan penelitian diharuskan menggunakan komputer, ketentuan
format penulisannya tetap sama;

Penulisan naskah dibuat rata kiri dan kanan.

Penulisan kutipan dan daftar pustaka disarankan menggunakan reference
manager.

Usulan/proposal bebas Plagiasi (Cek Turnitin < 30 %).
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4.2. Bahasa

Penulisan usulan dan laporan penelitian harus mengikuti standar penulisan karya ilmiah,

yaitu:
1.
2.
3.

Penulisan proposal dan laporan penelitian menggunakan bahasa Indonesia baku.
Penyajian materi/data diuraikan dengan kalimat sempurna.

Penggunaan kata atau istilah yang berasal dari bahasa asing yang sudah ada
padanannya dalam bahasa Indonesia harus digunakan, jika belum ada maka kata

tersebut dicetak miring.

4.3. Penulisan Acuan

Penulisan acuan sebaiknya menggunakan “sistem penulis-tahun” yang mengacu pada karya

pada daftar pustaka. Penulis harus mencantumkan halaman karya yang diacu. Dalam teks, karya

yang diacu menggunakan ketentuan berikut:

1.

Kutipan buku dalam bentuk saduran untuk satu sampai dua penulis ditulis nama akhir
penulis dan tahun. Contoh: Haidar Nashir dituliskan (Nashir, 2007), Syafarudin Alwi
dan Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi dan Hadi, 1999) dan nomor halaman tidak perlu
ditulis dalam penulisan acuan;

Untuk lebih dari dua penulis, maka penulisan ditambah dengan dkk. Contoh Edy
Suandi Hamid, Sutrisno Hadi, Syafarudin Alwi, dituliskan (Hamid, dkk,2000);

Untuk kutipan lebih dari dua sumber yang diacu secara bersamaan.Contoh Syafarudin
Alwi dan Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi, 1991; Hadi, 1994), dua tulisan atau lebih oleh
satu penulis (Alwi, 1997; Alwi,1998);

Apabila daftar acuan lebih dari satu tulisan oleh pengarang yang sama dalam tahun
penerbitan yang sama, gunakan akhiran a, b, dan seterusnya setelah tahun acuan;
Contoh: (Alwi, 1992a; Alwi,1992b);

Kutipan yang berasal dari internet dituliskan dengan menyebutkan nama dan tahun.
Jika tidak ada namanya, ditulis alamat website-nya. Untuk penulisan kutipan dan

referensi manager.

4.4. Penulisan Bab, Sub Bab, Sub-sub Bab

Penulisan bab, sub bab, sub-sub bab ditentukan sebagai berikut:

1.

Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul

proposal dan atau laporan penelitian semuanya ditulis dengan huruf kapital,
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begitu juga judul pada setiap bab. Judul proposal dan laporan penelitian ditulis
simetris dengan huruf Times New Roman14;

2. Penulisan nomor bab harus menggunakan angka Romawi (I, II, IlI, dst),
sedangkan setiap subbab ditulis dengan angka arab 1.1, 1.2, 1.3, dst. Penulisan
sub-subbab menggunakan angka Arab 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, dst, dan jika ada
pemecahan maka digunakan angka Arab (1, 2, 3, dan seterusnya); Jika ada
pemecahan lagi, penulisan dapat menggunakan huruf kecil (a, b, c, dan
seterusnya). Penulisan sub-sub bab maksimum adalah 4 level; Contoh 1.1.1.1,
1.1.1.2, dan seterusnya.

3. Nomor dan judul bab ditulis secara simetris/rata tengah, sedangkan subbab dan
sub- subbab dimulai dari batas tepi atau margin kiri ruang pengetikan dengan
ditebalkan.

4. Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul
proposal dan atau laporan penelitian semuanya ditulis dengan huruf kapital,
begitu juga judul pada setiap bab.

4.5. Penomoran Gambar danTabel

Penomoran gambar dan tabel mengikuti nomor bab yang bersangkutan. Misalnya
Gambar 1.1, Gambar 1.2 terdapat di Bab I. Sedangkan Tabel 2.1, Gambar 2.2 terdapat di
Bab 11, dan selanjutnya. Penulisan judul tabel dan gambar ditulis simetris.
4.6. Penomoran Halaman

Penomoran halaman proposal dan laporan penelitian ditulis dengan cara sebagai

berikut:

1. Penomoran halaman untuk proposal dan laporan penelitian adalah sebagai

berikut:
a. Bagian awal menggunakan angkaromawi kecil (i, ii, iii,dst);
b. Bagian isi dan daftar pustaka menggunakan angka arab (1,2,3,dst).

2. Letak nomor halaman proposal penelitian dan laporan penelitian diatur sebagai

berikut:
a. Nomor halaman diletakkan di bawah tengah;
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b. Lampiran diberi tanda dengan dituliskan lampiran 1, lampiran 2, dan

seterusnya, yang penulisannya dilakukan di kiri atas, untuk nomor halaman

lampiran diletakkan di bawah tengah.

4.7. Contoh Penulisan Daftar Pustaka
4.7.1. Buku Referensi
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari buku referensi ditentukan sebagai

berikut:

a.

Buku dengan satu penulis
Aunurrohman, C. (2007).Malioboro: Soal Pembangunan Kawasan Pejalan
Kaki dan Dusta Proyek-Proyek disana. Pustaka Pelajar.Yogyakarta.

. Buku dengan dua penulis atau lebih

Crooks, R.& Baur, K.(1997). Our sexuality (6th ed). Brooks/Cole Publishing
Company. Pasific Groove.

Karya dalam antologi/kumpulan tulisan/buku

Lambert, M.J.& Bergin A,E. (1994). The effectiveness of psychotherapy. Inc
A.E. Bergin & S.L. Garfiel (Eds), Handbook of psychotherapy and behavior
change (pp. 143-189). New York: John Wiley & Sons, Inc

. Buku yang berisi kumpulan artikel (ada editornya)

Frey R.Ltruscoot, A F, & Kearse, A.L (Eds). (1976). The official encyclopedia
ofbridge (3 rd ed). New York : Crow Publishers,Inc.

Buku dengan penulis dan penerbit sama

American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and statistical manual of
metaldisorder (4th ed) Wasshington,D.C.

Dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan oleh suatu penerbit tanpa
pengarang dan lembaga

Undang-undang Republik Indonesia No 20 Tahun 1999, pasal 4(2) tentang
ketenagakerjaan.(1990). Djembatan IKAPI.Jakarta.

Karya yang ditulis dengan suatu lembaga sebagai pengarangnya

Universitas Surabaya. (1994). Pedoman Akademik UniversitasSurabaya.

Surabaya. Universitas Surabaya

. Skripsi/Tesis/Disertasi
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Ernawati, S.Y. (1992). Hubungan antara minat terhadap pelajaran metematika
daninteligensi dengan prestasi belajar matematika pada siswa kelas 11 di SMP
KristenPerngadi Surabaya. Skripsi, tidak dipublikasikan. Surabaya: Fakultas
Psikologi Universitas Surabaya
4.7.2. Makalah Seminar dan Lokakarya
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari makalah seminar dan lokakarya
ditentukan sebagai berikut:

a. Hastjarja, T.D. (1991). Pendekatan Psikofisika dan Kogpnitif terhadap Tingkah
Laku Memilih. Prosiding Lokakarya: Perkembangan Terakhir di
BidangPsikologi, Fakultas Psikologi UGM.Yogyakarta, 16-19 Juli 2011

b. Karya terjemahan
Engel, J.F., Blackwell, R.D.& Miniard, P.W. (1994). Perilaku Konsumen 1. Alih
Bahasa: FX. Budiyanto Jakarta, Binarupa Aksara

c. Artikel dari jurnal professional
Frick,R.W. (1996). The Appropriate Use of Null Hypothesis Testing.
Psychological Method, 4, 379-390

4.7.3. Artikel Harian/ Mingguan /Bulanan/ Tabloid
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan ditentukan
sebagai berikut:

a. Artikel dengan Pengarang
Heru, W. (2006). Pelibatan Masyarakat dalam Pengaturan PKL (People
Involvement in Arranging the Street Vending), Kompas Jawa Barat,15 Maret,
2006

b. Artikel tanpa Pengarang (dengan menyebutkan nama suratkabar)

Kompas. (1993).Efective di Rumah dan di Kantor. Kompas Jawa Barat, 15
Maret 2011, hlm 50-52.
4.74. Artikel dari Internet
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan
ditentukan sebagai berikut:
Gorsevski, V., Taha, H., Quattrochi,D. and LuvallJ., (1998). Air Pollution
Prevention through Urban Heat Island Mitigation: An Update on the Urban Heat
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Island Pilot Project, diakses pada tanggal 8 February 2012 dari

http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_doc.pdf
4.75. Peraturan Perundang-undangan

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari peraturan perundang-undangan
ditentukan sebagai berikut :

a. Undang-Undang Dasar1945

b. Undang-Undang No. 32 tahun 2004 tentang OtonomiDaerah

c. Peraturan Pemerintah No. 9 tahun 1975 tentang Pelaksanaan Undang-

Undang No. 1 tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Perkawinan.

4.8. Format Poster

Setiap peneliti yang sudah menyelesaikan laporan penelitiannya disarankan membuat

Poster Al sesuai format poster berikut :

Logo UNRIYO Judul Poster Penelitian

Logo Mitra

Nama Tim Peneliti Prodi-Fakultas-Universitas (jika ada)

Email dan no.Telp

No. Kontrak Penelitian

Pendahuluan

Metode Penelitian

Hasil Penelitian

Kesimpulan

Ucapan Terimakasih
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4.9. Format Cover Usulan/Proposal Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Proposal Kegiatan Penelitian

Judul Usulan Kegiatan Penelitian

Tim Pengusul Penelitian:
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota I) NIDN/NIK/ NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI .....cccevvnennnnen.

FAKULTAS e
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ... TAHUN 2021
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4.10 Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian sebelum Penilaian oleh
Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Proposal

1. ldentitas Penelitian
a. Judul Penelitian
b. Bidang Iimu
c. IDSINTA

2. Ketua Peneliti
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
¢. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Fakultas/Program Studi
g. e-mail
h. Telp/Hp
4. Jumlah Anggota Penelitian
Anggota Peneliti

Anggota Peneliti 11
5. Lokasi Penelitian

6. Lama Peneliti

7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta, ......ccccovveviviiiinieie e, 2021.
Mengetahui
Ketua Program Studi E etua Peneliti
{INama dan G elar) (Wama dan G elar)
NIDMN/IIE: NIDMN/INIE:
Menyetujui,
Dekan Fakultas
(Nama dan Gelar)
NIDN/NIE:
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4.11 Format Halaman Pengesahan Usulan/Proposal Penelitian setelah Penilaian oleh
Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Proposal

1. Identitas Penelitian
Judul Penelitian
Bidang llmu
ID SINTA

2. Ketua Peneliti
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian

3. Alamat Ketua Peneliti
Alamat Kantor
Telp/Fax
Email
Alamat Rumah
Telp/Hp

4. Jumlah Anggota Peneliti

Anggota Peneliti |

Anggota Peneliti 11

Lokasi Penelitian

Lama Penelitian

7. Biaya yang diperlukan

o o

Yogyakarta, ........coceeeeveivieneinenen.
Mengetahui
Dekan Fakultas Ketua Peneliti,
(Nama dan Gelar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Kepala PPPM UNRIYO,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep
NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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4. 12 Format Cover Laporan Kemajuan Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Kemajuan Penelitian

Judul Laporan Kemajuan Penelitian

Tim Laporan Kemajuan Penelitian:
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota I) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
NO. KONtrak : ....ccevinininnsenscccsnnecnennes

PROGRAM STUDI ......cccuvneeenee
FAKULTAS ..ccoiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN .......cc.c..eee TAHUN 2021
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4.13 Format Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan Penelitian
Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan

1. Identitas Penelitian
a. Judul Penelitian
b. Bidang llmu
c. Kategori Penelitian
d. ID SINTA
2. Ketua Peneliti
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIDN/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Jabatan Struktural
g. Fakultas/Prodi
h. Pusat Penelitian
3. Alamat Ketua Peneliti
a. Alamat Kantor
b. Telp/Fax
c. e-mail
d. Alamat Rumah
e. Telp/Hp
4. Jumlah Anggota Peneliti
a. Anggota Peneliti |
b. Anggota Peneliti |1

5. Lokasi Penelitian
6. Lama Penelitian
7. Biaya yang diperlukan
8. Sumber lain (jika ada)
Yogyakarta,... ...cocovveenienieniinieeniens
Mengetahui:
Ketua Program Studi Ketua Peneliti,
(Nama dan Gelar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:
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4.15. Format Cover Laporan Akhir Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Akhir Penelitian

Judul Laporan Akhir Penelitian

Tim Laporan Akhir Penelitian:
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota I) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal

NO. Kontrak ¢ cocvevuierenrnceeneeneceeeeenecenes
PROGRAM STUDI cevvviriiiiiennnnns
FAKULTAS cittiitiiieeeeeeeeeeeeccecens

UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ... TAHUN 2021
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4.16 Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian sebelum Penilaian oleh

© ~N o o

2.

Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

Identitas Penelitian
Judul Penelitian
Bidang limu
Kategori Penelitian
ID SINTA
Ketua Peneliti
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/
Pusat Penelitian

. Alamat Ketua Peneliti

Alamat Kantor
Telp/Fax
e-mail

Alamat Rumah
Telp/Hp

. Jumlah Anggota Peneliti

Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti I
Lokasi Penelitian

Lama Penelitian

Biaya yang diperlukan
Sumber lain (jika ada)

Mengetahui:
Ketua Program Studi

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :

Yogyakarta,. .. ..cccccoeveiininieiniie e

Ketua Peneliti,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :
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4.17 Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian setelah Penilaian oleh
Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

1. Identitas Penelitian
Judul Penelitian
Bidang llmu
ID SINTA

2. Ketua Peneliti
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian

3. Alamat Ketua Peneliti
Alamat Kantor
Telp/Fax
Email
Alamat Rumah
Telp/Hp

4. Jumlah Anggota Peneliti
Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti I

5. Lokasi Penelitian

6. Lama Penelitian

7. Biaya yang diperlukan

8. Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta,... ....cccooerieiieenieniienene,
Mengetahui
Dekan Fakultas Ketua Peneliti,
(Nama dan Gelar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Kepala PPPM UNRIYO,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep
NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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4.18 Format Rancangan Biaya penelitian

No Uraian Pengeluaran

Persentase Pengeluaran

1 | Honorarium tim peneliti

< 30% (bagi dosen yang sudah
tersertifikasi tidak dicantumkan)

2 | Biaya belanja bahan habis pakai, sewa 20-30%
peralatan, ATK dll

3 | Biaya transportasi dan akomodasi 10-20%

4 | Biaya luaran penelitian 30%

Sistematika Usulan/Proposal Penelitian

Halaman Sampul/Cover untuk penelitian pemula (warna cover biru dengan no seri 10)

dan untuk penelitian madya (warna cover kuning dengan no seri 01)

Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Ringkasan Penelitian (maksimal satu halaman)

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

1.2 Perumusan Masalah

1.3 Tujuan Penelitian

1.4 Batasan Penelitian

1.5 Manfaat Penelitan

1.6 Luaran dan Rencana Capaian
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Tinjauan Teori

2120
2.2. Kerangka Teori
2.3. Road Map
2.4. Hipotesis (jika ada)
BAB 11l METODE PENELITIAN

BAB IV BIAYA dan JADWAL PENELITIAN

42 ..
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN




Lampiran Usulan/Proposal Penelitian :
Rincian/justifikasi anggaran penelitian
Biodata ketua dan anggota
Surat pernyataan ketua penelitian yang ditandatangani oleh ketua peneliti
4.13 Sistematika Laporan Kemajuan Penelitian
Halaman Sampul/Cover (warna cover untuk penelitian pemula biru dengan nomor seri
10 dan kining untuk penelitian madya dengan nomor seri 01)
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak
BAB | PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
1.2 Perumusan Masalah
1.3 Tujuan Penelitian
1.4 Batasan Penelitian
1.5 Manfaat Penelitian
1.6 Luaran dan Rencana Capaian
BAB 11 TINJAUANPUSTAKA

2.1.Tinjauan Teori

2.2.Kerangka Teori
2.3. Road Map
2.4. Hipotesis (jika ada)
BAB Il METODE PENELITIAN
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BAB V KESIMPULAN DAN REKOMENDASI
5.1. Kesimpulan
5.2. Rekomendasi
DAFTARPUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
Lampiran Laporan Kemajuan Penelitian :
Surat Tugas Penelitian
Surat ljin Penelitian
Surat Perjanjian Kontrak & BAP Penelitian
Rincian penggunaan anggaran 70% beserta bukti penggunaan anggaran (kwitansi)
4.14 Sistematika Laporan Akhir Penelitian
Halaman Depan (cover)
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak
BAB | PENDAHULUAN
1.11 Latar Belakang
1.12 Perumusan Masalah
1.13 Tujuan Penelitian
1.14 Batasan Penelitian
1.15 Manfaat Penelitian
BAB Il TINJAUANPUSTAKA
2.1. Tinjauan Teori

2.2 Kerangka Teori

2.3. Road Map

2.4. Hipotesis (jika ada)

BAB Il METODE PENELITIAN
3l

320,

BAB IV HASIL dan PEMBAHASAN
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42 1.0ciiiinnn..
4220 i,
4.3. Keterbatasan Penelitian (bila ada)

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
5.1. Kesimpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN — LAMPIRAN
Lampiran Laporan Akhir Penelitian :
4.14.1 Surat Perjanjian Kontrak & BAP Penelitian
4.14.2 Surat tugas penelitian
4.14.3 Surat ijin penelitian
4.14.4 Surat etik (jika penelitian membutuhkan surat etik penelitian)
4.14.5 Dokumentasi pengambilan data penelitian
4.14.6 Rincian penggunaan anggaran 100% dan bukti penggunaan anggaran (kwitansi)
4.14.7 Bukti publikasi (LOA)
4.14.8 Naskah Publikasi (jika sudah terbit/accepted)
4.15 Format CurriculumVitae

+ IdentitasDiri

1 | Nama lengkap (dengan gelar)
Jenis Kelamin

Jabatan Fungsional

NIK

NIDN

Tempat dan tanggal lahir
E-mail

No. Telepon

Alamat kantor

Lulusan yang telah dihasilkan
Mata kuliah yang diampuh 1

OO N|OOPBWN

[N
o

=
[EY

3 dst

* Riwayat Pendidikan

Riwayat Peneliti S1 S2 S3
Nama perguruan tinggi
Bidang ilmu
Tahun msuk-lulus
Judul skripsi/tesis/disertasi
Pembimbing skripsi/tesis/disertasi
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Pengalaman Penelitian yang Relevan dalam 5 TahunTerakhir

No | Tahun Judul Penelitian Peran Pendanaan
Sumber Dana | Jumlah

O D IW|IN|F

st

Publikasi Artikel lImiah yang terkait dengan riset yang diusulkan dalam 5 Tahun
Terakhir

No Judul Artikel TTmiah Nama Jurnal Volume/Nomor/Tahun

Pemakalah seminar (oral presentation) dalam 5 tahun terakhir

No | Nama Temu lImiah Judul Artikel llmiah Tempat dan waktu

1

2

3

4
dst

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dana dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila dikemudian hari dijumpai
ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi. Demikian biodata
ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi persyaratan dalam pengajuan
hibahpenelitian.

Yogyakarta, tanggal, bulan,tahun

Tanda tangan Pengusul

Nama lengkap dan Gelar
NIK/NIDN :
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FORM PENILAIAN KELAYAKAN PROPOSAL PENELITIAN
(desk evaluasi)

JudulUsulan e e e e i eeeeeeeeeeee ebeEe——e—e—— L e b ———————— ittt atttatatataaaraaanas

JangkaWaktu..........ccoovviiiniiccc e Bulan

Biaya Yang di Usulkan @ Rp.......ccoooiriiiiiiii e
Biaya Yang di Setujui & Rp.....cooeiiiiii
Kriteria Penilaian Kelayakan Penelitian

No Kriteria Indikator Penilaian Bobot | Skor Nilai
1 | Perumusan Masalah Ketajaman perumusan masalah 25
dan tujuan penelitian
2 Pen embangandlptek, 25
: " pembangunan, dan atau
Manfaat Hasil Penelitian engembangan kelembagaan,
uaran penelitian
3 Kesesuaian dengan Topik penelitian berkaitan dengan >
Bidang Keilmuan Bidang keilmuan
Kesesuaian dengan Topik penelitian berkaitan dengan >
roadmap penelitian roadmap penelitian program studi
program studi dan dan fakultas
fakultas
. . 10
5 Relevansi, k%mﬂutakhlr?nk
Lo enyusunan daftar pustaka,
Tinjauan Pustaka Eeje%asan keran_gkagte_ori,
roadmap dan hipotesis
6 Ketepatan metode yang 25
Metode Penelitian digunakan
v N Kesesuaian jadwal, kesesuaian >
Kelayakan Penelitian keahlian ~Tim peneliti, dan
kewajaran biaya
Jumlah 100
Keterangan:

Skor: 1,2,3,5,6,7 (1= Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik;
7 = Sangat baik);

Passing grade = 375

Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:

Yogyakarta, ...,..., 2021

Penilai
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Alasan Penolakan Proposal Penelitian

No

Kriteria

Indikator Peneliaian

Alasan Penolakan

Perumusan Masalah

Ketajaman perumusan masalah dan
tujuan penelitian

a. Permusan masalah

lemah,

mengarah
b. Tujuan

tidakjelas

kurang

penelitian

Manfaat Hasil

Penelitian

Kontribusi  hasil penelitian pada
pengembangan iptek,pembangunan,
dan atau pengembangan kelembagaan

Kontribusi hasil
penelitian pada
pengembangan iptek,
pembangunan,
pengembangan
kelembagaan tidak
jelas

Tinjauan Pustaka

Relevansi,kemutakhiran dan

penyusunan daftar pustaka

Bahan kepustakaan
kurang menunjang
penelitian, pustaka
tidak relevan, kurang
mutakhir,umumnya
bukan artikel jurnal
ilmiah,dan
penyusunan daftar
pustaka kurangbaik.
Kerangka teori, road
map dan hipotesis
kurang jelas.

Metode Penelitian

Metode penelitian

Metode penelitian
kurang tepat dan
kurang rinci sehingga
langkah penelitian
yang di lakukan tidak
jelas.

Kelayakan Penelitian

Kesesuaian dengan roadmap
penelitian Program Studi dan
Fakultas,Keseuaian jadwal,kesesuian
keahlian personalia, dan kewajaran
biaya

a. Ketidaksesuaian
roadmap penelitian

b. Kelayakan
penelitian kurang
di tinjau kualifikasi
personalia dan
kesesuaianjadwal

c. Anggaran biaya
yang diajukan
kurang rinci atau
dinilai terlalu
tinggi

Lain-lain

Format usulan, kesuaian sumber dana

Usulan belum
mengikuti format yang
ditentukan dalam
panduan
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BAB V
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PKM)

5.1 Arah Kebijakan Pengabdian kepada Masyarakat(PkM)

Kebijakan pengabdian kepada masyarakat di UNRIYO diarahkan kepada
pengabdian yang dapat meningkatkan kondisi kesehatan, pendidikan, sosial dan
kesejahteraan masyarakat dengan tema pengabdian sesuai dengan RIPP UNRIYO
sebagai berikut :

1. Kesehatan, sebagai “core” dan dikembangkan bersama-sama dengan bidang
unggulan pendukunglainnya.

2. Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan dan
sebagai trigger untukkewirausahaan.

3. Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalam mengembangkan ilmu-ilmu kesehatan
bukan untuk membuat jarak tapi lebih pada fungsi pelayanan kepadamasyarakat.

4. Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan
pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas Respati
Yogyakarta

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat diutamakan yang bersifat problem solving,
komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan (sustainable) dengan sasaran yang tidak
tunggal. Hal-hal inilah yang menjadi alasan dikembangkannya program Pengabdian kepada
Masyarakat (PkM). Khalayak sasaran program PkM adalah:1) masyarakat yang produktif
secara ekonomi (usaha mikro); 2) masyarakat yang belum produktif secara ekonomis, tetapi
berhasrat kuat menjadi wirausahawan dan 3) masyarakat yang tidak produktif secara
ekonomi (masyarakat umum/biasa).

Jika bermitra dengan masyarakat produktif secara ekonomi, diperlukan dua
pengusaha mikro dengan komoditas sejenis atau yang saling menunjang satu sama lain
(misalnya pemasok bahan baku dan produsen yang memanfaatkan bahan baku tersebut
menjadi produk), namun kedua mitra tersebut harus mendapatkan sentuhan kegiatan iptek
sesuai kebutuhannya. Mitra kelompok perajin, nelayan, petani, peternak, yang setiap
anggotanya memiliki karakter produktif secara ekonomis, jumlah yang diperlukan dalam
program PKM cukup dua atau sebanyak-banyaknya tiga orang. Jumlah mitra ini ditetapkan
dengan mempertimbangkan efisiensi dan intensitas pelaksanaan program. Jika mitra

program adalah masyarakat yang belum produktif namun berhasrat kuat menjadi
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wirausahawan, maka diperlukan adanya dua kelompok mitra yang masing-masingnya minimal
terdiri atas tiga orang per kelompok. Komoditas mitra diupayakan sejenis atau satu sama
lainnya saling menunjang dengan mempertimbangkan bahan baku, spirit wirausaha, sarana,
SDM, pasar dan lain-lain yang relevan. Untuk masyarakat yang tidak produktif secara
ekonomi seperti sekolah (jumlah mitranya minimum dua sekolah), kelompok karang taruna,
kelompok ibu-ibu rumah tangga, kelompok anak-anak jalanan, diperlukan minimum tiga kader
per kelompok.

Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra dalam wujud dua RT, dua dusun atau
dua desa, dua Puskesmas/Posyandu, dua Polsek, dua Kantor Camat, kantor Desa atau
Kelurahan dan lain sebagainya. Jenis permasalahan yang wajib ditangani dalam program
PKM, khususnya masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru meliputi
segi produksi dan manajemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada segi ekonomi,
wajib mengungkapkan rinci permasalahan dalam segi utama yang diprioritaskan untuk
diselesaikan, dan tetap melaksanakan minimal dua bidang kegiatan.

Skema pengabdian kepada masyarakat dana internal diuraikan dalam Tabel 5.1 di bawah

ini:
Tabel 5.1 Skema Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) di PPPM UNRIYO
tahun anggaran 2021
No Skema Jangka Waktu Maksimum Dana
Maksimal (Rp)
1. | Pengabdian Individu 3-6 bulan 2.500.000
2. | Pengabdian Kolaborasi 6-8 Bulan 4.000.000

Pengabdian individu merupakan jenis pengabdian dalam satu bidang ilmu tertentu
atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin) serta diperbolehkan melibatkanmahasiswa dalam
pelaksanaan kegiatannya Tujuan pengabdian individu adalah untuk memberikan
pembinaan bagi dosen dan sekaligus memberikan kesempatan untuk melakukan
pengabdian yang lebih baik dan terintegrasi dengan berbagai pihak lain. Pengabdian
kolaborasi merupakan jenis pengabdian dalam lingkup beberapa bidang ilmu dan kerja
sama serta wajib melibatkan mahasiswa dalam pelaksanaan kegiatannya. Pengabdian
internal dilaksanakan satu periode yaitu bulan Maret — November 2021. Jangka waktu
untuk pengabdian di hitung dari tanggal penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak
Pengabdian sampai dengan penyerahan laporan hasil pengabdian yang disahkan oleh
Kepala PPPM UNRIYO.
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Proposal pengabdian masyarakat diajukan ke PPPM UNRIYO dengan cara
mengunggah softcopy di laman http//:litabmas.respati.ac.id/proposal. Usulan proposal
pengabdian kepada masyarakat (PKM) oleh pengusul/pengabdi disimpan menjadi satu file
dalam bentuk format PDF dengan ukuran maksimum 5 MB dan diberi nama
NamaKetuaPengabdi_NamaProdi/Fakultas_Skema pengabdian, kemudian diunggah ke
litabmas Unriyo dan dokumen cetak diarsipkan di masing-masing Program Studi.

Sifat dan ruang lingkup PKM yang dilakukan di PPPM UNRIY O sebagai berikut:

1. Pengabdian tersebut bukan merupakan kegiatan yang telah dilaksanakan dan
dibiayai oleh pihak lain/double funding, kecuali terdapat unsur pengembangan dari
pengabdiansebelumnya,

2. Lingkup pengabdian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahlian atau disiplin ilmu
dari pengabdi yang bersangkutan, dan harus ada unsur keikutsertaan mahasiswa dalam
kegiatan.

3. Kompetisi pembiayaan kegiatan pengabdian di tingkat internal UNRIYO merupakan
ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih hibah-hibah pengabdian dari dana
ekternal.

4. Luaran kegiatan skim Pengabdian Individu terdiri dari luaran wajib (Prosiding
Nasional terindeks Google Scholar atau jurnal nasional terindeks SINTA) dan luaran
tambahan (prosiding internasional, jurnal internasional, buku ajar, buku referensi,
monograp, HKI /Paten, dIl).

5. Luaran kegiatan skim Pengabdian Kolaborasi terdiri dari luaran wajib (Prosiding
internasional atau jurnal nasional terindeks SINTA minimal SINTA 3) dan luaran
tambahan (buku ajar, buku referensi, monograp, HKI /Paten, dll).

5.2 Ketentuan Umum Pengabdi
Pengusul kegiatan pengabdian masyarakat di PPPM UNRIYO harus memenuhi
persyaratan sebagai berikut:

1. Ketua pengabdi adalah Dosen Tetap UNRIYO.

2. Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

3. Dalam tahun yang sama, tim pengabdi hanya boleh mengusulkan satu proposal
pengabdian sebagai ketua dan satu proposal sebagai anggotapengabdi atau keduanya
sebagai anggota.

4. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdian pada tahun sebelumnya,
tidak diperbolehkan mengajukan usulan pengabdian masyarakat yang baru pada
tahun selanjutnya.

5. Ketua pengabdi atau anggota yang menerima dana hibah Pengabdian kepada
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Masyarakat (PKM) Kementerian Ristek Dikti tahun anggaran 2021, tidak

diperkenankan mengajukan usulan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) hibah

internal pada tahun anggaran 2021.

6. Apabila pengabdian tersebut merupakan pengabdian kolaborasi nasional maka
harus ada surat kerjasama dan pendanan baik in-cash atauin-kind.
7. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdiannya secara resmi, tidak
diperbolehkan mengajukan usulan pengabdian yang baru sebagai ketua.
8. Bagi pengabdi yang tidak dapat menyelesaikan pengabdiannya sesuai dengan
Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian yang telah disepakati dengan PPPM, maka
akan dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera dalam perjanjian
tersebut.
9. Tidak memiliki tagihan dokumen pada laman : litabmas.respati.ac.id
Tabel 5.2 Syarat pengusul PKMUNRIYO
Syarat Disiplin llmu
Strata Jabatan Mono Multi
No.| Skema Akademik (1-2 >3 Kolaborasi
(Min) Orang) Orang Mahasiswa
1. | Pengabdian Individu | S2/Memiliki | Memiliki AA atau N N N
NIDN belum AA
2. | Pengabdian Kolaborasi | S2 atau S3 Minimal Lektor N N

5.3 Sistem Penilaian

Sistem penilaian usulan pengabdian meliputi:

1. Penilaian administratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM UNRIYO

yang didasarkan atas kepatuhan pengabdi dalam memenuhi persyaratan

administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan dalam panduan.

2. Kesesuaian dengan Rencana

Induk Penelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verifikasi kesesuian

dilakukan oleh masing-masing Program Studi dan Fakultas.

3. Penilaian desk evaluation oleh reviewer internal meliputi aspek penilaian isi,

biaya dan rencana luaran PKM dengan passing grade>375.

5.4 Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut:

1.

PPPM.

Kontrak dan BAP Pengabdian kepada Masyarakat
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Pengabdi wajib menyerahkan dan mengunggah laporan kemajuan di laman

Kegiatan monev dilaksanakan oleh reviewer internal yang dikoordinasikan oleh

Monev dilakukan sesuai Time Line setelah penandatanganan Surat Perjanjian




http//:litabmasunriyo.respati.ac.id/proposal sebelum pelaksanaan Monev.

4. Penilaian Monev sesuai format penilaian yang ditentukan (terlampir).

5.5 Hasil Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

1. Hasil pengabdian wajib diserahkan sesuai dengan waktu yang sudah ditetapkan pada

saat penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian kepada Masyarakat.

2. Jika hasil pengabdian belum diserahkan pada batas waktu yang di tentukan, maka

peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan penelitian yang baru.

3. Ketentuan hasil pengabdian masyarakat di jelaskan pada BabV1.

5.6 Publikasi Hasil Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
1. Jenis luaran PkM meliputi:

a.
b.
C.

> @ =

J-

Publikasi ilmiah pada Jurnal berlISSN/Prosiding

Publikasi pada media masa cetak/online/repocitoryPT

Peningkatan daya saing (peningkatan kualitas, kuantitas, serta nilai tambah barang,jasa,
diversifikasi produk, atau sumber daya lainnya)

Peningkatan penerapan iptek di masyarakat (mekanisasi, IT, dan manajemen)
Perbaikan tata nilai masyarakat (seni budaya, sosial, politik, keamanan,ketentraman,
pendidikan,kesehatan)

Publikasi di jurnal internasional

Jasa; rekayasa sosial, metode atau sistem,produk/barang

Inovasi baruTTG

Hak kekayaan intelektual (Paten, Paten sederhana, Hak Cipta, Merek dagang, Rahasia
dagang, Desain Produk Industri, Perlindungan Varietas Tanaman, Perlindungan Desain
Topografi Sirkuit Terpadu)

Buku berISBN

2. Luaran PkM minimal 1 jenis dari jenis luaran pada poin 1.

3. Pembiayaan publikasi PkM dibebankan pada anggaran penelitian/tidak ditanggung
PPPM UNRIYO.

4. Proses pengurusan publikasi hasil penelitian dengan dana internal harus melalui PPPM
UNRIYO.

5.7 Pola Kerjasama Pengabdian (nasional dan internasional)

Pola kerjasama melibatkan seluruh stakeholders baik dengan instansi pemerintah

maupun swasta, institusi pendidikan lain, organisasi profesi, lembaga swadaya
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masyarakat, dan pihak pengguna baik di dalam negeri maupun di luar negeri untuk
mendukung penyelenggaraan Tridharma Perguruan Tinggi.

Sistem/pola kerjasama pengabdian dalam rangka mengembangkan dan membina
jejaring pengabdian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman bersama
(MoU) yang dibuat bersama antara pihak pelaksana/lembaga/institusi dengan pihak
Mitra kerjasama. Setelah MoU tersebut disepakati dan ditandatangani bersama
selanjutnya disusun kontrak kerjasama yang saling mengikat dan menguntungkan untuk
dijadikan pedoman dalam pelaksanaan kegiatan bersama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk kegiatannya,
yang diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjasama setelah MoU disepakati bersama
terkait manajemen, keorganisasian tim pelakasana, pembagian tugas dan hak, sharing
pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah meningkatkan daya saing dan
mutu kegiatan penelitian serta tata kelola lembaga yang lebih baik.

Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan bersama beserta
tanda tangan pimpinan lembaga masing-masing disertakan dalam usulan, dan menjadi
salah satu persyaratan administrasi agar usulan yang diajukan dapat diproses lebih lanjut

sesuai karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.
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61

BAB VI

SISTEMATIKA USULAN dan LAPORAN KEGIATAN

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Usulan/proposal Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Usulan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) maksimum berjumlah 20 halaman

(tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis

menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi dan ukuran

kertas A-4 serta usulan/proposal bebas plagiasi (cek Turnitin < 30%).

Sistematika Usulan/proposal PKM

6.2.1 Sampul Depan
6.2.1. 1. Halaman Sampul

6.2.2.2.

Sampul depan proposal pengabdian kepada masyarakat yang akan
diajukan harus sesuai dengan ketentuan warna dan contoh sampul yang
disyaratkan oleh PPPM. Warna sampul proposal pengabdian kepada
masyarakat untuk pengabdian individu berwarna hijau nomor seri 09.
Warna sampul proposal pengabdian kepada masyarakat untuk pengabdian
kolaborasi berwarna merah nomor seri 16.

Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan proposal pengabdian kepada masyarakat
dimaksudkan sebagai sarana awal yang bersifat administratif sesuai
dengan buku panduan. Format halaman pengesahan dapat dilihat pada

lampiran.

6.2.3.3 Daftar isi disusun sesuai dengan isi usulan PKM termasuk daftar pustaka dan

6.2.4.4.

lampiran.

Ringkasan

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta
metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan
kata kunci. Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat
tentang rencana kegiatan yang diusulkan (maksimum satu halaman atau 500
kata).
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6.2.2 Bagian Isi

Bagian isi usulan terdiri dari:

Judul Program (Judul Kegiatan singkat dan jelas, memberi gambaran mengenai

kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang diusulkan)

BAB |. Analisis Situasi (Kondisi eksisting Mitra, Persoalan yang dihadapi
mitra)

BAB Il. Permasalahan Mitra (Kecocokan permasalahan dan program serta
kompetensi tim)

BAB IIl. Solusi yang ditawarkan (Ketepatan Metode pendekatan untuk
mengatasi permasalahan, Rencana kegiatan, kontribusi partisipasi
mitra)

BAB V. Target Luaran (Jenis luaran dan spesifikasinya sesuai kegiatan yang
diusulkan)

BAB V. Biaya Pekerjaan Kelayakan Usulan Biaya (Honorarium (maksimum
30%), Bahan Habis pakai, Peralatan, Perjalanan, Lain-lain

pengeluaran)

6.2.3 Bagian Akhir

Bagian akhir usulan/proposal PKM sebagai berikut:

1. Daftar Pustaka

2. Lampiran-lampiran

Lampiran usulan/proposal PKM meliputi :

a. Curiculum Vitae Ketua dan Anggota Pengabdi.

b. Justifikasi atau rincian penggunaan Anggaran PKM.

c. Surat Kerja Sama Mitra PKM (contoh format : lampiran nomor 13)
Untuk skim PkM Pengabdian Kolaborasi.

63 Laporan Kemajuan Kegiatan PKM

Ketentuan laporan kemajuan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang
berlaku di PPPM UNRIYO sebagai berikut:

1

Dosen yang telah melakukan pengabdian pada masyarakat dengan dana
internal UNRIYO melaporkan kegiatannya kepada Kepala PPPM UNRIYO
dengan ketentuan bahwa program yang telah dijalankan sesuai dengan
program kerja pengabdian pada masyarakat yang telah disusun oleh PPPM
UNRIYO

Sistematika laporan kemajuan kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PKM)

dengan dana internal UNRIYO sebagai berikut :

51



6.3.1 Bagian Awal
Halaman Sampul
Sampul depan laporan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang akan
dilaporkan harus sesuai dengan panduan.
Pada sampul muka laporan kegiatan harus dicantumkan hal-hal sebagai
berikut:
1. Logo UNRIYO
2. Laporan kemajuan kegiatan pengabdian pada masyarakat
3. Judul kegiatan pengabdian pada masyarakat
4. Tim Pengusul kegiatan pengabdian pada masyarakat
5. Nama Program Studi, Fakultas, Universitas Respati Yogyakarta,
bulan dan tahun penyerahan laporan
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar isi;
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Ringkasan
6.3.2 Bagian Isi
Bagian isi laporan kemajuan kegiatan meliputi:
Bab I Analisis Situasi
Bab 11 Permasalahan Mitra
Bab Il Solusi Yang Ditawarkan
Bab IV Capaian Hasil
Bab V Kesimpulan dan rekomendasi
6.3.3 Bagian Akhir
Bagian akhir laporan kemajuan kegiatan PKM adalah:
1. Daftar Pustaka
2. Lampiran-lampiran :
Lampiran Laporan Kemajuan PKM :
Surat Tugas PkM
Surat ljin PKM
Surat Perjanjian Kontrak & BAP PkM
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Rincian penggunaan anggaran 70% dan bukti penggunaan anggaran (kuitansi)

64 Laporan Akhir Kegiatan PKM

Ketentuan laporan akhir kegiatan pengabdian pada masyarakat yang berlaku di

PPPM UNRIYO sebagai berikut:

1. Dosen yang telah melakukan pengabdian pada masyarakat dengan dana
internal UNRIYO melaporkan kegiatannya kepada Kepala PPPM UNRIYO
dengan ketentuan bahwa program yang telah dijalankan sesuai dengan
program Kerja pengabdian pada masyarakat yang telah disusun oleh PPPM
UNRIYO

2. Sistematika laporan akhir kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PKM)

dengan dana internal UNRIY O sebagai berikut :
6.4.2 Bagian Awal
Halaman Sampul
Sampul depan laporan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang akan
dilaporkan harus sesuai dengan panduan.
Pada sampul muka laporan kegiatan harus dicantumkan hal-hal sebagai
berikut:
1. Logo UNRIYO
2. Laporan akhir kegiatan pengabdian pada masyarakat
3. Judul kegiatan pengabdian pada masyarakat
4. Tim Pengusul kegiatan pengabdian pada masyarakat
5. Nama Program Studi, Fakultas, Universitas Respati Yogyakarta,
bulan dan tahun penyerahan laporan
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar isi;
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Ringkasan
6.4.3 Bagian Isi
Bagian isi laporan akhir kegiatan meliputi:
Bab | Analisis Situasi

Bab Il Permasalahan Mitra
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Bab 111 Solusi Yang Ditawarkan
Bab IV Capaian Hasil
Bab V Kesimpulan dan rekomendasi
6.4.4 Bagian Akhir
Bagian akhir laporan akhir kegiatan PKM adalah:
1. Daftar Pustaka
2. Lampiran-lampiran :
Lampiran Laporan Akhir PKM :
Surat Tugas PkM
Surat ljin PKM
Surat Perjanjian Kontrak & BAP PkM
Rincian penggunaan anggaran 100% dan bukti penggunaan anggaran (kuitansi)
Bukti Publikasi LOA
Naskah Publikasi (jika sudah terbit/accepted)
Dokumentasi kegiatan PkM

Berita Acara dan Presensi Kegiatan PkKM
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Berikut ini Format Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Pengabdian
kepada Masyarakat (PKM) :

Lampiran 6.4

Halaman Cover/Sampul Proposal Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Skema PkM: Individu/Kolaborasi

LOGO UNRIYO

Proposal Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

Judul Proposal Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

Tim Pengusul:

(Nama Ketua)NIDN/NIK
(Nama Anggota I)NIDN/NIK dan NIM
(Nama Anggota I)NIDN/NIK dan NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI ...ccceveveinnnnee
FAKULTAS oo,
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN.......ccooeirnene TAHUN 2021




Lampiran 6.5

Halaman Pengesahan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebelum Penilaian

oleh Reviewer Internal

1. Identitas Pengabdian
a. Judul Pengabdian
b. Bidang llmu
c. ID SINTA

2. Ketua Pengabdi
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. Jabatan Fungsional
f. Fakultas/Jurusan
g. e-mail
h. Telp/Hp

4. Jumlah Anggota Pengabdian

Anggota Pengabdi |
Anggota Pengabdi Il
5. Lokasi Pengabdian
6. Lama Pengabdian
7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Mengetahui
Ketua Program Studi

Nama dan Gelar
NIDN/NIK :

Halaman Pengesahan Proposal

Menyetujui.
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :

Yogyakarta,......cococeveriininiinninnnns

Ketua Pengabdi

Nama dan Gelar
NIDN/NIK :




Lampiran 6.6

Halaman Pengesahan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) setelah penilaian

oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Proposal

1. Identitas Pengabdian

a. Judul Pengabdian
b. Bidang limu
c. ID SINTA
. Ketua Pengabdi
a. Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e. JabatanFungsional
f. Jabatan Struktural
g. Fakultas/Jurusan
h. Pusat Penelitian
. Alamat Ketua Pengabdi
a. Alamat Kantor
b. Telp/Fax
c. e-mail
d. Alamat Rumah
e. Telp/Hp
. Jumlah Anggota Pengabdi
a. Anggota Pengabdi |
b. Anggota Pengabdi Il

5. Lokasi Pengabdi
6. Lama Pengabdian

7. Biaya yang diperlukan

Mengetahui
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

‘Rp

Yogyakarta, .......ccceevveveeieneieeienns
Ketua Pengabdi,
(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:
Menyetujuli,

Kepala PPPM UNRIYO

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep

NIDN/NIK: 0508068002/450309016



Lampiran 6.7
Halaman Cover/Sampul Laporan Kemajuan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM)

Skema PKM: Individu/Kolaborasi

Logo UNRIYO

Laporan Kemajuan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
Judul Laporan Kemajuan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Tim Laporan Kemajuan PKM :
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota 1) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
Nomor Kontrak : ...cceeeveeeieenennens

PROGRAM STUDI .....cccovininennne
FAKULTAS .ottt
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN......ccerirrenn TAHUN 2021




Lampiran 6.8
Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM)

6.

Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan

Identitas Pengabdian
a. Judul Pengabdian

b. Bidang lImu
c. ID SINTA

. Ketua Pengabdian

a. Nama Lengkap dan Gelar

b. Jenis Kelamin

c. Golongan Pangkat

d. NIP/NIK

e. Jabatan Fungsional

f. Jabatan Struktural

g. Fakultas/Prodi

Alamat Ketua Pengabdian

a. Alamat Kantor

b. e-mail

c. Alamat Rumah

d. Telp/Hp

Jumlah Anggota Pengabdian

Lokasi Pengabdian

Lama Pengabdian :
Biaya yang diperlukan Institusi 'Rp
Sumber lain (jika ada) :

Yogyakarta,.......cocooveenieniiniiniieeen
Mengetahui )
Ketua Program Studi Ketua Pengabdi
(Nama dan Gelar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK : NIDN/NIK :

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK :




Lampiran 6.9

Halaman Cover/Sampul Laporan Akhir Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM)

Skema PKM: Individu/Kolaborasi

Logo Unriyo

Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Judul Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat

Tim Laporan Akhir PKM :
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota I) NIDN/NIK/NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Oleh Dana Hibah Internal
Nomor Kontrak : ....cceeeeveiiiieinininennnnnns

PROGRAM STUDI .....ccceenenennne
FAKULTAS (it
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN.......ccveenee TAHUN 2020




Lampiran 6.10

Halaman Pengesahan Laporan Akhir Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) sebelum
penilaian oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan Laporan Akhir
1. ldentitas Pengabdian
Judul Pengabdian
Bidang limu
ID SINTA

2. Ketua Pengabdian
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIP/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan
3. Alamat Ketua Pengabdian
Alamat Kantor
e-mail
Alamat Rumah
Telp/Fax
4. Jumlah Anggota Pengabdi
Anggota Pengabdi |
Anggota Pengabdi I
5. Lokasi Pengabdian
6. Lama Pengabdian

7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta, .......ccccceeeeieiieneiennns 2021
Mengetahui ] Ketua Pengabdi
Ketua Program Studi
Nama dan Gelar) (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:




Lampiran 6.11

Halaman Pengesahan Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Setelah penilaian

oleh Reviewer Internal

1. ldentitas Pengabdian
Judul Pengabdian
Bidang limu
ID SINTA
. Ketua Pengabdi
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIP/NIK
3. Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan
Pusat Penelitian

4. Alamat Ketua Pengabdi
Alamat Kantor
Telp/Fax
e-mail
Alamat Rumah
Telp/Hp

5.Jumlah Anggota Pengabdi

Anggota Pengabdi |

Anggota Pengabdi 11

Lokasi Pengabdi

Lama Pengabdian

8. Biaya yang diperlukan

No

Mengetahui
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar)

NIDN/NIK:

Halaman Pengesahan Laporan Akhir

Yogyakarta, .......ccccceeeeeeieineinennene

Ketua Pengabdi,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

Menyetujui,
Kepala PPPM UNRIYO,

Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep

NIDN/NIK: 0508068002/450309016



YANG WAJIB DIPERHATIKAN OLEH PENELITI dan PENGABDI :

1. Untuk Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(PKM) sebelum dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib lihat
lampiran 4.10 (Penelitian) dan lampiran 6.5 (Pengabdian kepada Masyarakat).

2. Untuk Format Halaman Pengesahan Proposal Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(PKM) setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib lihat
lampiran 4.11 (Penelitian) dan lampiran 6.6 (Pengabdian kepada Masyarakat).

3. Untuk Format Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) wajib lihat lampiran 4.13 (Penelitian) dan lampiran 6.8 (Pengabdian kepada
Masyarakat).

4. Untuk Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) sebelum dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib
lihat lampiran 4.16 (Penelitian) dan lampiran 6.11 (Pengabdian kepada Masyarakat).

5. Untuk Format Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib
lihat lampiran 4.17 (Penelitian) dan lampiran 6.12 (Pengabdian kepada Masyarakat).

6. Surat Peryataan Kerja Sama Mitra Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) hanya untuk
Skim Pengabdian Kolaborasi lihat Lampiran 13.

7. Untuk Format Halaman Pengesahan wajib diberi tanggal,bulan dan tahun.

8. Untuk Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebelum dan
setelah dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib melampirkan70 %
Laporan Keuangan Justifikasi rincian penggunaan dana keuangan serta melampirkan 70 % nota atau
kuitansi penggunaan dana keuangan tersebut. Format Laporan keuangan lihat lampiran 11
(Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebelum dan setelah
dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal PT wajib melampirkan bukti luaran dan
Laporan Keuangan Justifikasi rincian penggunaan dana keuangan serta melampirkan 100 % nota
atau kuitansi penggunaan dana keuangan tersebut. Format Laporan keuangan lihat lampiran 11
(Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

. Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir sebelum dilakukan penilaian atau
direview oleh Reviewer Internal PT wajib diunggah melalui laman :

http://litabmas.respati.ac.id/proposal


http://litabmas.respati.ac.id/proposal
http://litabmas.respati.ac.id/proposal

11.

12.

13.

Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian atau direview
oleh Reviewer Internal PT wajib diunggah melalui laman : http://litabmas.respati.ac.id
Dimohon kepada Peneliti dan Pengabdi untuk proposal dan laporan akhir Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Mandiri/Swadaya wajib diunggah/upload di
laman : http://litabmas.respati.ac.id

Dimohon kepada Peneliti dan Pengabdi untuk proposal dan laporan akhir Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Penerima Hibah Eksternal wajib diunggah/upload

di laman : http://litabmas.respati.ac.id


http://litabmas.respati.ac.id/
http://litabmas.respati.ac.id/
http://litabmas.respati.ac.id/

LAMPIRAN — LAMPIRAN PENDUKUNG

Lampiran 1
Alur Penerbitan Surat Tugas/ Permohonan Publikasi llmiah Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
PELAKSA
NO KEGIATA DEWAN NA KELENGKAPA| WAKTU OUTPUT KETERANG
N N AN
PENGABDI PENYUNTIN REVIEWER PPP
M
G
Pengabdi menyerahkan materi ke Naskah . Bukti tanda
1 P N o i 1 . . 1 Hari R
Dewan Penyunting | Publikasi, terima
| soft file dokumen
I |
T
Dewan Penyunting melakukan : Naskah
2 proses editing terhadap materi yang | Publikasi, soft 1
diberikan oleh pengabdi |T|DAK file, ketentuan Minggu
1 editing
Jika materi sudah sesuai ketentuan !
yang berlaku di Dewan penyunting Naskah
3 L . . Surat
maka proses berlanjut, jika belum Publikasi, keterangan
maka dikembalika ke Pengabdi soft file
untuk revisi
|
e e 5
eterangan bahwa materi tefa 1 keterangan
melalui proses editing !
T
1
. . . . !
Reweyver ( Mitra bestari) menerima H Formulir Bukti . Surat
5 materi dan melakukan proses TiDA |! . 1 Hari
. - . ! Tanda terima permohon
pemeriksaan layak tidaknya materi K ! .
. ) ! dokumen an Review
untuk diterbitkan | L
Jika materi tersebut layak maka
materi tersebut akan diterbitkan. Jika
6 tidak maka materi tersebut akan Form 2
’_; kelayak Mi
dikembalikan ke Dewan Penyunting clayakan inggu
1 I YA
7 Dewan Penyuntmg o Form 1 Hari Hasil Review
menyerahkan hasil penilaian ke kelayakan
PPPM
L 1
PPPM mengeluarkan surat tugas/ . Surat_y_ang dlkelyarlfgn PPP.M plsa berupa
8 . IO Form 2 Hari Surat Tugas surat ijin penerbitan jika terbit di Jurnal
permohonan penerbitan publikasi ; "
ilmiah kelayakan Internal, bisa berupa surat permohonan jika
terbit di Jurnal Eksternal
9 Surat Tugas diterima oleh pengabdi A 4 Surat Tugas 1 Hari
10 |PPPM mengarsip @ Surat Tugas 1 Hari Arsip




Lampiran 2

Alur Pengajuan Surat Tugas Penelitian atau Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Mandiri/Swadaya

No

Kegiatan

Pelaksana

Peneliti/Pengabdi

Prodi Fakultas

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Peneliti/Pengabdi Mengajukan Permohanan

Surat Permohonan & Berkas

Surat Permohonan &

1 Surat Tugas Penelitian atau Pengabdian kepada - 1 Hari Berkas Proposal
. Proposal Penelitian/PKM o
Masyarakat (PKM) ke Prodi P Penelitian/PKM
Penehn/Penga_bdl mengajukan pengesahan $ Surat pengantar
proposal Penelitian/PKM ke Fakultas dengan Berkas Proposal . .
2 . . . > - 1 Hari | penerbitan surat tugas
melampirkan surat pengantar dari Prodi tentang Penelitian/PKM . .
. terbit dari Fakultas
penerbitan surat tugas
Surat pengantar penerbitan
Fakultas mengajukan surat pengantar penerbitan surat tugas dari Fakultasdan
3 sprat tugas Penelitian atau Pengabdian kepada Berkas Proposal yang telah | 1 Hari
Masyarakat ke PPPM ditandangani Dekan serta
stempel Fakultas
Surat pengantar penerbitan
4 PPPM menerima surat pengantar surat tugas Suratk tugas dari Flakultasollarr: _ _
Henelitian atau Pengabdian kepada Masyarakat Be.r a Propgsa yangtelah | 1 Hari Surat Tugas Terbit
ditandangani Dekan serta
stempel Fakultas
5 Yurat Tugas diterima Peneliti / Pengabdi Surat Tugas 1 Hari
Surat surat tugas
6 HPPM Mengarsipkan Surat Tugas 1 Hari g

terarsipkan




Lampiran 3

Alur Pengajuan Surat Tugas Hibah Eksternal Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Pelaksana
No Kegiatan PPPM Dekan Peneliti/Pengabdi Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Fakultas
PPPM merekap hasil pengumuman . .
penerima Hibah Kemeristek Dikti Hasil Pengumuman i Rekapan Hasil
. . laman : ]
1 |proposal Penelitian dan Pengabdian simlitabmas ristekdiki 1-3 Harf Pengumuman
kepada Masyarakat (PKM) melalui % | q ' Lengkap

laman : simlitabmas.ristekdikti.go.id

PPPM Meninformasikan lewat surat
resmi pemenang penerima Hibah

| ——

Rekapan Hasil

Surat Resmi kepada

2 |Kemerintek Dikti proposal Penelitian dan > 1 Hari
. Pengumuman Lengka| Dekan Fakultas
Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) gumd grap .
kepada Dekan Fakultas
PPPM mengirim surat undangan kepada Surat Undangan
Peneliti/Pengabdi perihal acara I kepada
penandatangan kontrak & BAP serta - Pene!ltlngngabdl dan | Bukti Tanda Terima
3 |penyerahan Surat Tugas kepada dilampiri Judul 1-2 hari Surat Undancan
Peneliti/Pengabdi Penerima Hibah Proposal yang didanai g
Kemenristek Dikti melalui acara PPPM Hibah Kemenristek
Award Dikti
- Para Peneliti dan
Kontrak,BAP serta Pengabdi segera
4 |PPPM Mengarsipkan Surat Tugas tentang 1-2 hari melaksanakan

para penerima Hibah
Kemenristek Dikti

Penelitian dan
Pengabdian kepada
Masyarakat




Lampiran 4

Alur Pengajuan Surat Tugas Hibah Internal

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Fakultas Rekiorat _ Peneliti/Pengabd Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM merekap hasil penilaian desk
1 evaluasi dan atgL_J seminar pembahasan Hasil Penilaian 1 Hari Rekapgn _HaS|I
proposal Penelitian dan Pengabdian Penilaian
kepada Masyarakat (PKM)
i A
P'.DPM Mengajukan SK peme_ngng Surat permohonan Surat permohonan
Hibah Internal proposal Penelitian dan > . . .
2 . SK & lampiran 1 Hari SK & lampiran
Pengabdian kepada Masyarakat
pemenang pemenang
(PKM) kepada Rektorat
1 N
ngtor Menerbitkan SK peme_n_ang Surat pengantar SK SK Rektor tentang
Hibah Internal proposal Penelitian dan .
3 Penuabdian kepada M at pemenang proposal | 1 hari | pemenang proposal
engabdlan Kepada Viasyaraka Penelitian & PKM Penelitian & PKM
kepada PPPM v
PPPM menerbitkan surat penetapan Surat penetapan
. P P > SK Rektor tentang P P
Pemenang Hibah Internal proposal . | pemenang proposal
4 . . pemenang proposal | 1 Hari . L
Penelitian dan Pengabdian kepada Perlitian dan PKM dan dilampiri SK
Masyarakat (PKM) kepada Fakultas Rektor
PPPM mengirim surat undangan i Surat Undangan
kepada Peneliti/Pengabdi perihal acara kepada
5 penandatangan kontrak & BAP serta > Peneliti/Pengabdi dan 1-2 hari Bukti Tanda Terima
penyerahan Surat Tugas kepada dilampiri Judul Surat Undangan
Penerima Hibah Internal melalui acara Proposal yang
PPPM Award didanai
Para Peneliti dan
Kontrak,BAP serta Pengabdi segera
6 |PPPM Mengarsipkan Surat TUQ'?S tentr_:mg 1 hari melak_s,_anakan
para penerima Hibah Penelitian dan
Internal Pengabdian kepada

Masyarakat




Lampiran 5

Alur Sistem Unggah secara Daring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Internal
Lewat Website : litabmas.respati.ac.id/proposal

PROSEDURPENGUSULANKEGIATAN
PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT SECARA DARING/ON LINE

1. Akses Aplikasi

Untuk dapat mengakses aplikasi dibutuhkan aplikasi browser(Chrome,MozillaFirefox).
Aplikasidapatdiaksespadalaman:http://litabmas.respati.ac.id/proposal

2. Login
Login merupakan pengisian User Name dan Password sebagai system keamanan yang

digunakan untuk mengakses aplikasi.Untuk dapat mengakses aplikasi isilah User Name dengan
NIK Dosen dan Password dengan NIK Dosen.Seperti pada gambar berikut ini.

Isi denganNIK
Login Dosen

User Name

Password

Remember me

Isi denganNIK
Dosen

Gambar 1. Login litabmas.respati.ac.id/proposal

3. Logout Logout digunakan apabila pengguna ingin keluar dari aplikasi.Logout dilakukan dengan
meng “Klik”icon“user”Pada pojok Kiri atas,sesaat akan muncul tampilan sebagai berikut


http://litabmas.respati.ac.id/proposal

Semester tahun

Tahun
anggaran

status aktil

Please splect ¢

Add

Cancel

Klik untuk
menampilkan
menu logout

Klik“logout”untuk
keluar aplikasi

Gambar 2. Logout litabmas.respati.ac.id/proposal
Prosedur usulan Penelitian

Adapun tahapan dalam usulan penelitian adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu UsulanPenelitian

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian ]
Klik menu Usulan

Usulan PkM Penelitian jika ingin
melakukan usulan
Penilaian penelitian

Reviewer

Download

Laporan

Data Induk

Gambar 3 Menu Usulan Penelitian



2. Plih tanda“+” ,untuk pengajuan usulan baru

Y litabmasrespatiacidips ¥ | & SpaceMiningio x Whis 1P and domain boc % | [ Jocalhostéselekspppm/ - %

nzlitiznlizt. php

(5 C | (@ litabmas.respati.a

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitan

Usulan PkM

Klik tanda “+” untuk
Memulai usulan penelitian

Data Induk

Sri_hasta_m@2017

Gambar 4. Pengajuan Usulan Baru

3. Langkah selanjutnya adalah pengisian data usulan penelitian,data penelitian disesuaikan
dengan proposal. Pada tahapan ini peneliti wajib mengisi formulir penelitian termasuk
lampiran proposal dan lembar pengisian dalam format PDF. Seperti gambar berikut ini.

SzeceMinngio ® Witz 4P snd doman lc: % o [2] lecalbestiseieksipppm i %

Tahun Please select
Akademik
tgl pengusulan tgl pengusulan =
Fakultas Flease select
Program Studi Please seieck ~
nosen Please salect ¥
sKim Please select v

penelitian *

Judul udul Penelitian
Penelitian *

Abstrak * Alestrak

Gambar 5. Pengisian Data Usulan Penelitian



Status peneliti Please select

Anggota 1

Anggota 2

Anggota Anggota Mahasiswa
Mahasiswa

Besar Dana Besar Dana (Rp
(Rp.)

Kesesuain
matakuliah

Awal Kegiatan Awal Kegta
(mm-yyyy) *

Akhir Kegiatan Akhir Keg
(mm-yyyy) *

Lamp. Proposal Choose.
Lamp. Lembar Choese..
pengesahan

m Caneel

4. Klik“Add”,untuk menyimpan data usulan penelitian yang sudah dimasukkan.

W .

&

Digunakan jika Digunakan jika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
datausulan data usulan
penelitian penelitian

Gambar 6. Menyimpan data usulan Penelitian



Prosedur usulan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
Adapun tahapan dalam usulan pengabdian kepada masyarkat, adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Usulan PkM

e~ (& -® litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_pkmlist.php
e | x-
Klik menu Usulan
Pengabdian
Masyarakat jika ingin
: melakukan usulan
+

Gambar 7. Menu Usulan PKM litabmas.respati.ac.id/proposal

2. Plih tanda“+”,untuk pengajuan usulan baru

&= C | @ litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_pkmlist.php

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian

Usulan PkM

Search al Search

Reviewer % ‘

Penilaian

Download

+
Laporan
Data Induk ¢ Klik tanda “+” untuk
memulai usulan pengabdian
masyarakat

Gambar 8. Mulai Usulan Pengabdian Masyarakat



3. Langkah selanjutnya adalah pengisian data usulan pengabdian kepada masyarakat, data

pengabdian kepada masyarakatdisesuaikan dengan proposal. Pada tahapan ini dosen pengabdi
wajib mengisi formulir pengabdian kepada masyarakat termasuk lampiran proposal dan
lembar pengisian dalam format PDF .Seperti gambar berikut ini.

.

Wihais IP ana domain lo

Please select

[ Itabmasrespatiacidipr = & SpaceMiningiz
€ C | @ litabmas.respatiacid/propasalfuculan_plkmaddphp
Seleksi-PPPM =
Usulan Penelitian
ulan Penelitiar —
Akademik

tgl pengusulan

Fakultas

Program Studi

Dosen *

Tema abdimas

Abstrak *

Keyword 1

Kewnmned 3
Keyword 1

Keyword 2

keyword 3

jenis
pelaksanaan

skim
pengabdian

Anggota 1

Anggota 2

Anggota mhs

Besar Dana

(Rp.)
Lamp. Propasal

lamp Ibr
pengesahan

tgl pengusulan

Please select

Please select 7

Choose...

Add Cancel

x "_ Incafhest/seleksipppm. o

]

Gambar 9. Pengisian Data Usulan Pengabdian Masyarakat



dimasukkan.

&

4. Klik “Add” , untuk menyimpan data usulan pengabdian kepada masyarakat yang sudah

Digunakanjika Digunakanjika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
data usulan data usulan
pengabdian pengabdian
masyarakat masyarakat

Gambar 10. Simpan Data Usulan Pengabdian kepada Masyarakat

CARA UNGGAH LAPORAN AKHIR

Login ke aplikasi menggunakan username dan password anda
Klik menu Dashboard
Klik submenu Laporan Akhir
Klik Laporan Akhir Penelitian, jika ingin mengunggah laporan akhir penelitian
Klik laporan Akhir PkM. Jika ingin mengunggah laporan akhir Pengabdian Masyarakat
[ litabmas.respati.ac.id/proposal < -+

< [ & & Not secure | litabmas.respati.ac.id/proposal/beranda

Seleksi-PPPM

Beranda

Dasboard

Penilaian

Reviewer

Download

Laporan

PPPM-UNRIYO®@2018

Data Induk

BS  biaya per prodi FS...xIsx 2

Gambar 11. Cara Unggah Laporan Akhir



6. Sesaat akan muncul daftar seperti contoh berikut :

* - o

¢ (o K | Latr1ion teapet & ¢t 0O O

Proagram Shud Doswen L Lnpiran Pengoursaan

Laporsn Akhw rgoaran 100%

o

7. Klik tanda ., Pada tabel untuk memulai mengunggah laporan

8. Unggahlah laporan akhir dan dokumen pendukung lainnya
Catatan : persiapkan terlebih dahulu dokumen yang akan diunggah

raborss fesnan ac T pIoROss = =
- ' & {8 : Mot seite tabmas respatiacid |

Seleksi-PPPM

Tabun FOEFFI0LA v
Akademik

Program Stodi =i - v Keperawars »

Dosen ~ SaZwEr MHandans) BEatii d

Lampiran Choose, .
Laporan
Akchir *

Lampiran Chaosa...
Pongaurasn
Anggaran
1000y =

Lasnipiran Chooza
Publikkast ~

Ltampican
Postes *

Lampiran Lain- Chtaose
tain ~

WY bives peig
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Lampiran 6
Alur Sistem Unggah secara Daring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Sudah Revisi Hibah Internal
Lewat Website : litabmas.respati.ac.id

A. Pengoperasian Dasar
Merupakan langkah awal dalam mengoperasikan/menjalankan aplikasi pertama sekali. Untuk
dapat mengoperasikan/menjalakan aplikasi dibutuhkan Browser (Chrome, Mozilla, atau
berowser sejenis).
Adapun langkah-langkah pengoperasian :
*  Menjalankan Aplikasi
Adapun langkah-langkah awal menjalankan aplikasi adalah sebagai berikut:
a. Buka browser
b. Ketik alamat /url aplikasi, dengan mengetik : litabmas.respati.ac.id pada halaman
browser
c. Sesaat akan muncul halaman awal aplikasi dengan halaman login yang meminta anda
untuk memasukan username/nama pengguna dan password. Isilah username dan
password dengan nomor NIK anda. Adapun tampilan halaman login sebagai berikut:

[(— c D & itat respatiacid/logingt B -9 Tea L De & =

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

user Mame

User name & password
Password Pac owWore Pakal NIK

Optons v

Gambar 12. Login litabmas.respati.ac.id

Pengolahan Data Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Untuk menlakukan proses pengolahan data kegiatan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat oleh dosen, ada beberapa langkah pilihan yang adapat memudahkan dalam
mengoperasikan aplikasi.

1. Melalui Menu Bar
Yaitu memilih menu yang tersedia pada aplikasi, Tampilan menu bar penelitian seperti tampilan
berikut ini:



@
o

L' N@DO@® =

I <« c @ O & respati.acid/oera

LITABMAS UNRIYO

°  Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda [ Bidang-Penelitian

Penelitian

Menulls Buku Naslonal

Menyunts i \ Pucat Penelit Pe kar PPp NRTYE
sistem Inform g t merupakan sistem online yang dikembangkan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat PPPM-UNRIYO
Menulis Modul/Diktat/ Bahan Ajar

Penelfitian dan Pengabdian Masyarakat yang dilaksanakan oleh Dosen

Deseminasi Proseding/Poster

1 berfur bagal penyimpanan dokumen secara elektronik

Menulis Pada Koran/Majalah Timiah/Populer hasll kegizran penelitian & pengabdian kepada masyarakar

Hak Paten/HKI

Menulls pada Jurnal limiah

Gambar 13. Unggah Penelitian litabmas.respati.ac.id
Atau tampilan menu bar Pengabdian kepada Masyarakat (PKM), seperti tampilan berikut ini:

'(— > C @ O &) 1o respatiacid - O L IND QO ® =
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Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda Dosen Bidang-Penelitian ~ Bidang-Pengabdian ~ Lapora

Kegiatan Pengabdian

Menulis Jurnal Timiah Pengabdian

Sistem Informasi Penefitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat merupakan sistem online yang dikembangkan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat PPPM-UNRIYO

Gambar 14. Menu Bar Pengabdian kepada Masyarakat

Kegiatan Penelitian
Merupakan menu bar yang digunakan untuk melakukan pengolahan data kegiatan penelitian
yang dilakukan oleh seorang dosen, yang terdiri atas beberapa sub menu pilihan, yaitu:
Penelitian
Penulisan Buku
Penulisan Buku Internasional
Menyunting Buku
Menterjemahkan Buku
Membuat Diktat/Modul/Buku Ajar
Menulis Artikel llmiah



e Menulis Poster

¢ HAKI
e Menulis Jurnal lImiah

Bidang Penelitian

Penggunaan menu penelitian digunakan untuk olah data kegiatan penelitian yangdilaksanakan
oleh seorang dosen/kelompok dosen. Pengolahan data penelitian tidak sebatas pada pengisian
data namun juga diwajibkan untuk melampirkan data kegiatan dengan format PDF.

Cara Unggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian / setelah direvisi
Adapun langkah-langkah pengoperasian :

1. Klik menu Bidang penelitian

Sim R @ litabmas.respatiacid/beanc: X

)

& sk
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Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

as.respatiacid/beranda.php

Beranda = Doser Bidang-Peneitiag_~ Ndang-Pengabdian -~  Laporan -

sistem Informasl Penelitan dan Pengabdian Kepada Masyarakat merupakan sistem online yang dikembangkan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat PPPM-UNRIYD

sebagal Bank Data Penelitian dan Pe

ian Masyarakat yang dila kan oleh Dosen

Sistem Juga berfungs! sebagat penyimpanan dokumen secara elektronik

dan hasil-hasil kegiatan penelitian & pengabdian kepada masyarakat

<
ﬂ O Type here to search 3

Gambar 15. Unggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Akhir litabmas.respati.ac.id
2. Pilih sub menu penelitian
If“ cC @ © & nabimes respatiacid ! - @ Qs neooae@ & =
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Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

jenulis Buku | onal
,

Sistem Inform t merupakan sistem online yang dikembangkan oleh Pusat Penelitlan dan Pengabdian Masyarakat PPPM-UNRIYO

tat/ Bahan Ajar :
2enelitian dan Pengabdian Masyarakat yang dilaksanakan oleh Dosen
)/Poster

1 berfung penyimpanan dokumen

TIimiah
Menulis Pada Koran/Majalah limish/Populer  Nasil keg
Hak Paten/HKI

menults pada Jurnal Hmiah




akan mucul tampilan daftar penelitian jika sebelumnnya sudah ada data penelitian

RTTTTINR N (8 fitabmas respatiacid/bl_pen. X

3. Sesaat

Witabmas ; Ssterr

- GE
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nasrespatiacid/bl paneltia

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda Bidz ] ! {14 ) ] Logout
A  Fenelnan e. Q Y-
Tahun Akademik Please select v
Fakultas Please select v Sllahkan klik :
tahun akademik, Fakultas,Program
Program Studi | please select |+ Studi,Dosen/Peneliti selanjutnya
klik Search
Dosen/Peneliti Please select (v

W Setelah klik search muncul daftar penelitian seperti dibawah ini :

Tahun Akademik Fakultas  Program Studl  Dosen/Penelitt  Skm Peneltian  Judul Penelitian Sumber dana Instansi pembert dana  Besar Dana (Rp.)
=. 201&/2017 TIimu 51 - Iimu Nazwar Pemula Penga Terapi Yayasan/Institusi  Unit = 1550000
Kesehatan Keperawatan Hamdanl Rahil Kor enter Relki Ung - Sendin

ap Perunahan

<
ﬂ O Type here to search 3

Gambar 16. Isi Daftar Penelitian

4. Untuk melakukan proses update (view,edit,delete) dapat dilakukan dengan mengklik tombol
(seperti pada penjelasan tombol pengoperasian dasar)

« ¢ @ Q& respatiacid ian_eelermy = AR oo @ o =
o oSS}

Bera a Yenelitian - Bidang-Pe - - Kanfi Sist - ) ? Kelol © - st

f et e Q Y

Tahun Akademik 2018/2019

Fakultas Iimu Kesehgtan

Program Studi S1 - IImu Keperawatan

Dosen/Peneliti

Silahkan Klik utk proses update daftar
penelitian (view,edit,delete)

Tahun Akademik  Fakultas Program Studl | Dosen/Peneliti | Skim Penelitian | Judul Penelitian Sumber dana Instansi pemberi dana  Besar Dana (Rp.)
=-»2018/2019 Imu S1 - Iimu Nazwar Pemula ANALISIS FAKTOR YANG Yayasan/Institusi Yayasan Pendidikan 3000000
Kesehatan Keperawatar Hamdani Rahit BERHUBUNGAN DENGAN Respat

KESIAPSIAGAAN CIVITAS
AKADEMIKA DALAM
MENGHADAPI GEMPABUMI
JERSITAS RESPATI
YOGYAKARTA

Total: 3000000 v

<
ﬂ O Type here to search

Gambar 17. Proses Update daftar Penelitian



5. Tampilan update daftar penelitian ketika klik View atau Edit (identitas peneliti,deskripsi
penelitian,dokumen pendukung,pendanaan) dibawabh ini :
Tampilan ketika klik identitas peneliti :

<« (] © & litzbmasrespatiacid/bl_peneiitian_kelompokview,pha?showdetai o @ 1| | Q searc oo @ &=

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda 0se lang-Penefitian » Bidang-Pengabdian « APOTAN « Konfigurast Sistem Downloa Kelola Pen 12w
& Penelitian  View B, | =
i Identtas Penelitii, Deskrips! Penelitian okumen Pendukung Pendanaar
Tahun Akademik 2018/2019
Fakultas Imu Kesehatan
Program Studi S1 - limu Keperawatan
Dosen/Peneliti  Nazwar Hamdani Rahil
Gambar 18. Isi Identitas Peneliti
6. Tampilan Ketika Klik Deskr|p3| Penelitian
< [ Q & a: respatiacid penelitian_kelompokview,php?showdeta -9 % Y Searc neooe® i =

b > ripsi Penelitiar Dokumen Pendukung
Skim Pemula :

Penelitian

Judul ANALISIS FAKTOR YANG BERHUBUNGAN DENGAN KESIAPSIAGAAN CIVITAS AKADEMIKA DALAM MENGHADAPI GEMPABUMI di UNIVERSITAS RESPATT
Penelitian YOGYAKARTA

Abstrak Ringkasan

Cemcabu"r adalah getaran yang terjadi di permukaan bumi, yang disebabkan oleh pergerakan kerak bumi. Gempabumi terjadi akibat tidak kuatnya kerak bumi

untuk menahan tekanan pergerakan lempeng yang terjadi, sehingga timbulah sebuah getaran di wilayah tersebut.Diharapkan dengan diketahuinya faktor-faktro
rhubungan denqan keslapsiagaan civitas akademika di kampus akan meningkatkan kesiapsiagaan dalam menghadapt gempa, menajemen risiko dampak

i ian yang digunakan adalah noneksperimen DS

sampal dengan Oktober 2019 dengan menggunakan data primer. Data primer diperoleh dan pengambilan data secara langsung dengan teknik random

n rancangan Analitic

rational. Penelitian ini akan dilaksanakan dibulan April

Kata Kunci : Gempabumi, kesiapsiagaan, civitas akademika.

Keyword 1 Gempabumi
Keyword 2 keslapsiagaan

keyword 3 cvitas akademika

Gambar 19. Isi Deksripsi Penelitian



7.  Tampilan Ketika Klik Dokumen Pendukung

nas.respati.acid pensinia - @ fl Search i @M O @ '-";‘ =

% LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

f lit 8. =
| men Pen g : Pendanazn
Lamp Sural Tugas Lamp Sural Tugas
lamp Proposal lamp Proposa
Lamp Lap kemajuan Lamp Lap kemajuar
Lamp lap akhir Lamp lap akhir
Gonip. desfupubliasiaiali | lanp drsffpabikacaiieh <:£‘ Unggah publikasi yang telah accepted/published
lamp Kontrak penelitian lamp Kontrak penelitie
unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah
RS R B, | B B PRI <||4‘ disahkan dan ditandatangani oleh Dekan Fakultas

Gambar 20. Isi Dokumen Pendukung Penelitian

Mohon WAJIB diperhatikan oleh Peneliti :

1. Lampiran Surat Tugas : Untuk unggah surat tugas yang telah disahkan dan ditandatangani oleh
Kepala PPPM

2. Lampiran Proposal: Untuk Unggah Proposal yang telah lolos dilakukan penilaian oleh reviewer
internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM

3. Lampiran Laporan Kemajuan : Untuk Unggah Laporan Kemajuan yang telah dilakukan penilaian
oleh reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkandan ditandatangani oleh Kepala
PPPM

4. Lampiran Laporan Akhir : Untuk Unggah Laporan Akhir yang telah dilakukan penilaian oleh
reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkandan ditandatangani oleh Kepala PPPM
ditambah lampiran bukti kegiatan penelitian (surat ijin,surat tugas,dokumentasi kalau ada dsb) Bisa
lihat lampiran 4.14

5. Lampiran lampiran luaran penelitian : untuk unggah publikasi yang telah accepted/published.

6. Lampiran Kontrak/BA Pembayaran Penelitian : Untuk Unggah Kontrak dan Berita Acara
Pembayaran Penelitian yang telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM dan Dekan
Fakultas.

7. Lampiran Keuangan : Untuk unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah disahkan dan

ditandatangani oleh Dekan Fakultas serta dilampiri Nota/Kuitansi



8. Tampilan update daftar penelitian ketika klik Delete kalau ingin hapus daftar penelitian seperti dibawah ini :
v @t Qs smooe &=1

‘ « c @ © A fitabmas.respati.acid/ol_penalitian_kelompokdelete phplic

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda Dosen Bidang-Penclitian ~  Bldang-Pengabdian » L - 3S! Sistem Keloia pe ~  Logout
A Penelitian  Delete
Tehun Fakultas Program Studi Dosen/Penelitt Skim Judul Penelitian Sumber dana Instansi pemberi Besar Dana
Akademik Penelitian dana (Rp.)
2016 Imu S1 - Kesehatan Ayu Fitriani  Pemula Studi Kualitatif sosial ibu bekerja dalam memberikan Yayasan/Institusi Universitas Respati 3150000|
Kesehatan  Masyarakat ASI Ekslusif di Kota Yogyakarta Tahun 2016 Sendin Yogyakarta

Cancel

Gambar 21. Hapus daftar Penelitian

Bidang Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
Penggunaan menu penelitian digunakan untuk olah data kegiatan penelitian yang dilaksanakan oleh

seorang dosen/kelompok dosen. Pengolahan data penelitian tidak sebatas pada pengisian data namun juga

diwajibkan untuk melampirkan data kegiatan dengan format PDF.
Cara Unggah Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir setelah dilakukan penilaian / setelah direvisi

Adapun langkah-langkah pengoperasian :
1. Klik menu Bidang pengabdian
o @ o | Q Search +iIND O ® ‘H'I“El

(_ C' Q @ z Iitabmas.respatiacid/c2_abd mas_penyuluhaniistphpicma=

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

A renyuluhan/Pendamping/Eimbingan Pk eg. qQ Y-
Tahun Akademik Piease select (¥
Fakultas Please select v
Program Studi Please select (v
Dosen/Pelaksana Please select v

Sumber dana Piease select X

Gambar 22. Isi Daftar Pengabdian kepada Masyarakat



2. Pilih sub menu pengabdian

I C @ © M litabmasrespatiacid/c2 abdimas_penyuluhanlistphpZemd= % | Q sear v N @ O @ E.F' = I
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Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda Doser Bidang-Penelitian ~ Bidang-Pengabdian ~ Laporan » Konfigurasi Sistem « Download Kelola Pengguna ~ Logout

Kegiatan Pengabdian

Menulis Jurnal Iimiah Pengabdian

A Penyuluhan/Pendamping/Bimbingan |__ g

Tahun Akademik Please select |V
Fakultas Please select 47
Program Studi Please select v
Dosen/Pelaksana Please select |V

Sumber dana Piease select v

3. Sesaat akan mucul tampilan daftar pengabdian masyarakat jika sebelumnnya sudah ada data
pengabdian masyarakat
« e @ © # It nasJsespatiacid/2_abdimas_penyuluhanlistphpicmd= Sy ¢ A, Searc ‘i N @ O ® i.i' = I

Beranda Doser Bidang-Penelitian « Bidang-Pengahdian « Laporan « Konfigurasi Sistem » Downloa Kelola Pengguna « Loge

A Fenyuluhan/Pendamping/Bimbingan PkM e. Q \ &

Tahun Akademik case select |~

Fakultas Please select o Silahkan klik
ilahkan klik :

5 . tahun akademik, Fakultas,Program

rogram I £ase select (Vv H i

g Picase select Studi,Dosen/Pelaksana selanjutnya

klik Search

Dosen/Pelaksana Please select ¥

Sumber dana Please select

W Setelah klik search muncul daftar penelitian seperti dibawah ini :

Tahun Akademik Fakultas Program Studi  Dosen/Pelaksana | Tema abdimas Status Pelaksana |Skala keglatan | Skim pengabdian  Sumber dana Instansi pemben da

=v 2016/2017 Imu S1 - Sastra Adesti Komalasari Pelathan Penyuluh Lokal Pengabdian Mandin
Sosial dan Inggris Bzhasa Inggris Individu
Ekonomi AKUT untuk

Mudika (Muda
mudi Katholik)

Nerain Cantn

Gambar 23. Isi daftar Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat lengkap



4. Untuk melakukan proses update pengabdian (view,edit,delete) dapat dilakukan dengan mengklik
tombol (seperti pada penjelasan tombol pengoperasian dasar)

O conrrl
A, 2edfitn

(— G Q nyulubantist.phplcmd=searc L @ Q |||\ ﬂ] @ @

0 # litzbmas respati.acid/c2_andimas_peny

Fakultas

v

Timu Sesial dan Ekonomi
Program Studi = S1 - Akuntansi
Dosen/Pelaksana | Andre Kussuma Adiputra |v
Sumber dana

Tahun Akadernik  F2iultas  Program Studi

Please select

Silahkan klik utk proses update daftar pengabdian (view,edit,delete)

Dosen/Pelaksana | Tema abdimas |Status Pelaksana Skala kegiatan | Skim pengabdian | Sumber dana  Instansi pemberi da

=- 2018/2019 Imu S1 - Akuntansi Andre Kussuma  Pelatihan dan  Pelatih Lokal Pengabdian Yayasan/Institusi Universitas Respati
Sosial Adiputra Pendampingan Individu Sendiri Yogyakarta
D View dan Badan Usaha
# Edic Ekonomi Milik Desa
@ Delete Imu SI - Akuntansi Andre Kussuma  Pendampingan Pendamping Nasional Pengabdian Yayasan/Institusi Universitas Respati
Sosial Adiputra Badan Usaha Individu Sendiri Yogyakarta

Gambar 24. Update Daftar Pengabdian kepada Masyarakat

5. Tampilan update daftar pengabdian ketika klik View atau Edit (identitas pelaksana,deskripsi
kegiatan,pendanaan) Tampilan ketika klik identitas pelaksana/pengabdi :

< C @ @ A ltsbmasrespatiacid/c2_sbdimas oenyuluhanviewpho?showdets

! Identitas Pelaksana

Desknpsi Kegiatan Pembiayaan

Tahun Akademik
Fakuitas
Program Studi
Dosen/Pelaksana
Tema abdimas
Status Pelaksana
Skala kegiatan
Skim pengabdian
Lamp. Surat Tugas
Lamp. proposal
Lamp. kemajuan
Lamp. laporan

Lamp. pendukung Lainnya

2018/2019

limu Sosial dan Ekanomi

S1 - Akuntansi

Andre Kussuma Adiputra

Pelatihan dan Pendampingan Badan Usaha Milk Desa
Pelatih

Lokal

pengabdian Individu

Lamp. Surat Tugas

Lamp. proposal

Gambar 25. View atau Edit Daftar Pengabdian kepada Masyarakat



Mohon WAJIB diperhatikan oleh Pengabdi :

1. Lampiran Surat Tugas : Untuk unggah surat tugas yang telah disahkan dan ditandatangani oleh
Kepala PPPM

2. Lampiran Proposal: Untuk Unggah Proposal yang telah lolos dilakukan penilaian oleh reviewer

internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM.

3. Lampiran Laporan Kemajuan : Untuk Unggah Laporan Kemajuan yang telah dilakukan penilaian
oleh reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala
PPPM

4. Lampiran Laporan Akhir : Untuk Unggah Laporan Akhir yang telah dilakukan penilaian oleh
reviewer internal PT dan halaman pengesahan telah disahkan dan ditandatangani oleh Kepala PPPM
sertadilampirkan bukti kegiatan pengabdian kepada masyarakat (surat ijin,surat tugas,dokumentasi,
berita cara & presensi pengabdian masyarakat,materi,dsb) lihat lampiran 6.3

5. Lampiran lampiran luaran pengabdian : untuk unggah publikasi yang telah accepted/published.

6. Lampiran Kontrak/BAP Pembayaran Pengabdianm Masyarakat : Untuk Unggah Kontrak dan
Berita Acara Pembayaran Pengabdian kepada Masyarakat yang telah disahkan dan ditandatangani
oleh Kepala PPPM dan Dekan Fakultas

7. Lampiran Keuangan : Untuk unggah laporan penggunaan dana 100 % yang telah disahkan dan

ditandatangani oleh Dekan Fakultas serta dilampiri Nota/Kuitansi

Tampilan Ketika Klik Deskripsi Kegiatan

m @ Itabmas.respatiacid/c2_sbd - X
&« c @ © A (itabmas.respatiacid/c2 abdimes penyuluhanview.php?showde e @ | Q seard neoe® &=

& Penyuluhan Pendamping/Bimbingan PkM / View e. =-

Tdentitas Pelaksana i Pembiayaar

Dar_veng tei hac‘uf permasalahan va'7:’) d hawp Bul‘ DLs /Ju yo. Bu C.A, rkan hasil pe =m=*a *rr cr*o"a 2p“'ma:alam" utama va/& (1) Be)u'“ ada
pemahaman manajemen (tata kelola) BUM Des yang baik dan ;.uu:'erc(nnd.‘ dan (2) Masiti |

ahnya pengetahuan berkaitan dengan akuntansi usaha simpan pinjam.

Berdasarkan permasalahan tersebut solusi yang ditawarkan adalah berikut . (
Fclatw'ﬂzz" terseb Il ocrr sunan v 's dan misi ”'qu'llS“' pemb

.yL nan w'aporan
), penyusunan rencana ):e.ja daﬂ anggaran, :ata Lfeb.‘a usaha simpan Dm ;a m, pe.‘a:'han oenggunaan MS Excel .;-nruk me!ak'ukan penyusunan laporan
| dan pelatinan penyusunan laporan pertanggungjawaban pengurus BUM Des..

Berdasarkan solusi yang ditawarkan, luaran yang diharapkan dari kegiatan pengabdian kepada r
tata kelola BUM Des. Ini ditunjuldan dengan adanya Visi dan Misi BUM Des yang jelas, Struktur O asi beserta diskrpsi kerja. BUM Des memilki
yang disetujui dan disahkan ofeh pemerintah desa S ejo dan -il?M Des Sambi Mulyo mampu rencana usaha (Business Plan) yar
Des mampu menjalankan usaha simpan pinjam dengan lebih profesional yang ditunjukkan dengan adanya rencana kerja usaha pinjam, pencatatan Kegiatan ./sa'?a
simpan pinjam sesuai dengan kaidah akuntansi sehingga dapat tersusun laporna keuangan (neraca dan laporan laba rugi). Penyusunan laporan keuangan dilakukan
dengan menggunakan MS Excel.

syarakat ini (1) BUM Des Sido Mulyo lebiti ‘erfdld dalam manajernen

Keyword Pengelolaan BUM Des,
1

Keyword Pendampingan
2

v
< >

®  Monlla Firefox sesms slows.. to.. start LearnHowto Speed ItUp DontTellMelgan X

, &30P
H QO Type here to search = R oA o B




Tampilan Ketika Klik Pembiayaan

&« ¢ Q © #& litabn as.respati.acid/c2_abdimas_penyuluhanview.php?showdet w0

2

QESFA
K
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¢ Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

# Penyuluhan/Pendamping/Bimbingan PkM = View e. =
Identitas Pelaksana Deskrips! Kegiatan Pembiayaan ;

Sumber dana Yayasan/Insutusi Sendiri
Instansi pemberi dana Universitas Respati Yogyakarta

Besar Dana (Rp.) 3000000.00

noae® f:‘zl

6. Tampilan update daftar pengabdian masyarakat ketika klik Delete kalau ingin hapus daftar pengabdian seperti

dibawah ini :

& ¢ @ @ #& ltsomasrespatiacid/c2_abd K & “w @0 4
( ) LITABMAS UNRIYO
Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Beranda Dosen Bidang-Peneiitian Bidang-Pengabdian « Laporan ~ Konfigurasi Sistem « Download Kelola Pengguna « Logout
A Penyuluhan 'Pendamping/Bimbingan PkM ~ Delete

Fakultas Program  Dosen/Pelaksana Tema abdimas Status Skala skim sumber
Studi Pelaksana  kegiatan | pengabdian  dana
2016/2017 Iimu Sosial S1 - Sastra Adesti Pelatihan Bahasa Inggris Aktf untuk Mudika Penyuluh Lokal Pengabdian  Mandin
dan Ekonomi Ingaris Komalasari (Muda-mudi Katholik) Gereja Santo Yusup Individu

sintaran Yogyakarta

meo @

Instanst Besar Dana
pemberi (Rp.)
dana

450000.00



Lampiran 7 Evaluasi Proposal

FORM PENILAIAN PROPOSAL

PENELITIAN Dan PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Kriteria Penilaian Kelayakan

No Kriteria Penilaian Bobot Skor Nilai
1 | Analisis situasi (kondisi eksisting mitra, persoalan yang di 20
hadapi mitra)
2 | Kecocokan permasalahan dan program serta kompetensi tim 20
3 | Solusi yang di tawarkan( ketepatan metode pendekatan untuk 20
mengatasi masalah, rencana kegiatan
4 | Target luaran (jenis luaran dan spesifikasinya sesuai dengan 20
kegiatan yang di usulkan)
5 | Biaya kelayakan usulan biaya kegiatan (honorarium mak 20
30%) bahan habis pakai, peralatan, pengeluaran lain-lain
Jumlah 100
Keterangan:

Skor: 1,2, 3,5,6, 7 (1=Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik;
7 = Sangat baik);
Passing grade = > 375
Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:

Yogyakarta,

Penilai

ceegeeegritirraiiarirns
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Alasan Penolakan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat :

No

Kriteria

Indikator
Penilaian

Hasil Penilaian

Analisis Situasi

Kondisi  eksisting
Mitra dan
persoalan yang di
hadapi

Judul tidak mencerminkan
kegiatan pengabdiankepada
masyarakat

Data tidak lengkap, tidak
kuantitatif dan tidak relevan
dengan masalah serta analisis
kurangtajam

Tinjauan dan daftarpustaka
untuk mendukung analisis
situasikurang

Masalah tidak spesifik, kurang
konkrit, dan tidak
menggambarkan masalah
sasaran serta lebih bersifat
masalah pengajar/perguruan

tinggi

Permasalahan

Kecocokan
permasalahan dan
program serta
kompetensi tim

Kecocokan permasalahan dan
program tidaksesuai
Kompetensi pengusul dan tim
pengabdian idak sesuai
kebutuhan pemecahanmasalah
dan atas dsar bidangilmu
Tidak ada keikutsertaan
mahasiswa dalamkegiatan

Solusi yang di tawarkan

Ketepatan metode
pendekatan
untukmengatasi
permasalahan,
rencana kegiatan

a.

Penggambaran alternative
kurang lengkap dan dasarcara
pemecahan msalah kurang di
landasi teori, kenyataan dan
kondisi yangada

Identifikasi khalayak sasaran
antara yang strategis kurang
sfesifik, tidak jelas dan daya
sebar ke khalayak sasaranyang
lainkurang

Keterkaitan dengan institusi
terkait kurang, peran institusi
terkait tidakjelas

Metode kurang relevan dengan
pencapaian tujuan serta kurang
relevan dengan kondisisasaran
Rencana dan jadwal kerja kurang
rinci dan kurang relevandengan




tujuan, metode,serta
kondisi/kemampuan para
pelaksana
Target Luaran (Jenis Luaran | Jenis luaran dan |a. Jenis Luaran kegiatan tidak jelas
dan Spesifikasi sesuai dengan | spesifikasinya danterukur
kegiatan yang diusulkan sesuai dengan b, Tidak mencerminkan spesifikasi
kegiatan yang di kegiatan yang sesuai dengan
usulkan program yang diusulkan
Biaya  Pekerjaan/kelayakan | Rencana Biaya Biaya kurang relevan dengan kegiatan
usulanbiaya yang di lakukan serta komponen biaya
kurang rinci




Lampiran 9

Form Penilaian Monev

BORANG MONITORING DAN EVALUASI
PENELITIAN Dan PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

Judul Penelitian/
Pengabdian e ettt

Peneliti Utama/
Pengabdi Utama L

NIDN Pt
Fakultas/ProgramStudi R L
Tahun Pelaksanaan Penelitian/PKM : Tahun ke ........ dari rencana....... tahun
Biaya yang diusulkan TRp
Biaya yang disetujui TRP
No Komponen Penilaian Keterangan Bobot | Skor| Nilai
<25% | 25-50% | 51 -75% >75%
1 | Capaian penelitian /Pengabdian 30
o ) Draft | Submitted | Accepted | Published
2 | Publikasi llmiah 30
Sudah
3 | Sebagai pemakalah dalam Draft Terdaftar Dilaksanakan 25
pertemuan ilmiah
Hak Kekayaan Intelektual: paten, Draft Terdaftar Granted
paten sederhana, hak cipta,
4 | merek dagang, rahasia dagang,
desain produk industri, indikasi 5
geografis, perlindungan varietas
tanaman,
perlindungan topografi sirkuit
terpadu
5 | Produk/Model/Prototype/Desain/ Draft Produk Penerapan
Karya seni/ Rekayasa Sosial 5
. Draft Editing Sudah Terbit
6 | Bahan Ajar 5
Jumlah 100
Keterangan:

Skor: 1, 2, 4,5 (1 = kurang, 2 = cukup, 4 = baik, 5 = sangat baik)
1. Capaian penelitian: Skor 5=>75 % (4 = 51-75 %, 2 = 25-50 %, 1 = < 25 %.

> 75% (Jika penelitian atau pengabdian sudah ada data dan sudah ada pembahasan, penelitian dan
pengabdian sudah selesai)

51-75% (Jika penelitian atau pengabdian sudah ada data dan sudah di olah, belum sampai
pembahasan)

25-50 %, ( Jika penelitian dan pengabdian baru mulai dilaksanakan, proses pengambilan data
untuk penelitian, belum olah data )

<25% ( Jika penelitian dan pengabdian belum mulai di laksanakan)




2. Publikasi pada jurnalilmiah:
Skor 5 = published/accepted, 4 = submitted, 2 = draft/belum ada.

3. Pemakalah pada pertemuan ilmiahlokal:

Skor 5 = sudah dilaksanakan/ terdaftar, 4 = draft, 2 = belum ada.

[0 >N

Skor 5 = penerapan/produk, 2 = draft/belumada.

(o2}

7. Sertakan barang bukti dari luarandimaksud.

Evaluasi Kemajuan

. HKI: Skor 5 = granted/terdaftar, 4 = draft, 2 = belum/tidakada.
. Produk/Model/Prototype/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial:

. Bahan Ajar: Skor 5 = sudah terbit/proses editing, 4 = draft, 2 = belum/tidakada

No

ltem

Indikator

Sesuai

Tidak Sesuai

Keterangan

1

Ketepatan Waktu
pelaksanaan kegiatan

2 | Lokasi pelaksanaan
kegiatan

3 | Sasaran/obyek kegiatan

4 | Kesuaian variabel/ materi

5 | Kesuaian Fasilitas (dana,

media, sarana)

Catatan : Penekanan penilaian untuk monev kemajuan, ditekankan pada capaian hasil

penelitian dan pengabdian (Poin 1)

Komentar Reviewer:

Yogyakarta,....,... ......

Penilai,

............... ,2021
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Form Penilaian Seminar Hasil

BORANG PENILAIAN SEMINAR HASIL
PENELITIAN Dan PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

Judul Penelitian/Pengabaian™ & . .. e
Peneliti Utama/ Pengabdi Utama : ............c.ooiiiiiiiiiii e

NIDN OSSN
Fakultas/ProgramStudi e, L
Tahun Pelaksanaan Penelitian  : Tahun ke ........ dari rencana........ tahun
Biaya yang diusulkan Rpeoo
Biaya yang disetujui TRp
No Komponen Penilaian Keterangan Bobot ‘ Skor ‘ Nilai
Laporan Akhir
1 | a. Kesesuian Sistematika dengan Panduan 15
b. Kelengkapan Laporan 15
Luaran Wajib
a. Publikasi IImiah di jurnal Accepted Published
25
b. Sebagai pemakalah dalam Accepted Sudah Dilaksanakan
2 pertemuan ilmiah (poster atau 25
prosiding)
Luaran Tambahan
3. [Bahan Ajar/Modul/ Draft Editing [ Sudah Terbit[
Pembelajaran/HKI/Paten
Jumlah | 100 | |
Skor: 1,2, 4,5 (1 = kurang, 2 = cukup, 4 = baik, 5 = sangat baik)
1. Publikasi pada jurnalilmiah:
Skor 5 = Published/Accepted/editing , 4 = Submitted, 2 = Draft, 1= Belum ada
2. Pemakalah pada pertemuan ilmiahlokal:
Skor 5 = sudah dilaksanakan. 4 = terdaftar, 2 = draft, 1 = belum ada.
3. Bahan Ajar: Skor 5 = sudah terbit. 4 = Proses editing, 2 = draft, 1 =belum/tidakada
4. Sertakan barang bukti dari luarandimaksud.
* Coret yang tidak perlu
Komentar Penilai:
Yogyakarta,.....,.................2021

Penilai,
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Template Laporan Keuangan Penelitian sebesar 70 % atau 100 % Hibah Internal

Skema Penelitian: Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Keuangan Penelitian 70 % / 100 %

Judul Kegiatan Penelitian

Tim Laporan Keuangan:

(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota I) NIDN/NIK dan NIM
(Nama Anggota I1) NIDN/NIK dan NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI ....cccevneinenene
FAKULTAS ciiiiiiiiiieieiiiannne
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ..o, TAHUN 2021




Judul Laporan Kemajuan/Akhir Penelitian

Nama Pengabdi

NIDN/NIK

Fakultas

Program Studi :

Tahun Anggaran : 2021

Dana Hibah Internal Penelitian " Rp (

Rincian Penggunaan Keuangan Penelitian Hibah Internal 70% / 100%

1. Honor Output Kegiatan
Item Honor Honor/Jam Total
Sub.Total Rp
2. Belanja Bahan
Item Bahan Harga Satuan Total
Sub.Total Rp
3. Belanja Barang Non Operasional Lainnya
Item Barang Harga Satuan Total
Sub.Total Rp
4. Belanja Perjalanan Lainnya
Item Perjalanan Harga Satuan Total
Sub Total Rp
Total Pengeluaran Rp
YogyaKarta, .......ccceeeeveiiiiiiieieee e,
Menyetujuli,
Ketua Peneliti Dekan Fakultas ..............

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:
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Template Laporan Keuangan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) sebesar 70 %
atau 100 % Hibah Internal

Skim PkM: Individu/Kolaborasi

Logo UNRIYO

Laporan Keuangan Pengabdian kepada Masyarakat PKM 70 % / 100 %

Judul Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

Tim Laporan Keuangan:

(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggota 1) NIDN/NIK dan NIM
(Nama Anggota Il) NIDN/NIK dan NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal

PROGRAM STUDI ....ccccevenunnnnne
FAKULTAS cciiiiiiiiiiiniiienne
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ..o, TAHUN 2021




Judul Laporan Kemajuan/Akhir PKM

Nama Pengabdi
NIDN/NIK
Fakultas
Program Studi
Tahun Anggaran

Dana Hibah Internal PKM
Rincian Penggunaan Keuangan Pengabdian kepada Masyarakat Hibah Internal 70% / 100%

: 2021
: Rp

( )

Ketua Pengabdi

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

1. Honor Output Kegiatan
Item Honor Honor/Jam Total
Sub.Total Rp
2. Belanja Bahan
Item Bahan Harga Satuan Total
Sub.Total Rp
3. Belanja Barang Non Operasional Lainnya
Item Barang Harga Satuan Total
Sub.Total Rp
4. Belanja Perjalanan Lainnya
Item Perjalanan Harga Satuan Total
Sub Total Rp
Total Pengeluaran Rp
Yogyakarta, .......ccccceeveevieiiiiieieeennn 2021
Menyetujuli,

Dekan Fakultas ......................

(Nama dan Gelar)

NIDN/NIK:
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Surat Peryataan Kerja Sama Mitra Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) bagi
Skim Pengabdian Kolaborasi

SURAT PERNYATAAN KERJA SAMA MITRA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

1. Nama L
2. Jabatan
3. Nama Institusi /KelompPoK & ..o e
4, Alamat

Menyatakan bersedia untuk bekerja sama dalam pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada

Masyarakat dengan tujuan mengembangkan produk/jasa atau target sosial lainnya dengan :

Nama Ketua Tim Pengabdi L e
NIK/NIDN Ketua Tim et
Nama Anggota Tim Pengabdi @ ...
NIK/NIDN Anggota Tim PR
Judul Proposal Pengabdian PR
kepada Masyarakat (PKIM) o,
Program Studi L e
Fakultas e

Demikian Surat Penyataan ini dibuat dengan kesadaran dan tanggung jawab tanpa ada unsur

pemaksaan di dalam pembuatannya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, .........cccoeveveiiiiieinannns 2021
Yang membuat pernyataan

Materai Rp 6000



DAFTAR PROSEDUR BIDANG PENELITIAN

KODE SOP NAMA PROSEDUR
SOP/PPL/V1/2016/001 | Penerbitan Surat Tugas Publikasi limiah Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/002 | Penerbitan Surat Tugas Pemakalah Forum limiah Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/003

Penerbitan Surat Tugas Pembicara Utama Forum IImiah
Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/004

Penerbitan Surat Permohonan HKI Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/005

Penerbitan Surat Permohonan Teknologi Tepat Guna Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/006

Penerbitan Surat Permohonan Penerbitan Buku Ajar Hasil
Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/007

Penyusunan Laporan Jumlah Penelitian Dosen

SOP/PPL/V1/2016/008

Penyusunan Laporan Jumlah Penelitian Mahasiswa

SOP/PPL/V1/2016/009

Penyusunan Laporan Pendanaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/010

Rekrutmen Reviewer Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/011

Desk Evaluasi Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/012

Seminar Pembahasan Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/013

Penetapan Pemenang Proposal Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/014

Pengajuan Proposal Hibah Institusi /DIPA Kopertis

SOP/PPL/V1/2016/015

Pengajuan Proposal Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2016/016

Pengajuan Proposal Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2016/017

Pengajuan Surat ljin PPM Hibah Institusi/Hibah Dipa
Kopertis/Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2016/018

Pengajuan Surat Tugas Ppm Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2016/019

Pengajuan Surat ljin Penelitian Swadana

SOP/PPL/V1/2016/020

Penyerahan Laporan Perkembangan Penelitian Hibah Ristek
Dikti

SOP/PPL/V1/2016/021

Penyerahan Laporan Perkembangan Ppm Hibah Intitusi/DIPA
Kopertis/ Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2016/022

Penyerahan Laporan Hasil Penelitian Hibah Ristek Dikti

SOP/PPL/V1/2016/023

Penyerahan Laporan Hasil Penelitian Hibah Institusi/DIPA
Kopertis/Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPL/V1/2016/024

Monev Pengelolaan Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/025

Seminar Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/026

Penerbitan Surat Tugas Peneliti Dan Tim

SOP/PPL/V1/2016/027

Penerbitan Surat Tugas Tenaga Pendukung Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/028

Laporan Kesesuaian Penelitian Dengan Bidang Keilmuan

SOP/PPL/V1/2016/029

Penggunaan/Peminjaman Sarana Dan Prasarana Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/030 | Monev Sarana Dan Prasarana Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/031 | Pemeliharaan Sarana Prasarana Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/032 | Penyusunan Rencana Program Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/033 | Penyusunan Panduan Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/034 | Fasilitas Pelaksanaan Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/035 | Monev Capaian Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/036 | Deseminasi Hasil Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/037 | Pelaksanaan Kegiatan Peningkatan Kemampuan Peneliti
SOP/PPL/V1/2016/038 | Pemberian Penghargaan/ RewardPenelitian
SOP/PPL/V1/2016/039 | Penyusunan Laporan Kinerja Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




SOP/PPL/V1/2016/040 | Penyusunan RKAT Penelitian

SOP/PPL/V1/2016/041 | Pengajuan Pembiayaan Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/042 | Penyusunan Laporan Realisasi Pembiayaan Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/043 | Pengajuan Pembiayaan Monev Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/044 | Pengajuan Pembiayaan Monev Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/045 | Penyerahan Laporan Penggunaan Dana Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/046 | Pengajuan Pembiayaan Insentif Penelitian
SOP/PPL/V1/2016/047 | Penyusunan Laporan Hasil Publikasi Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



%‘%ESP"‘TI :
> UNRIYO Of‘

:

YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/001

Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WR|

Disahkan oleh

e G VS

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENERBITAN SURAT TUGAS

PUBLIKASI ILMIAH PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas Publikasi [Imiah Penelitian dapat berjalan
dengan tertib untuk pengembangan  dan penerapan Ilimu
Pengetahuan dan Teknologi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Naskah Publikasi

Surat Keterangan

Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




FORMULIR PENERBITAN SURAT TUGAS/ PERMOHONAN PUBLIKASI ILMIAH PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENELITI DEWAN REVIEWER PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENYUNTING
Peneliti menyerahkan materi ke Dewan Naskah Publikasi, soft . Bukti tanda terima
1 ) 1 Hari
Penyunting file dokumen
——————— 1
1
= i
Py Dewan Penyunting melakukan proses editing 1 Naskah Publikasi, soft 1 Mingqu
terhadap materi yang diberikan oleh peneliti :TIDAK file, ketentuan editing 99
1
Jika materi sudah sesuai ketentuan yang :
berlaku di Dewan penyunting maka proses 1 Naskah Publikasi, soft
3 berlanjut, jika belum maka dikembalika ke file Suratketerangan
Penelii untuk revisi
YA
Penyunting mengeluarkan surat keterangan .
4 bahwa materi telah melalui proses editing Suratketerangan 1 Hari
Reviewer ( Mira bestari) "?e”e”ma materi dan Formulir Bukti Tanda . Suratpermohonan
5 melakukan proses pemeriksaan layak TIDAK terima dokumen 1 Hari Review
tidaknya materi untuk diterbitkan
Jika materi tersebutlayak maka materi X
6 tersebutakan diterbitkan. Jika tdak maka | (o __________ | Form kelayakan 2 Mingau
materi tersebut akan dikembalikan ke Dewan va 99
Penyunting
YA
Dewan Penyunting menyerahkan hasil . . .
7 penilaian ke PPPM Form kelayakan 1 Hari Hasil Review
PPPM mengeluarkan surattugas/ ) Suraty@ng Eilkeluarlkaf\ PPPM bisa berulpa suratijin
8 ermohonan penerbitan publikasi imiah Form kelayakan 2 Hari Surat Tugas penerbitan jika terbitdi Jurnal Internal, bisa berupa
P p P surat permohonan jika terbitdi Jurnal Eksternal
9 Surat Tugas diterima oleh peneliti ﬁ Surat Tugas 1 Hari
10 |PPPM mengarsip I Surat Tugas 1 Hari Arsip

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




G\,“\*‘,S PA T' :
&?' UNRIYO

Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/002
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO
Nama SOP PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMAKALAH FORUM ILMIAH
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pemakalah forum ilmiah penelitian dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima pemakalah

Form Kelayakan
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ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PEMAKALAH FORUM ILMIAH

tugas sebagai
pemakalah

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti juk t Surat P h
1 eneliti mengajukan s.ura Surat permohonan, 1 hari ura e.rmo f)nan
permohonan ke prodi dari Prodi
—
Prodi mengajukan surat permohonan l
. . Surat Permohonan . Surat permohonan
2 ke fakultas dilampiri surat R . 1 hari R
. dari Prodi dari fakultas
permohonan Peneliti |
Fakultas mengajukan surat
. . Surat Permohonan . Surat permohonan
3 permohonan ke PPPM disertai surat R . 1 hari R
. . dari Prodi dari fakultas
dari prodi T
PPPM menerima surat permohonan A .
Surat permohonan . Surat tugas sebagai
4 |dan memproses surat permohonan ) 3 hari
dari fakultas pemakalah
tersebut
A\ 4
5 PPPM Mengeluarkan surat tugas Surat permohonan Surat tugas sebagai
sebagai pemakalah dari fakultas pemakalah
J, 1 hari
Suratt b i
6 |Peneliti mendapatkan surat tugas urat tugas sebagal Pelaksanaan
pemakalah
Dokumen
. pembuatan surat X .
7 |PPPM mengarsip dokumen surat tugas 1 hari Arsip
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%‘xhs PA T’}‘
> UNRIYO ‘&

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2016/003

Tanggal Pembuatan . | 28 Juni 2016
Revisi C 2
Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

W

Rektor UNRIYO
Nama SOP . | PENERBITAN  SURAT  TUGAS
PEMBICARA UTAMA FORUM
ILMIAH PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pembicara utama forum ilmiah penelitian
dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan
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ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PEMBICARA UTAMA FORUM ILMIAH

tugas sebagai
pembicara

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti juk P h
1 eneliti mengajukan s.urat Surat permohonan, 1 hari Surat e'rmo F)nan
permohonan ke prodi dari Prodi
—
Prodi juk t h
rodi mengaj'u an.s.ura permononan Surat Permohonan . Surat permohonan
2 |ke fakultas dilampiri surat A . 1 hari ;
- dari Prodi dari fakultas
permohonan Peneliti I
Fakultas mengajukan surat
. . Surat permohonan .
3 permohonan ke PPPM disertai surat R 1 hari
X . dari fakultas
dari prodi I
PPPM menerima surat permohonan Y .
Surat permohonan . Surat tugas sebagai
4 dan memproses surat permohonan R 3 hari .
dari fakultas pembicara
tersebut
A 4
5 PPPM Mengeluarkan surat tugas Surat permohonan Surat tugas sebagai
sebagai Pembicara Utama dari fakultas pembicara
1 hari
Surat tugas sebagai
6 Penelitii mendapatkan surat tugas 8 X & Pelaksanaan
pembicara
A 4
Dokumen
. pembuatan surat . X
7 PPPM mengarsip dokumen surat tugas 1 hari Arsip
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™ UNRIYO O'_

YOGYAKARTA

Nomor SOP .| SOP/PPL/VI/2016/004

Tanggal Pembuatan ;| 28 Juni 2016
Revisi C] 2
Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN HKI PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti mengusulkan surat permohonan HKI dari hasil Penelitian,
selanjutnya PPPM menerbitkan surat permohonan HKI dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan HKI

Surat Permohonan dari Prodi
Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan HKI
Surat Keterangan
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ALUR PENERBITAN SURAT PERMOHONAN HKI

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
1 Pene!m mengajukan surat permohonan ke permohonan, 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan HKI
Surat
) Prodi men.gajuk.a'n surat permohonan ke N > permohonan, 1 hari Surat permohonan
fakultas dilampiri surat permohonan Peneliti | Dokumen
pengurusan HKI
Fakultas mengajukan surat permohonan ke | | .
3 > Surat permohonan| 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi |_ P P
4 PPPM menerima surat permohonan dan - Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut - dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap TIDAK Surat
permohonan Peneliti. Jika tidak lolos | T e e e e e e
5 o X o 1 permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos ! materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. : YA
i
. . Dokumen .
6 Peneliti me-revisi Dokumen pengurusan HKI 2 hari
pengurusan HKI
A 4
PPPM luark ki I
7 . mengeluarkan surat pengantar ke > Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
Dirjen HKI-DEPKUMHAM | |
Tanda Bukti
8 Peneliti menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
vV
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar - Surat pengantar 1 hari Arsip
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Nomor SOP .| SOP/PPL/VI/2016/005

Tanggal Pembuatan ;| 28 Juni 2016
RESPaz, ° Rg\_/|3| c 12
™ UNRIYO. o Diajukan oleh o | WRI
(% .

e Disahkan oleh

YOGYARTA M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN TEKNOLOGI TEPAT
GUNA PENELITIAN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 Penerbitan surat permohonan Teknologi Tepat Guna untuk
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan pengembangan dan penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi
Nasional. dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat Permohonan TTG

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan Pengurusan TTG
Surat Pengantar

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENERBITAN SURAT PERMOHONAN TTG

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
Peneliti juk h k h
1 ene.ltl mengajukan surat permohonan ke permohonan, 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan TTG
Surat
5 Prodi men.gajuk'a'n surat permohonan ke N > permohonan, 1 hari Surat permohonan
fakultas dilampiri surat permohonan Peneliti Dokumen
pengurusan TTG
Fakultas mengajukan surat permohonan ke
3 Y . g u u P i > Surat permohonan| 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi
4 PPPM menerima surat permohonan dan - Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut - dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap 4 Surat
permohonan Peneliti. Jika tidak lolos TIDAK el
5 I ) S | meememme e ———————— permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos ! materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. H
]
¥ Dok
okumen
6  |Peneliti me-revisi Dokumen Pengurusan TTG YA Y 2 hari
pengurusan TTG
\ 2
7  |PPPM mengeluarkan surat pengantar ke LIPI > Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
Y Tanda Bukti
8 Peneliti menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
v
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Surat pengantar 1 hari Arsip
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2016/006

Tanggal Pembuatan .| 28 Juni 2016
Revisi S 2

Diajukan oleh .| WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN PENERBITAN
BUKU AJAR HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti menyusun materi buku ajar/modul pelatihan kemudian
diverifikasi untuk selanjutnya PPPM menerbitkan surat pengantar
penerbitan buku ajar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pemberitahuan
Materi buku ajar
Tanda Terima Penyerahan Dokumen
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PENERBITAN SURAT IJIN/ PENGANTAR/PERMOHONAN PENERBITAN BUKU AJAR

buku ajar

buku

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PPPM
PPPM mengeluarkan surat Surat
1 |pemberitahuan mengenai penerbitan . 1 hari Form pendaftaran
. pemberitahuan
buku ajar
—
. . $ Tanda terima
Peneliti mengumpulkan materi buku Form Pendaftaran, .
2 . . . 1 minggu penyerahan
ajar ke PPPM Materi buku ajar
I dokumen
3 PPPM mfelakuka.n pend?taan dan Materi .buk.u ajar, 1 hari Proses verifikasi
verifikasi materi buku ajar kriteria
Jika hasil verifikasi tidak lolos maka TIDAK
4 Peneliti me-revisi materi, jika lolos i Proses Verifikasi 3 hari Hasil Verifikasi
PPPM melanjutkan proses selanjutnya :
v YA
Surat iji bit:
5 Peneliti me-revisi naskah buku ajar Hasil Verifikasi 2 hari ura ”“; plfner ftan
I uku
PPPM mengeluarkan A . Tanda terima surat .\./.ang dlkeIL.Jarke.).n PPPM bl%a berupa
Surat ijin penerbitan . surat ijin penerbitan jika terbit di Jurnal
6 |ijin/pengantar/permohonan 1 hari penyerahan . .
. . buku Internal, bisa berupa surat permohonan jika
penerbitan buku ajar I dokumen o
terbit di Jurnal Eksternal
Peneliti mendapatkan surat ¢ Tanda terima
7 ijin/pengantar/permohonan penyerahan 1 hari Pengarsipan
penerbitan buku ajar | dokumen
8 PPPM mengarsip dokumen penerbitan Suratijin penerbitan 1 hari Arsip
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Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/007
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WR |

Disahkan oleh

W

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH
PENELITIAN DOSEN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan jumlah penelitian dosen dapat terdokumentasi dengan

tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Penelitian Dosen
Daftar Penelitian Dosen
Surat Pengantar
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PENELITIAN DOSEN

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan jumlah Penelitian . .
X e laporan Penelitian . daftar Penelitian
1 |ke Prodi dan mengisi Simlitabmas d 1 minggu b
UNRIYO osen osen
m—
Prodi merekap hasil Penelitian dan daftar Penelitian .
2 1 hari Surat pengantar
melaporkan ke Fakultas | Dosen
y
Fakultas melaporkan jumlah Penelitian
3 R R P ) Ity surat pengantar 1 hari Laporan Penelitian
tiap prodi ke PPPM 1
N S
T
PPPM melakukan identifikasi dan ! l’
verifikasi jumlah Penelitian dari : laporan Penelitian , o
4 . TIDAK | L Proses verifikasi
laporan yang dikumpulkan Fakultas 1 daftar Peneliti
dengan Simlitabmas UNRIYO : .
1 1 minggu
Jika PPPM menemukan : ) 4
5 ketidaksesuaian data maka akan : Proses verifikasi jumlah Penelitian
dilakukan revisi oleh fakultas. Jika dosen
sudah sesuai maka proses berlanjut.
YA v
PPPM membuat Laporan Jumlah jumlah Penelitian . Laporan Penelitian
6 . 1 minggu
Penelitian Dosen i dosen Dosen
7 PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan Penelitian 1 hari arsip

Jumlah Penelitian Dosen

Dosen
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> UNRIYO ‘o

Nomor SOP .| SOP/PPL/VI/2016/008

Tanggal Pembuatan ;| 28 Juni 2016
Revisi C] 2
Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH
PENELITIAN MAHASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no. 8
tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no 4
tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan
Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia no.
44 tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta tahun
2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10. Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan laporan jumlah penelitian mahasiswa dapat berjalan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Penelitian Mahasiswa
Daftar Penelitian Mahasiswa
Surat Pengantar
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PENELITIAN MAHASISWA

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
MAHASISWA PRODI FAKULTAS PPPM

1 Mahasiswa melaporkan kegiatan laporan Penelitian 1 hari daftar Penelitian
Penelitian ke Prodi mahasiswa mahasiswa

|
Prodi merekap kegiatan Penelitian A .
. daftar Penelitian .

2 |mahasiswa dan melaporkan ke ) 1 hari Surat pengantar

Fakultas mahasiswa
I__i
Fakult | kan kegiat L. Peneliti
3 aku .a.s me apo.r an kegiatan > surat pengantar 1 hari aporan ?nel ian
Penelitianmahasiswa ke PPPM : mahasiswa
S S
]
PPPM melakukan identifikasi dan : v
verifikasi jumlah Penelitian dari TIDAK ! laporan Penelitian, el

4 . 1 o Proses verifikasi
laporan yang dikumpulkan Fakultas : daftar peneliti
dengan Kemahasiswaan !

1 1 minggu
Jika PPPM menemukan :

5 ketidaksesuaian data maka akan ] Pr ifikasi jumlah Penelitian
dilakukan revisi oleh fakultas.Jika oses veritikast mahasiswa
sudah sesuai maka proses berlanjut. YA

\ 4
6 PPPM membuat Laporan Jumlah jumlah Penelitian 1 minegu Laporan Penelitian
Penelitian mahasiswa mahasiswa &8 mahasiswa
\ 4
PPPM ip dok L | Peneliti
7 mengarsip dokumen Laporan aporan Penelitian 1 hari arsip

Jumlah Penelitian mahasiswa

mahasiswa
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Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/009
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

S RESPAT, Revisi 2

T RUNRIYO "G Diajukan oleh WR |
) Disahkan oleh
YOGYAKARTA M\
Rektor UNRIYO

Nama SOP PENYUSUNAN LAPORAN

PENDANAAN PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan

pendanaan penelitian dapat tersusun

terdokumentasi dengan tertib dan lancar.

dan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pendanaan Penelitian
Surat pengantar
Rekap Laporan Pendanaan Penelitian
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PENDANAAN PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan pendanaan .
;. . .. LPJ Penelitian, R
1 Penelitian ke Prodi dan mengisi | 1 minggu surat pengantar
Simlitabmas UNRIYO proposa
Prodi merekap laporan pendanaan Hasil rekapan, surat
2 . plap P X Surat pengantar 1 hari P
Penelitian yang masuk ke Prodi pengantar
l
Fakultas melaporkan laporan A Hasil rekapan. surat
3 |pendanaan Penelitian yang masuk ke F > P t’ 1 hari surat pengantar
Fakultas ke PPPM | pengantar
PPPM melakukan identifikasi dan A
verifikasi jumlah pendanaan Penelitian Proposal, LPJ
4 _ J p : TIDAK P o Proses verifikasi
dari laporan yang dikumpulkan Penelitian
Fakultas dengan Simlitabmas UNRIYO
Y
Jika PPPM menemukan
ketidaksesuaian data maka akan N —— e 1 minggu . e
5 ) . . Proses verifikasi Hasil verifikasi
dilakukan revisi oleh fakultas.Jika
sudah sesuai maka proses berlanjut. VA
A4
PPPM L L
6 ! r'nembuat aporan pendanaan rekap LPJ Penelitian aporan pe.eranaan
Penelitian ‘L Penelitian
PPPM ip dok L L d
7 mengarsip dokumen Laporan aporan pendanaan 1 hari Arsip

pendanaan Penelitian

Penelitian
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%\\"“SPAT, 2
L UNRIYO Or

lI |
—

Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/010
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

M\

Rektor UNRIYO

Nama SOP

REKRUTMEN REVIEWER

PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Rekrutmen Reviewer Penelitian mencakup
kebutuhan, menyeleksi, menyelenggarakan pelatihan dan
menetapkan reviewer internal.

identifikasi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengantar

Formulir pendaftaran

Berita acara penetapan reviewer
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ALUR REKRUTMEN REVIEWER PENELITIAN

Pelaksanaan
No Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keteranga
9 PPPM Fakultas Rektorat gkap P 9
1 PPPM melakukan Identifikasi Aturan / syarat menjadi 5 hari Aturan / syarat
kebutuhan reviewer internal reviewer menjadi reviewer
¥
PPPM Membuat surat permohonan Surat pengantar dan Surat pengan_tar dan
. > I . Formulir
2 |usulan nama calon reviewer ke > Formulir pendaftaran | 1 Hari
. pendaftaran calon
Fakultas calon reviewer ;
reviewer
3 Fakultas mengajukan usulan nama - Formulir Biodata Peserta 5 hari Nama - nama calon
calon reviewer ke PPPM Pelatihan reviewer
A 4
4 PPPM menseleksi calon reviewer Nama - nama calon 2 Fari Nama - nama calon
sesuai syarat yang telah ditetapkan reviewer reviewer
A
5 PPPM Menyelenggarakan pelatihan Nama - nama peserta 2 hari Laporan kegiatan
reviewer internal pelatihan pelatihan
v
. . . Surat permohonan
PPPM menetapkan hasil seleksi Berita Acara penetapan . S
6 . . 1hari | danlampirantim
reviewer reviewer .
reviewer
y
7 PPPM mengajukan penetapan SK Surat permohonan dan 1 Hari SK Tim Reviewer
tim reviewer internal ke Rektor $ lampiran tim reviewer Internal
8 Rektor Menerbitkan SK Penetapan SK Tim Reviewer 1 hari SK Tim Reviewer
Reviewer internal Internal Internal
3
. SK Tim Reviewer . | SK Tim Reviewer
9 [PPPM Mengarsipkan 1 Hari .
Internal Internal terarsipkan
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Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/011

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

SRESPAT, Revisi L2

PUUNRIYO "6 Diajukan oleh | WRI

< Disahkan oleh

M\

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | DESK EVALUASI PROPOSAL
PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Desk Evaluasi Proposal Penelitan mencakup penerimaan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan proposal oleh PPPM, reviewer melakukan proses penilaian,
Nasional. dan dilakukan pengarsipan proposal yang lolos seleksi.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Berkas Proposal

Surat Bukti tanda terima penyerahan proposal
Formulir Desk Evaluasi Proposal

Berita acara
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ALUR DESK EVALUASI PROPOSAL PENELITIAN

seleksi

terarsipkan

Pelaksana
N Kegi Kelengk Wak K
0 egiatan Pereli PPPM Reviewer elengkapan aktu Output eterangan
1 [Peneliti menyerahkan Proposal ke PPPM Berkas Proposal 4 hari Surat bukti tanda terima
penyerahan proposal
l Daftar nama pengabdi
2 |PPPM Menerima Proposal Penelitian Hard Cop}/ Proposa_l & 1 hari |yang sudah menyerahkan
surat bukti tanda terima
proposal
A 4
3 |PPPM menghubungi Tim Reviewer Daftar nama reviewer | 3 hari Surat unda_n gan kepada
reviewer
A
Reviewer melakukan Proses penilaian Formulir Desk Evaluasi . . .
4 . 1 hari Hasil Penilaian
proposal Penelitian Proposal dan Proposal
\ 4
Reviewer menyerahkan Hasil Desk Evaluasi Hasil Penilaian dan .| Hasil Penilaian dan berita
5 . 1 hari
Proposal ke PPPM berita acara acara
|
L 2
Daftar Proposal
Daftar Proposal lolos
6 |PPPM Mengarsipkan P 1 hari Penelitian lolos seleksi
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> UNRIYO O’_

’f

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/012

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR PEMBAHASAN
PROPOSAL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Seminar pembahasan proposal penelitan  mencakup
pemaparan proposal oleh peneliti, penilaian dan Klarifikasi
proposal oleh PPPM.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat undangan seminar Proposal
Hasil Desk Evaluasi Proposal
Berkas Proposal

Berita acara
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ALUR PELAKSANAAN SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL PENELITIAN

. Pelaksana
No| Kegiatan PPPM Porelii Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM mengidentifikasi Proposal yang Lolos dan .
1 membutuhkan Klarifikasi lebin lanjut Proposal 2 Hari Daftar Peserta
l
] Jadwal & surat undangan
2 PPPM menyusun Jadwal' seminar pembahasan > Daftar Peserta 1 Hari pelaksanaan seminar
proposal dan menyampaikan undangan
T pembahasan
v
3 PPPM melaksanaan Seminar Pembahasan Formulir Penilaian 1 Hari Hasil penilaian
Proposal
v
4 PeneI!t! melakukan pemaparan proposal Materi Proposal 1 Hari Hasil penilaian
Penelitian
5 PPPM melakukan klarifikasi dan Penilaian < Hasil Penilaian 2 Hari Hasil klarifikasi dan penilaian
Proposal
T
Jika hasil Klarifikasi dan penilaian diperlukan Tidak
- . - Ida . - -
6 perba'llfar} pro_posal,-maka dlkemba!lkan ke Hasil klar-ml_<a5| dan 2 Hari Hasil Klarifikasi dan penilaian
peneliti. Jika tidak diperlukan perbaikan maka penilaian
proses berlanjut
\ 4
7 |Peneliti melakukan revisi proposal Penelitian Ya Hasil penilaian 2 Hari Proposal yang telah direvisi
8 PPPM melakukan Penentuar_] _haS" Seminar < Hasil Penilaian 2 Hari Hasil penilaian
Pembahasan Proposal Penelitian
y
9 |PPPM Mengarsipkan Daftar hasil penilaian 1 Dari Daftar hasil penilaian

terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/013

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

~RESPAZ, ~ Revisi c 12
ST RUNRIYO "o Diajukan oleh : | WRI
= Disahkan oleh :
=
7
2
YOGYAKARTA m\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENETAPAN PEMENANG
PROPOSAL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penetapan  Pemenang  Proposal  Penelitian
terselenggara dengan tertib dan lancar.

dapat

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir hasil penilaian
Surat Permohonan SK
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ALUR PENETAPAN PEMENANG PROPOSAL

proposal

pemenang proposal terarsipkan

] Pelaksana PENELITIAN
N Kegiat: Kelengki Wakt Output Ket
0 egiatan 5P kUl RoKior elengkapan aktu utp eterangan
PPPM merekap hasil penilaian desk
1 [evaluasi dan atau seminar Hasil Penilaian 1 Hari Rekapan Hasil Penilaian
pembahasan proposal Penelitian
i
2 PPPM Mengajukan SK pemenang Surat permohonan SK & lampiran 1 Hari Surat permohonan SK &
proposal Penelitian ke Rektor pemenang lampiran pemenang
{
3 Rektor Menerbitkan SK pemenang Surat pengantar SK pemenang 1 hari SK Rektor tentang pemenang
proposal Penelitian kepada PPPM proposal Penelitian proposal Penelitian
PPPM menerbitkan surat penetapan 4 Surat penetapan pemenan
_p_ P SK Rektor tentang pemenang . P P . P - 9
4 |Pemenang proposal Penelitian ke > - 1 Hari proposal dan dilampiri SK
proposal Penelitian
Fakultas T Rektor
v
5 |PPPM Mengarsipkan SK Rektor tentang para pemenang 1 Hari SK Rektor tentang para
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Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/014
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

A RESEAR, Revisi 12

Y RUNRINVOG 6 Diajukan oleh " [WR1
; Disahkan oleh '
YOGYAKARTA ﬁw\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
INSTITUSI /DIPA KOPERTIS

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan proposal penelitian ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Nasional. Kopertis

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.

8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Surat Pengumuman Pemberi Dana

Proposal

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH INSTITUSI / DIPA KOPERTIS

Pelaksana
No Kegiatan — - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
g Peneliti Fakultas PPPM Kopertis grap P 9
PPPM menginformasikan Surat penaumuTan
1 |penerimaan Proposal Penelitian errF:be?i dana 5 Hari Surat sosialisasi
kepada Fakultas - P
\ 4
5 Peneliti menyiapkan Proposal Proposal lengkap | 2 Hari Bukti Tanda Terima
Penelitian penyerahan proposal
Peneliti melengkapi proposal * Halamam
3 |dengan Penandatangan lembar Hi'g”?g;gg?\i?;r;n 1 Hari penges::ar:e;:;ﬁposal
halaman pengesahan 1 prop dii/an(?atangai
\ 4
Peneliti menyerahkan Proposal . Soft copy &
4 " > P I 1H P |
penelitian kepada PPPM " foposa an foposa Hard Copy
PPPM menyerahkan Proposal
\ 4
Penelitian (hard dan soft copy ) Soft cony &
5 |kepada Kopertis dengan surat Proposal 1 Hari Proposal Hard Cpg
pengantar dan lampiran daftar by
proposal
A 4
. - . | Proposal Penelitian | Soft copy &
6 [PPPM M k P I peneli 1H
engarsipkan roposal penelitian ari terarsipkan Hard Copy
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Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/015
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

SRESEAR, Revisi L2

STRUNRIYO ' Diajukan oleh . [ WRI
i Disahkan oleh ;
YOGYAKARTA m\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan proposal penelitian ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Nasional. Ristek Dikti.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.

8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Surat Pengumuman Pemberi Dana

Proposal

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksanaan
No Kegiatan PPPM Fakultas Peneliti Reviewer Internal Simlitabmas Ristek Kelengkapan Waktu Output Keterangan
DIKTI
1 PPPM menglnff)_r masikan Penerimaan ; Surat dan Website 1 Hari Surat dan Website Panah dibuat lurus
Proposal Penelitian kepada Fakultas | I_ | _.l |
|
Pengabdi melakukan Pendaftaran / Login di , .| Pengabdi mendapatkan User
2 Simlitabmas Ristek Dikti melalui PPPM Strat dan Website 1 Hari Name & Password
3 PPPM melakukan Pengajuan pengusul ke I User Name & Password 1 nHari Input data awal ke
Simlitabmas Ristek DIKTI PPPM Simlitabmas
PPPM mengkonfirmasikan status usulan di | I I - : . -
4 Simiitbmas Ristek DIKTI kepada penelit Input data awal ke Simlitabmas| 1 Hari Usulan diproses atau tidak
5 Peneliti melakukan Pengisian Kelengkapan | | | User name & Password 1 Hari pengbadi login ke Simlitbmas
Data di Simlitabmas Ristek DIKTI | | Pengabdi dengan akun masing - masing
6 |Peneliti menyiapkan proposal Penelitian Proposal 1 hari Proposal Soft Copy proposal
nylapkan prop P P PPM lengkap
. e Bila belum pernah
7 Konfirmasi Anggota Peneliti di Simlitabmas User name & Password 1 Hari User name & Password mlemilikli‘ak':n hub
Ristek DIKTI anggota peneliti anggota peneliti operator PPPM
Peneliti mengunduh lembar halaman .
8 e 5 Lemb h 1H; Lemb: h
pengesahan dari Simlitabmas Ristek DIKTI | I I I ermoar pengesanan an ermoar pengesanan
Peneliti melengkapi proposal dengan L1
9 [Penandatanganan lembar halaman | I— —| I— Proposal 2 Hari Pro;_nosal ang te_lah
ti ditandatangani
pengesahan Penelitian
10 Reviewer !nternal melakukan review proposal Proposal 1 Hari Hasil Penilaian
sebelum diupload l
1 Reviewer menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaian dan proposal Hasil Penilaian dan proposal
Penelitian kepada PPPM Penelitian Penelitian
12 PPPM menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaian dan proposal 1 Hari Hasil Penilaian dan proposal
kepada Peneliti untuk di revisi Penelitian Penelitian
13 [Peneliti melakukan revisi proposal Hesil Peniaian da n proposal 5 hari Proposal p_)e.nelrtlan yan_g‘telah
Penelitian direvisi oleh peneliti
Peneliti Mengunggah Proposal Penelitian - . -
14 melalui simlitabmas Ristek DIKTI Soft file proposal penelitian 1Hari Soft file proposal penelitian
15 Peneliti menyerahan Hard Copy Proposal Hard Copy Proposal dan 1 Hari Hard Copy Proposal dan
Penelitian kepada PPPM lembar konfirmasi lembar konfirmasi
]
. . Hard Copy Proposal
16 [PPPM Mengarsipkan I Hard Copy Proposal 1 Hari terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/016

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

L RESPAT, Revisi S 12
ST RUNRIYO o, Diajukan oleh : | WRI
- Disahkan oleh :
YOGYAKARTA ﬁw\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PROPOSAL
SWADANA/SPONSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM menginformasikan penerimaan proposal dari Sponsor,
peneliti mengusulkan proposal penelitian kepada PPPM
untuk diproses surat tugas (swadana) atau diberikan surat
pengantar kepada pihak Sponsor.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengumuman pemberi dana/Sponsor
Proposal
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ALURPENGAJUAN PROPOSAL SWADANA/ SPONSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan Penelii Fakulias PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM menglnff)_r mesikan penerimaarn Surat sosialisasi 5 Hari Surat sosialisasi
Proposal Penelitian kepada Fakultas
1
L 2
2 Penelft! menyiapkan Proposal Proposal 2 Hari Bukti Tanda Terima
Penelitian penyerahan proposal
1
Peneliti melengkapi | y Hal h
eneliti melengkapi proposal dengan Halaman pengesahan . alamam pengesahan
3 |Penandatangan lembar halaman < L. 1 Hari proposal yang telah
proposal Penelitian . -
pengesahan - ditandatangai
]
Peneliti menyerahkan Proposal - . Soft copy &
4 . > Proposal 1 Hari Proposal
Penelitian kepada PPPM > P P Hard Copy
|
¥
5 |PPPM Mengarsipkan Proposal Penelitian 1 Hari Soft copy &
Hard Copy
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%‘\‘f,SPAT, :
&?' UNRIYO O’_

@)}

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/017

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENGAJUAN SURAT IJIN PPM
HIBAH INSTITUSI/HIBAH DIPA
KOPERTIS/HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan surat ijin penelitian hibah institusi/hibah
Kopertis/hibah RistekDikti dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian
Surat Pengantar Penerbitan Surat ljin

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENGAJUAN SURAT IJIN PENELITIAN HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/RISTEK DIKTI

penerbitan surat ijin

terarsipkan

Pelaksana
No Kegiatan — Kelengkapan Waktu Output Keterangan
9 Penelit PPPM grap P 9
1 Peneliti mengisi formulir Permohanan Surat ljin Berkas Proposal 1 Hari Berkas Proposal
Penelitian ke PPPM \ 4 Penelitian Penelitian
A 4
5 PPPM membuat surat ijin penelitian sesuai Berkas Proposal 1 Hari Surat pengantar
dengan permohonan peneliti Penelitian penerbitan surat ijin
Y
3 PPPM menerbitkan surat ijin penelitian yang Surat pengantar 1 Hari Surat pengantar
ditujukan kepada pihak terkait penerbitan surat ijin penerbitan surat ijin
Y
- . - Surat pengantar . | Surat pengantar
4 |Peneliti menerima surat ijin Penelitian _p g .. | 1Hari _p g
‘» penerbitan surat ijin penerbitan surat ijin
Surat pengantar Surat pengantar
5 |PPPM Mengarsipkan peng 1 Hari | penerbitan surat ijin

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/018
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO
Nama SOP PENGAJUAN SURAT TUGAS
PPM SWADANA/SPONSOR LAIN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi mendapatkan ~ surat  tugas  penelitian

tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

swadana/Sponsor lain dari PPPM dapat berjalan tertib dan

lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian

Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN SURAT TUGAS PENELITIAN SWADANA/SPONSOR LAIN

Pelaksana
No Kegiatan — - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
9 Penelit Prodi Fakultas PPPM oKap P 9
1 PeneI!t! Mengajukgn Permohanan Surat Tugas Berkas Proposal Penelitian |1 Hari Berkas P_r(_)posal
Penelitian ke Prodi A 4 Penelitian
~
Ll
Prodi meneruskan surat permohonan peneliti y Surat pencantar
2 |dengan mengajukan surat pengantar penerbitan EEN Berkas Proposal Penelitian | 1 Hari . Peng
- penerbitan surat tugas
surat tugas penelitian ke fakultas
. B \ B
3 Fakultas mengajukan surat pengantar penerbitan - Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
surat tugas Penelitian ke PPPM 7 surat tugas penerbitan surat tugas
\
4 PPPM menerima surat pengantar surat tugas Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
penerbitan surat tugas penelitian dari Fakultas surat tugas penerbitan surat tugas
\
Surat pengantar penerbitan Surat pengantar
5 |PPPM Mengarsipkan peng P 1 Hari | penerbitan surat tugas
surat tugas .
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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Nomor SOP

SOP/PPL/VI/2016/019

Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi D2
Diajukan oleh - | WRI

Disahkan oleh

P G VS

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENGAJUAN

SURAT UNIN

PENELITIAN SWADANA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti melakukan pengajuan surat ijin penelitian yang
kemudian PPPM dapat menerbitkan surat ijin yang telah

disesuaikan dengan surat tugas swadana.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PENELITIAN SWADANA /SPONSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan Perelii Prodi Fakulas PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Penel!t! Mengajuk(?m Permohanan Surat ljin | Berkas Proposal Perelitian | 1 Hari Berkas P_rgposal
Penelitian ke Prodi A Penelitian
Prodi meneruskan surat permohonan 4
2 penelit dengan n‘ejngajukanfurat . > Berkas Proposal Penelitian | 1 Hari Surat.penganta'r“
pengantar penerbitan surat ijin penelitian ke penerbitan surat ijin
fakultas
3 Fakultas mengajukan surat pengantar Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
penerbitan surat ijin Penelitian ke PPPM surat ijin penerbitan surat ijin
A 4
PPPM menerima surat pengantar surat ijin Surat pengantar penerbitan . Surat pengantar
4 . 1 Hari .
Penelitian surat ijin penerbitan surat ijin
\ 4
Surat pengantar penerbitan Surat pengantar
5 |PPPM Mengarsipkan peng ___p 1 Hari | penerbitan surat ijin
surat ijin .
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/020
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
L RESPAT, Revisi S 12
AT RUNRIYO "0 Diajukan oleh . | WRI
ke Disahkan oleh
YOGYAKARTA — N
Rektor UNRIYO
Nama SOP PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PENELITIAN
HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan
penelitian Hibah Ristek Dikti kepada PPPM dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM

Surat pemberitahuan pemberi dana

Buku PanduanPenelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Universitas Respati Yogyakarta

Laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PENELITIAN HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana
No Kegiatan PPPM peneliti Fakultas Simlitabmas Ristek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
DIKTI
PPPM menginformasikan Jadwal batas vv_a_ktu Sura_t Kontrak / surat _ | surat Kontrak / surat pemberitahuan
1 |penyerahan laporan perkembangan Penelitian ke pemberitahuan dari pemberi | 5 Hari . .
" dari pemberi dana

Peneliti dana
Pengabdi ”‘ef”b“.at laporan perkembangan PPM Buku Panduan Laporan .| Laporan perkembngan yang sesuai

2 |dengan mengikuti format laporan perkembangan 2 Hari

i . perkembangan panduan

Penelitian sebagaimana pada panduan

3 Pengecekan laporan perke.mbangan Penelitian Laporan perkembngan yang 2 Hari Hasil pengecekan
untuk pengecekan kesesuain dengan panduan sesuai panduan
Peneliti melengkapi laporan dengan )

4 Lemb h 1H Lemb h
Penandatangan lembar halaman pengesahan embar pengesafian an embar pengesafian
Peneliti Upload laporan perkembangan Penelitian Soft copy laporan . .

° ke Simlitabmas Ristek DIKTI perkembangan Penelitian 1 Hari lembar konfirmesi status Upload

6 Peneliti menyerahkan Hard Copy laporan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Bukti tanda terima laporan
perkembangan Penelitian ke PPPM Penelitian perkembangan Penelitian

7 PPPM menyerahkan laporan perkembangan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Bukti tanda terima penyerahan Dalam bentuk
Penelitian ke Kopertis Penelitian laporan perkembangan Penelitian soft copy

|
¥
8 |PPPM mengarsipkan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Berkas laporan perkembangan

Penelitian

Penelitian terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2016/021

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

~RESPa7, Revisi S 12

> UNRIYO ‘o Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

YOGYAKARTA ﬁw\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
INTITUSI/DIPA KOPERTIS/
SWADANA/SPONSOR LAIN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan penelitian Hibah Intitusi/DIPA Kopertis/Swadana/Sponsor lain
Nasional. kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat Kontrak Penelitian

Laporan perkembangan
Formulir tanda terima laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/ SWADANA/ SPONSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Pengabdl Fakultas Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu @
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM kepada + Surat Kontrak PPM 1 Hari Surat Kontrak PPM
pengabdi >
. 4
Pengabdi membgat laporan perkembangan Buku Panduan Laporan ) Laporan perkembngan
2 |dengan mengikuti format laporan perkembangan erkembanaan PPM 2 Hari ana sesuai banduan
PPM sebagaimana pada panduan P 9 yang p
PPPM melakukan pemeriksaan laporan
) Laporan perkembngan . ) -
3 |perkembangan untuk pengecekan kesesuain and sesuai panduan 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan PPM yang P
Jika laporan perkembangan sesuai dengan X Tidak
4 |panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai <>— = = - Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi :
Y
Pengabdi melakukan revisi laporan perkembangan . - .| Laporan perkembang yang
5 PEM Ya Hasil penilaian 1 Hari telah direvisi
Pengabdi melengkapi laporan perkembangan -
6 |dengan Penandatanganan lembar halaman > < Lembar pengesahan PPM | 1 Hari Lembar pgngesahan y.ang
telah ditandatangani
pengesahan PPM
Bukti T: teri
Pengabdi menyerahkan laporan perkembangan Berkas laporan . ukt Tanda terima
7 PPM kepada PPPM tkembanaan PPM 1 Hari penyerahan laporan
epada perkembangal perkembangan PPM
A
8 PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan 1 Hari Rekap Laporan Haéi Colzy fr;Oﬂ
penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima perkembangan Py fap
perkembangan
A\ 4
Berkas laporan Berkas laporan
9 |PPPM mengarsipkan P 1 Hari perkembangan PPM
perkembangan PPM )
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/022

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PENELITIAN HIBAH RISTEK
DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil Penelitian Hibah
Ristek Dikti kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PenelitianSurat pemberitahuan pemberi dana
Buku Panduan
Laporan hasil Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENYERAHAN LAPORAN HASIL PENELITIAN HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana
No Kegiatan PPPM penclit Fakultas Simlitabmas Ristek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
DIKTI
) . C> - Surat Kontrak Penelitian /
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak Penelitian / Surat . urat o r_a eneltian .
1 . ., " . . 5 Hari | Surat pemberitahuan pemberi
penyerahan laporan hasil Penelitian kepada peneliti pemberitahuan pemberi dana dana
Peneliti membuat laporan hasil dengan mengikuti Lanoran hasil vang sesuai
2 [format laporan hasil Penelitian sebagaimana pada Buku Panduan Laporan hasil 2 Hari P ¥ang
- panduan
panduan Penelitian DIKTI
PPPM melakukan Pengecekan laporan hasil untuk Laboran hasil vana sesta
3 |pengecekan kesesuain dengan panduan Penelitian P an dﬁng P 2 Lapfr Hasil pengecekan
Ristek DIKTI P
Peneliti melengkapi laporan hasil dengan . Lembar pengesahan yang
4 Lembar pengesahan 1 Hari ) )
Penandatangan lembar halaman pengesahan peng ' telah ditandatangani
¥
Peneliti melakukan Unggah laporan hasil Penelitian . - . lembar konfirmasi status
5 ke Simlitabmas Ristek DIKT! Soft copy laporan hasil Penelitian| 1 Hari upload
6 Peneliti menyerafikan laporan hasil Pereliian Berkas laporan hasil Penelitian | 1 Hari (Berkas laporan hasil Penelitian
kepada PPPM
1
v - -
. - Bukti Tanda Tt
PPPM menyerahkan laporan hasil Penelitian kepada . - . LKt Tanda Terima . Dalam bentuk Soft
7 N Berkas laporan hasil Penelitian | 1 Hari penyerahan laporan hasil
Kopertis L Copy
T Penelitian
L2
8 [PPPM mengarsipkan Berkas laporan hasil Penelitian | 1 Hari Berkas laporan hasil Penelitian

terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/023
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
~RESPay, Revisi C ]2
AT QUNRIYO "0 Diajukan oleh ;| WRI
Disahkan oleh :
YOGYAKARTA ““"{'&‘W\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PENELITIAN HIBAH
INSTITUSI/DIPA
KOPERTIS/SWADANA/SPONSOR
LAIN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi dapat menyerahkan laporan hasil penelitian hibah
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan institusi/DIPA Kopertis/Swadana/Sponsor lain kepada PPPM
Nasional. dengan tertib dan lancar.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.

8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Surat Kontrak PPPM/Surat Pemberitahuan Pemberi Dana

Buku Panduan
Laporan hasil

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PENELITIAN HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/SWADANA/SPONSOR LAIN

5 Pelak
No Kegiatan PPPM Eenjl?t ?a Fakulas Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu
1 |[penyerahan laporan hasil Penelitian kepada Surat Kontrak Penelitian | 1 Hari Surat Kontrak Penelitian
peneliti i;
Peneliti membuat laporan perkembangan dengan Buku Panduan Laporan Laporan perkembngan yang
2 |mengikuti format laporan perkembangan o 2 Hari R
", . perkembangan Penelitian sesuai panduan
Penelitian sebagaimana pada panduan
PPPM melakukan pemeriksaan laporan Laporan perkembngan
3 |perkembangan untuk pengecekan kesesuain | I pn sestjai an dugn 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan Penelitian yang p
)
Jika laporan perkembangan sesuai dengan \ Tidak
4 |panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada peneliti untuk direvisi /
A
5 |Peneliti melakukan revisi laporan hasil Penelitian Ya | | Hasil penilaian 1 Hari |Laporan hasil yang telah direvisi
6 Peneliti melengkapi laporan hasil dengan Lembar pengesahan 1 Hari Lembar pengesahan yang telah
Penandatangan lembar halaman pengesahan Penelitian ditandatangani
7 Peneliti menyerahkan laporan hasil Penelitian Berkas laporan hasil 1 Hari Bukti Tanda terima penyerahan
kepada PPPM | Penelitian laporan hasil Penelitian
3 PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan 1 Hari Rekan Laporan hasil Ha(r:dOCoIp;y f:asr:)ft
penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima p Lap perlfé/ me;ngan
3
9 |PPPM mengarsipkan Berkas laporan hasil 1 Hari Berkas laporan hasil penelitian

Penelitian

terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/024

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

L RESPA7, - Revisi D2
ST RUNRIYO Diajukan oleh : | WRI
I~ Disahkan oleh ;
=
i
o WA S
YOGYAKARTA W
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | MONEV PENGELOLAAN
PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Monev pengelolaan penelitian oleh tim reviewer dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan berjalan tertib dan lancar
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Laporan perkembangan penelitian

Surat Undangan Monev
Formulir penilaian Monev

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURMONEYV PENGELOLAAN PENELITIAN

terarsipkan

Pelaksana
No Kegiatan - — Kelengkapan Waktu Output Keterangal
g PPPM Reviewer Peneliti g<ep P 9
PPPM membuat Jadwal dan Laporan dalam bentuk hard
. . .| Nama - nama peserta
1 |penyiapan instrumen monev copy dan soft copy serta | 2 Hari Monev
Penelitian Formulir Monev
PPPM Menghubungi peneliti 3
.. 9 _g P Nama - nama peserta . Surat undangan
2 |mengenai informasi monev 1 Hari i
" Monev mengikuti monev
Penelitian T
- Nama - nama tim
PPPM Memplotting tim . . . .
3 . .. Nama - nama tim reviewer [ 1 Hari | reviewer yang sudah
reviewer monev Penelitian S
diplotting
PPPM Menghubungi tim Nama - nama tim reviewer . Surat undangan
4 . . . > . . 1 Hari o
reviewer yang telah diplotting yang sudah diplotting menghadiri monev
T
y
5 PPPM mengadakan apersepsi | Surat undangan menghadiri 1 Hari Kesepakatan / aturan
dengan tim reviewer D monev pelaksanaan monev
1
PPPM menyelenggarakan y Laporan dalam bentuk hard
6 |Monev yang dilakukan oleh tim > copy dan soft copy serta | 1 Hari | Hasil Penilaian monev
reviewer Formulir Monev
Tim Reviewer menyerahkan
7 |hasil penilaian monev kepada N Hasil Penilaian monev 1 Hari | Hasil Penilaian monev
PPPM
A 4
8 |[PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian monev 1 Hari Heasil Penilaian Monev

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




> L UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/025

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Seminar hasil penelitian dapat terlaksana dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil hard copy/softcopy
Surat Undangan Seminar Hasil
Formulir Seminar Hasil

Hasil Penilaian Seminar Hasil

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN SEMINAR HASIL PENELITIAN

Pelaksana
N Kegiat: Kelengk Wakt t Ket
0 egiatan PPPM Reviewer Penelit elengkapan aktu Outpu eteranga
PPPM membuat Jadwal dan penyiapan Laporan dalam bentuk hard . Nama - nama
1. ) : copy dan soft copy serta 2 Hari . .
instrumen Seminar hasil ) . . peserta seminar hasil
Formulir seminar hasil
¥
. . . . Surat undangan
PPPM Menghubungi peneliti mengenai Nama - nama peserta seminar . oo g_
2. . . . > . 1 Hari | mengikuti seminar
informasi Seminar Hasil hasil -
| hasil
L7 Nama - nama tim
3 |PPPM Memplotting tim reviewer Nama - nama tim reviewer 1 Hari | reviewer yang sudah
1 diplotting
- . . ] Surat undangan
PPPM Menghubungi tim reviewer yang Nama - nama tim reviewer . . g_
4 . - 1 Hari | menghadiri seminar
telah diplotting yang sudah diplotting .
r hasil
- Kesepakatan / aturan
PPPM mengadakan apersepsi dengan < Surat undangan menghadiri . .
5. . . . 1 Hari | pelaksanaan seminar
tim reviewer seminar hasil .
I hasil
s 2
. Laporan dalam bentuk hard . -
PPPM menyelenggarakan Seminar - P . Hasil Penilaian
6 . . . . < copy dan soft copy serta 1 Hari . .
Hasil yang dilakukan oleh tim reviewer . . . seminar hasil
Formulir seminar hasil
7 Tlm_ R_ewewef menye_rahkan hasil < Hasil Penilaian seminar hasil | 1 Hari Hasﬂ_PenlIala}n
penilaian seminar hasil kepada PPPM seminar hasil
v
. S . . . Hasil Penilaian
8 [PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian seminar hasil | 1 Hari

terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/026
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENERBITAN SURAT TUGAS
PENELITI DAN TIM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas peneliti dan tim diterbitkan oleh PPPM dengan

tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal penelitian

Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENERBITAN S URAT TUGAS PENELITI DAN TIM

dari peneliti

2 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
peneliti kepada KPS

3 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
KPS kepada Dekanat

No Kegiatan — Pelaksana Kelengkapan Waktu| Output Keterangan
Peneliti PPPM
1|PPPM menerima surat 1 Proposal sudah disahkan |1 Hari |Surattugas [1. Waktu yang dibutuhkan
permohonan penerbitan oleh Dekanat peneliti dan menyesuaian dengan
surat tugas penelitian < ) tim agenda KPS/Dekanat/

Kepala PPPM

. Surat Tugas melekat

bagi proposal yang
disahkan melalui jalur

2|PPPM menerbitkan Surat tugas peneliti dan tim |1 Hari [Surat tugas |3. Penerbitan Surat Tugas
surat tugas penelitian 4 peneliti dan untuk proposal dengan
dan memberikan surat B tim dana mandiri akan
tugas peneliti dan tim ) diberikan jika sesuai
kepada peneliti prosedur

3|PPPM mengarsipkan v Paraf persetujuan penerbitan |1 Hari |Arsip surat
surat tugas peneliti dan surat tugas tugas
tim peneliti dan

tim

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




> L UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/VI/2016/027

Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi c 12
Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENERBITAN SURAT TUGAS
TENAGA PENDUKUNG

PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian

pada Masyarakat Tahun 2015.
Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas tenaga pendukng penelitian dapat diterbitkan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian
Surat  Permohonan
Pendukung

Surat ljin Tenaga Pendukung

Penerbitan Surat Tugas Tenaga

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURPENERBITAN SURAT TUGAS TENAGA PENDUKUNG PENELITI

Pelaksana
No Kegiatan peneliti Tenaga pendukung PPPM Unit terkait Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|Peneliti mengajukan Proposal penelitian 1 Hari |Suratijin
surat permohonan yang sudah lengkap tenaga
tenaga pendukung Unit pendukung
terkait ke PPPM ke unit
3 terkait
2[PPPM memberikan Tidak Surat ijin tenaga 1 Hari |ljinyang Surat ijin
surat ijin tenaga I - pendukung ke unit diberikan tenaga
. 1 )
pendukung peneliti ke I 3 terkait kepada pendukung
unit terkait. Jika tidak L ) R tenaga tidak akan
disetujui akan g pendukung [diterbitkan
dikonfirmasi ke \ untuk apabila tenaga
peneliti. Jika disetujui, pelaksanaan |pendukung
proses berlanjut Ya penelitian yang dimaksud
sedang dalam
3|Unit terkait ljin yang diberikan Surat ijin
memberikan surat A 4 kepada tenaga tenaga
persetujuan tenaga P pendukung untuk pendukung
pendukung kepada pelaksanaan penelitian
PPPM
4|PPPM menerbitkan d Surat ijin tenaga 1 Hari |Surat tugas
surat tugas untuk pendukung
tenaga pendukung <
peneliti kepada tenaga
5[PPPM mengarsipkan A Surat tugas 1 Hari |Arsip surat  [Arsip Surat
surat tenaga tugas tugas
pendukung peneliti pendukung
peneliti
ditembuskan
kepada SDM

dan Unit terkait

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/028

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

~RESPa7, Revisi S 12

AT L UNRIYO ‘o
~ (Y

Diajukan oleh - | WRI

2 Disahkan oleh

YOGYAKARTA N
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | LAPORAN KESESUAIAN
PENELITIAN DENGAN BIDANG
KEILMUAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Laporan kesesuaian penelitian dengan bidang keilmuan dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan terlaksana dengan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Laporan hasil penelitian

Formulir Kesesuaian penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN KESESUAIAN PENELITIAN DENGAN BIDANG KEILMUAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

PPPM melakukan verifikasi
kesesuaian laporan hasil
dengan bidang keilmuan dosen
di simlitabmas UNRIYO

)

Laporan hasil
penelitian dosen

1 Hari

Laporan hasil dosen yang sudah
diverifikasi

pengelompokan
laporan hasil sesuai
jenis bidang ilmu
untuk judul penelitian

2|PPPM meyusun kesesuaian Laporan hasil dosen |1 Hari |Daftar pengelompokan laporan
laporan penelitian dengan yang sudah hasil sesuai jenis bidang ilmu
bidang keilmuan dosen diverifikasi untuk judul penelitian

3|PPPM mengarsip Daftar 1 Hari |Arsip laporan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI/2016/029

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi |2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGGUNAAN/PEMINJAMAN
SARANA DAN PRASARANA
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penggunaan/peminjaman sarana prasarana penelitian dapat
dilaksanakan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir peminjaman sarana prasarana

Surat pengajuan peminjaman sarana prasarana
Ceklist ketersediaan sarana prasarana

Tanda terima Peminjaman sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PEMINJAMAN & PENGEMBALIAN SARPRAS PENELITIAN

. Pelaksana
No Kegiatan Pencliti PPPM Kelengkapan Waktu Output Keteranagn
Peneliti mengisi formulir Form peminjarman Cek st
1 9 . ] g yang sudah diisi oleh| 1 hari ketersediaan
penggunaan sarpras di PPPM K
pengabdi sarpras
o - Cek list Rekomendasi Apabila sarpras tidak
PPPM melakukan identikasi . . - tersedia maka akan
2 . ketersediaan 1 hari peminjaman . o
ketersediaan sarpras dikomunikasikan dengan
sarpras sarpras .
pengabdi
PPPM memberikan sarpras \ 4 Jika sarpras tersgdla S_arp_ras
. L . maka sarpras bisa . diberikan . .
3 |sesuai dengan isian formulir < L 1 hari Jika sarpras tersedia maka
eminiaman diberikan kepada kepada
P ! pengabdi pengabdi
Apabila sarpras selesai
. A 2 Lo Sarpras digunakan segera
Penelit ki S diberik . . i
4 eneli menggunakan sarpras arpras diberikan digunakan oleh | dikembalikan ke PPPM,
yang difasilitasi oleh PPPM kepada pengabdi R .
pengabdi sesuai dengan ketentuan
formulir peminjaman
Waktu penggunaan sarpras
dikondisikan sesuai formulir
peminjaman
A 4
5 Peneliti mengembalikan sarpras - Sarpras diberikan 1 hari Sarpras di
yang dipinjam ke PPPM ke PPPM terima PPPM
PPPM melakukan cek fisik dan - - Hasil ve_rrﬁka5|
6 |kesesuaian dengan formulir Sarpras di terima 1 hari cek fisik dan
eminiaman g PPPM kesesuaian
P ! formulir
< Hasil verifikasi cek
PPPM melakukan inventarisasi . . . Inventarisasi
7 fisik dan kesesuaian| 1 hari
sarpras sarpras

formulir

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




> L UNRIYO ‘o

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/030

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh - | WRI

Disahkan oleh

P G VS

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | MONEV SARANA DAN
PRASARANA PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev Sarana dan Prasarana penelitian dapat dilaksanakan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir Identifikasi sarana prasarana
Ceklist penggunaan sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR MONEV SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN

alat

alat terarsipkan

) Pelaksana
No Kegiatan PPPM BAU Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM mengecek kondisi sarana dan Daftar Dokumen 1 Hari Daftar Dokumen
prasarana yang dipinjam Alat Alat yang dipinjam
\ 4
Menindaklanjuti sarana dan Daftar Dokumen .| hasil cek kondisi
2 . L 1 Hari
prasarana yang belum kembali Alat yang dipinjam alat
\ 4
Inventarisasi sarana dan prasarana . . |Rekap ketersediaan
3 L P Cek Ketersediaan | 1 Hari P
yang dipinjam alat
\ 4
Melaporkan sarana dan prasarana _ Rekap ketersediaan . |Rekap ketersediaan
4 . > 1 Hari L
yang tersedia alat alat yang dipinjam
. Rekap ketersediaan . |Rekap ketersediaan
5 |PPPM mengarsipkan P 1 Hari P

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/031
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PEMELIHARAAN SARANA
PRASARANA PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian

pada Masyarakat Tahun 2015.
Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Sarana dan prasarana penelitian yang telah diinventarisasi
oleh PPPM dapat dipelihara dengan baik.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Daftar Inventaris sarana prasarana
Cek list kondisi sarana prasarana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PE MELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN

alat

terarsipkan

Pelaksana
No Kegiatan - - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
g PPPM Unit Penunjang grap P 9
Identifikasi Sarana dan prasarana di . Unit Penunjang :
1 Dok Al 1H D Dok Al
PPPM okumen Alat ari aftar Dokumen Alat BAU. UPT
y
Cek kondisi sarana dan prasarana yan Daftar Dokumen . . .
2 P yang —> 1 Hari | cek list kondisi sarpras
ada Alat
. . A 4
Menindaklanjuti _sarana dan prasarana R Daftar Dokumen _ _
3 |yang ada (perbaikan atau pengadaan T 1 Hari Cek Ketersediaan
Alat yang layak
ulang)
A\ 4
4 |Inventarisasi sarana dan prasarana Cek Ketersediaan | 1 Hari |Rekap ketersediaan alat
A\ 4
5 |Mengarsipkan Rekap ketersediaan 1 Hari Rekap ketersediaan alat
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/032

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

< RESPa7, Revisi 12

AT RUNRIYO "0 Diajukan oleh . | WRI

e Disahkan oleh

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYUSUNAN RENCANA
PROGRAM PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Rencana program penelitian dapat tersosialisasi sampai
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan ketingkat program studi dengan tertib dan lancar
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Renstra Penelitian

Surat sosialisasi penelitian
Poster timeline
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ALUR PENYUSUNAN RENCANA PROGRAM PENELITIAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Fakultas

Prodi

Peneliti

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

PPPM mengidentifikasi kebutuhan
program Penelitian

Restra Penelitian

2 Hari

Program Penelitian

PPPM menyusun program Penelitian

Restra Penelitian

5 hari

Program Penelitian
yang sudah disusun

PPPM melakukan sosialisasi rencana

Program Penelitian yang

Surat sosialisasi

3 L. > . 1 Hari| dan Poster Time
program Penelitian kepada Fakultas sudah disusun Line

N . Surat sosialisasi

4 Fakultas melakukan sosialiasi R Surat sosialisasi dan 1 Hari| dan Poster Time
program Penelitian kepada Prodi - Poster Time Line Line

. L L Surat sosialisasi

5 Prodi melakukan sosialisasi rencana N Surat sosialisasi dan 1 Hari | dan Poster Time
program Penelitian ke Peneliti Poster Time Line Line

Surat sosialisasi dan Surat sosialisasi

6 [PPPM Mengarsipkan 1 Hari| dan Poster Time

Poster Time Line

Line terarsipkan
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/033
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO
Nama SOP PENYUSUNAN PANDUAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Panduan Penelitian dapat ditetapkan melalui SK Rektor

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Draft Panduan Penelitian

SK Rektor tentang Pemberlakuan Panduan Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN PANDUAN PENELITIAN

No Kegiatan - Kelengkapan Wakti Output Keterangan,
9 PPPM Reviewer Rektorat nokap Y P 9
1 PPPI\_/I_rmIakukan penyusunan Draft panduan Draft Panduan Penelitian 2 Hari | Draft Panduan Penelitian
Penelitian
|
k 2
2 PPPI\./IImengadakan pembahasan draft panduan Draft Panduan Penelitian 1 Hari | Draft Panduan Penelitian
Penelitian
|
k2
3 PPPI\_/I_mengadakan kesepakatan panduan Draft Panduan Penelitian 1 Hari Draft Panduan_ Penelmgn
Penelitian yang telah disepakati
T
k 2
2 PPPM mengadakan diseminasi panduan Penelitian Draft Panduan Penelitian yang 1 Hari Hasil Diseminasi panduan
kepada reviewer telah disepakati Penelitian
|
' o . o . oo
5 |PPPM melakukan revisi panduan Penelitian Hasil Dlsemln.a.s I panduan 1 Hari Panduan Pen.elmfauj yang
Penelitian telah direvisi
T
L 2
i surat pengantar
6 PPPI\_/I_rmngaJukan pengesahan panduan Panduan Penelitian 1 Hari pengesahan panduan
Penelitian ke rektorat -
T Penelitian
Rektor melakukan telaah panduan Penelitian. Jika )
hasil telaah diperlukan revisi maka PPPM Tidak L. .| Hasil telaah panduan
7 R . . Panduan Penelitian 1 Hari -
melakukan revisi. Jika tidak diperlukan revisi \ Penelitian
maka proses berlanjut.
ya
PPPM mencetak panduan Penelitian dan Surat permohonan SK
8 |mengajukan surat permohonan SK pemberlakuan Hasil telaah panduan Penelitian | 3 Hari pemberlakuan buku
panduan Penelitian panduan Penelitian
9 Rektqr_at menetapkan SK pemberlakuan panduan Hasil telaah panduan Penelitian | 1 Hari SK rektor tent.a_ng
Penelitian kepada PPPM panduan Penelitian
i
10 |PPPM mengunggah panduan Penelitian di website SK rektor tentfa_r1 g panduan 1 Hari Soft dan Hard C_It_)py
Penelitian Panduan Penelitian
¥
Soft dan Hard Copy
11 |PPPM Mengarsipkan Soft dan Hard Copy Panduan 1 Hari Panduan Penelitian

Penelitian

terarsipkan
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/034

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | FASILITAS PELAKSANAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian

pada Masyarakat Tahun 2015.
Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti mendapatkan fasilitas untuk menunjang pelaksanaan
Penelitian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal Penelitian
Formulir Kebutuhan

Surat Tugas

Surat ljin

Kontrak Penelitian

Berita Acara Pelaksanaan
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ALUR FASILITASI PELAKSANAAN PENELITIAN

ijin,kontrak,BAP

terarsipkan

. Pelaksana

No Kegiatan Perelii PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan

Pengabdi menyerahkan proposal PPM Berkas Proposal
1 |dan mengisi formulir kebutuhan Berkas Proposal Penelitian | 1 Hari| Penelitian dan Formulir

Penelitian > kebutuhan

A 4

) PPPI\./I. mengidentifikasi kebutuhan Berkas Propgsal Penelitian dan 2 Hari | Datftar kebutuhan penelit

peneliti Formulir kebutuhan

PPPM menerbitkan kebutuhan peneliti - . Surat tugas,Surat
3 Daftar kebutuhan penelit 1 Harl '

(surat tugas,surat ijin,kontrak,BAP) uhanp I ! ijin,kontrak, BAP
4 PPPM menyerahkan dokumen yang . Surat tugas,Surat 1 Hari Surat tugas,Surat

dibutuhkan oleh peneliti ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP

- . A Tembusan surat tugas & surat

5 Peneliti menerima dokumen yang telah : Surat tugas,Surat 1 Hari Surat tugas,Surat i dgerahlgan kLengro di duan

diterbitkan oleh PPPM ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP ) .

Biro SDM
A 4
Surat tucas. Surat Surat tugas,Surat

6 |PPPM Mengarsipkan urat tugas, su 1Hari| ijinkontrak BAP
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/035

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | MONEV  CAPAIAN HASIL
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev capaian hasil penelitian dapat dilakukan sehingga
luaran sesuai dengan yang telah ditetapkan di proposal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil Peenelitian
Panduan Penulisan Hasil
Luaran Penelitian
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ALUR MONEV CAPAIAN HASIL PENELITIAN

Pelaksana

No Kegiatan — Kelengkapan Waktu Output Keterangan
9 Penelii PPPM Fap P g
1 Peneliti menyerahkan laporan hasil Penelitian { Laporan Hasil Penelitan | 1 Hari Tanda terlma_ penyera}han
kepada PPPM laporan hasil Penelitian
\ 4
. . - Berkas Laporan Hasil . Berkas Laporan Hasil
2 |PPPM menerima laporan hasil Penelitian Penelitian dan tanda terima 1 Hari Penelitian dan tanda terima
4 Berkas Laporan Hasil o
S - i . Hasil identifikasi luaran
3 [PPPM mengidentifikasi luaran Penelitian Penelitian dan luaran 2 Hari -
. Penelitian
Penelitian
Jika hasil identifikasi luaran tidak sesuai / tidak Tidak ly
ada, maka pengabdi menyesuaikan dengan B / Hasil identifikasi luaran . . "
4 . . . < - 2 Hari | Kesesuaian Luaran Penelitian
luaran yang telah ditetapkan di proposal. Jika \ Penelitian
hasil identifikasi sesuai proses berlanjut ya
\ 4
PPPM menyusun laporan monev capaian hasil Kesesuaian Luaran .| Laporan monev capaian hasil
5 - . 1 Hari .
Penelitian Penelitian Penelitian
\ 4
. Laporan monev capaian .| Laporan monev capaian hasil
6 |PPPM Mengarsipkan P P 1 Hari P P

hasil Penelitian

Penelitian terarsipkan
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Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/036

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh - | WRI

Disahkan oleh

P G VS

Rektor UNRIYO

Nama SOP DESEMINASI HASIL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia

no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Hasil penelitian dapat didesiminasikan untuk pengembangan
dan penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil Penelitian
Surat Pengantar Prodi
Publikasi hasil pengabdian
Form Usulan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALURDISEMINASI HASIL PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
1 Peneliti melaporkan hasil Penelitian ke laporan hasil 1 hari surat pengantar
Prodi Penelitian prodi
2 Prodi melaporkan hasil Penelitian ke laporan hasil 1 hari surat pengantar
Fakultas Penelitian prodi
3 Fakultas melaporkan hasil Penelitian surat pengantar 1 hari surat pengantar
ke PPPM prodi fakultas
4 PPPM menerima dan menyimpan . laporan hasil publikasi hasil
sebagai Bank Hasil Penelitian : Penelitian Penelitian
]
i y
PPPM mensosialisasikan/ mem- publikasi hasil .
5 L . " - 1 minggu Form usulan
publikasikan hasil luaran penelitian Penelitian
TIDAK I
1
: A 4
PPPM i | k
6 méner|ma usulan/ mafs.u an ! Form usulan Proses Seleksi
mengenai hasil luaran penelitian
PPPM menyeleksi/ memilih hasil !
Penelitian . Jika tidak lolos seleksi maka [
7 hasil Penelitian akan disimpan dibank Proses Seleksi 1 hari Hasil seleksi
hasil Penelitian, jika lolos seleksi maka
proses berlanjut YA
v
PPPM kan hasil P liti
8 mene-ta|-3 an. as! enelitian | | Hasil seleksi 3 hari Proses Diseminasi
yang akan di diseminasi
y
PPPM melakukan Diseminasi hasil . I . Diseminasi hasil
9 . Proses Diseminasi 1 minggu .
Penelitian penelitian
A 4
. . — Diseminasi hasil . .
10 |PPPM mengarsip dokumen diseminasi . 1 hari arsip
f penelitian
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/037

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PELAKSANAAN KEGIATAN
PENINGKATAN KEMAMPUAN
PENELITI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no.4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peneliti  dapat  meningkatkan ~ kemampuan  dalam
melaksanakan kegiatan penelitian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Pelatihan

Surat Permohonan SK Panitia

Surat Permohonan ljin Penyelenggaraan
SK Panitia

ljin Penyelenggaraan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN KEGIATAN PENINGKATAN KEMAMPUAN PENELITI

penyelenggaraan

NO KEGIATAN KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM WR 1 REKTOR
PPPM identifikasi d
meltwgl ker; Itl ESI anl tih Arsip Pelatihan,
menganalisa kebutuhan pelatihan
1 g . P Menentukan jenis | 1 Hari Jenis Pelatihan
untuk peningkatan kemampuan .
o pelatihan
peneliti
PPPM membentuk Panitia pelatihan A 4
" . Proposal
2 untuk membuat Proposal, rencana Panitia 3 Hari .
Pelatihan
anggaran.
y
PPPM juk Pelak
3 mengajukan surfa\t ijin Proposal 2 Hari ela s:fmaan
penyelenggaraan pelatihan ke WR 1 Pelatihan
Berdasarkan persetujuan WR 1, PPPM / .
. e , Surat .| rekomendasi WR
4 mengajukan SK Panitia dan anggaran <€ 2 Hari
permohonan 1
ke Rektor
Surat
Rektor memberikan rekomendasi ijin Y ljin
. permohonan, .
5 penyelengarakan kegiatan dan . 1 Hari |penyelenggaraan,
. o rekomendasi WR >
menerbitkan SK Panitia 1 SK Panitia
PPPM melaksanakan kegiatan ljin
. . . Pelaksanaan
6 pelatihan berdasarkan persetujuan penyelenggaraan, | 2 hari .
" Pelatihan
Rektor SK Panitia
7 PPPM mengarsip dokumen pelatihan hin 1 hari Arsip
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/038
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PEMBERIAN PENGHARGAAN/
REWARDPENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM  dapat

memberikan penghargaan/reward kepada

peneliti yang berprestasi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal dan Laporan Penelitian

Hasil penilaian tim juri

Surat Permohonan Penetapan Pemenang
SK Penetapan Pemenang Penelitian
Dokumen Penghargaan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYELENGGARAAN PPPM AWARD

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM TIMJURI
PPPM menentukan dan
kan kriteria-kriteri
1 menetap ar.1 riteria r.|t.er|a Arsip 1 Hari kriteria
laporan kegiatan Penelitian yang
bisa ikut seleksi
PPPM menyeleksi laporan v
kegiatan Penelitian yang telah . Daftar
2 Proposal/ Laporan| 3 hari R
masuk untuk mendapatkan Nominator
nominasi untuk penilaian
PPPM membentuk Tim Juri untuk ¥
ilai | kegiat
3 meni a| aporan kegia an. i Proposal 2 Hari Hasil Penilaian
Penelitian yang sudah diseleksi
PPPM
———
Tim Juri menilai nominasi
4 berdasarkan kriteria penilaian Nominator 2 Hari Penilaian juri
yang sudah ditentukan
vy 1
PPPM kap hasil ilai
5 . rT\ere ap hasiipenflatan Hasil penilaian juri 1 Hari pemenang
Tim Juri penghargaan
) A 4 Surat SK Penetapan
PPPM mengajukan SK Penetapan permohonan SK .
6 . 1 hari Pemenang
Pemenang Penelitian ke Rektor Penetapan .
Penelitian
Pemenang
SK Penetapan
Rekt bitkan SK
7 extor menerbitikan " Pemenang 1 hari PPPM Award
Penetapan Pemenang Penelitian .
Penelitian
PPPM mengumumkan v SK Penetapan
8 pemenang pada acara PPPM Pemenang 1 hari PPPM Award
Award Penelitian
y
9 PPPM mengarsip dokumen dokumen 1 hari arsip
penghargaan penghargaan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/039
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
L RESPA7, Revisi c 12
T RUNRIYO "G Diajukan oleh ;| WRI
‘ ke Disahkan oleh :
YOGYAKARTA éﬁw\
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
KINERJA PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | PPPM dapat menyusun laporan kinerja penelitian dengan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan tertib dan lancar.
Nasional.
2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.
4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.
5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.
6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.
8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.
9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.
10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Tanda terima Dokumen Ppenelitian
Laporan Penelitian
RKAT PPPM
Form Evaluasi

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR LAPORAN PENYUSUNAN KINERJA PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM. merekap ke'g'iatan penelitian meliputi : Tanda terima Rekapan hasil
manajemen penelitian, Sumber Daya dokumen, . .

1 . 1 Minggu kegiatan
Manusia, Sarpras, Anggaran/ Dana, Luaran Laporan enelitian
penelitian, Revenue Generating penelitian, RKAT P

v Tanda terima

L . dokumen, Laporan Kinerja
2 PPPM menyusun laporan kinerja penelitian 1 Minggu .
Laporan penelitian
penelitian, RKAT

\ 4

3 PPPM membuat evaluasi kinerja penelitian Form evaluasi 3 Hari RTL
. L . Laporan Kinerja . .

4  [PPPM mengarsip laporan kinerja penelitian . 1 Hari Arsip

penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




AT L UNRIYO O’_
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S

YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPL/V1/2016/040
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYUSUNAN RKAT
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan RKAT Penelitian dapat berjalan dengan tertib

dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN RKAT PENELITIAN

No

Kegiatan

Pelaksana

PPPM

Warek Il

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

=

PPPM mengajukan
RKAT ke Warek Il. Jika
pengajuan anggaran
ada penyesuaian maka
RKAT akan
dikembalikan ke PPPM
untuk dilakukan
direvisi. Jika disetujui,
proses berlanjut

— Tidak

RKAT

1 hari

Anggaran disetujui

RKAT yang diajukan
PPPM mendapat
persetujuan

Ya

Anggaran
disetujui

1 hari

RKAT disetujui

PPPM melakukan
pengarsipan RKAT yang
telah disetujui

RKAT disetujui

1 hari

Arsip RKAT

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/041

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengajuan pembiayaan penelitian dapat dilakukan dengan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan tertib dan lancar
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Formulir pencairan dana

Surat pengajuan pembiayaan penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN PENELITIAN

mengkomunikasikan
tahapan pencairan
biaya ke PPPM

pencairan

pencairan biaya

w

PPPM meminta salinan
tahapan pencairan
biaya peneltian ke
Warek Il

A

Persetujuan pencairan
biaya

1 hari

Arsip termin
pencairan biaya
penelitian

Pelak
No Kegiatan ¢aisana Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Warek Il

1|PPPM mengajukan RKAT tahun berjalan 1 hari |Rekomendasi

anggaran penelitian ke tahapan

Warek Il pencairan

v

2(Warek Il Rekomendasi tahapan 1 hari |Persetujuan Waktu yang dibutuhkan

menyesuaian dengan
agenda Warek Il untuk
besaran anggaran yang
disetujui

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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> L UNRIYO O’_

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/042

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
REALISASI BEMBIAYAAN
PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Realisasi pembiayaan penelitian dapat dilakukan dengan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Penelitian

Daftar Penerima dana penelitian
Laporan Hasil penelitian

Tanda terima dana penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI PEMBIAYAAN PENELITIAN

dana yang telah
diserahkan ke peneliti

dana penelitian dari
PPPM ke peneliti

No Kegiatan Pelaksa.m-a Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Peneliti Warek Il
1{PPPM mengidentifikasi Proposal lengkap 1 hari |Daftar penerima
peneliti yang akan yang sudah dana
diberikan dana ( ] diserahkan ke PPPM
penelitian sebesar 70%
2|PPPM memberikan Y Daftar penerima 1 hari |Dana penelitian
dana penelitian kepada > dana diberikan kepada
peneliti peneliti
3[Peneliti melaksanakan v Dana penelitian Waktu
penelitian diberikan kepada penelitian
peneliti sesuai
proposal
4{Peneliti menyerahkan y Laporan hasil 1 hari |Daftar peneliti yang
laporan hasil penelitian < menyerahkan
laporan hasil ke
PPPM
5|PPPM memberikan Y Daftar peneliti yang |1 hari [Dana penelitian
dana penelitian 30% > menyerahkan laporan diberikan kepada
kepada peneliti hasil ke PPPM peneliti
6|PPPM menyusun LP)J A 4 Bukti tanda terima 1 hari |LPJ

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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<> UNRIYO 0
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YOGYAKARTA

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi c 12
Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

Nama SOP

PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pencairan anggaran penelitian dapat terlaksana dengan tertib

dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT

Berkas Proposal Penelitian

Bukti transfer/pengiriman dana dari keuangan
Laporan Hasil Penelitian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO

SOP/PPL/VI/2016/043

M

Rektor UNRIYO
PENCAIRAN ANGGARAN




ALUR PENCAIRAN ANGGARAN PENELITIAN

No Kegiatan I.’elaksana - — Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Warek Il Ka.Biro Keuangan Kasir PPPM Peneliti
1|Warek Il memberikan RKAT yang telah 1 hari |Instruksi
rekomendasi tahapan disetujui pencairan kepada
pencairan kepada Kasir
Ka.Biro Keuangan Pencairan di
minggu 2
dan3
— | (kalender
2|Ka.Biro Keuangan ¥ Instruksi pencairan |1 hari [Transfer biaya ke keuangan)
menginstruksikan . kepada Kasir PPPM
tahapan pencairan
biaya peneliti
3|Kasir melakukan Bukti transfer 1 hari |PPPM menerima
pencairan biaya dana dari
penelitian dengan 2 keuangan,
mekanisme transfer via kemudian
perbankan medistribusikan
dana sesuai
dengan ketentuan
5[PPPM medistribusikan 3 Proposal lengkap 1 hari |Bukti transfer
dana kepada peneliti yang sudah dana PPM 70%
sesuai dengan diserahkan ke PPPM
ketentuan
6|Peneliti melaksanakan Bukti transfer dana Laporan hasil Waktu
PPM ¥ PPM 70% pelaksanaa
n
disesuaikan
dengan
proposal
7|Peneliti menyerahkan | Laporan hasil 1 hari |Daftar penerima
laporan hasil penelitian dana PPM 30%
ke PPPM
8|PPPM menyerahkan Daftar penerima 1 hari |Daftar lengkap
dana 30% ke pengabdi > dana penelitian 30% penerima dana
T PPM
4|Pengarsipan bukti ‘ Bukti transfer 1 hari |Arsip kwitansi
transfer dan distribusi pencairan
dana

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO



> L UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/044

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

P S VR

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
MONEV PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12

tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian

pada Masyarakat Tahun 2015.
Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan Pembiayaan Monev penelitian dapat terlaksana
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan MONEV Penelitian
Penyesuaian biaya kegiatan
Bukti transfer dari keuangan

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN MONEV PENELITIAN

pencairan biaya
peneliti dengan
mekanisme transfer
perbankan dan arsip
pencairan biaya PPM ke
PPPM

pencairan

No Kegiatan Pelaksana - - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Warek Il Ka.Biro Keuangan Kasir
1|PPPM mengajukan Tidak Proposal kegiatan 1 hari |Rekomendasi Apabila ada
biaya monev ke Warek |f = = = = =— = = —— yang telah mendapat biaya penyesuaian
Il sesuai RKAT yang | ! rekomendasi Rektor anggaran maka
disetujui | | dan Warek | pengajuan biaya
I monev akan
L R dikembalikan ke
'\ PPPM untuk
direvisi
2|Warek Il Ya Penyesuaian biaya |1 hari |Instruksi Tahapan
merekomendasikan Yy kegiatan pencairan kepada |pencairan di
biaya monev peneliti ke > Kasir minggu 2 dan 3
Ka. Biro Keuangan (kalender
keuangan)
3|Ka.Biro Keuangan Instruksi pencairan |1 hari |Bukti transfer
menginstruksikan A kepada Kasir
tahapan pencairan
biaya PPPM
4(Kasir melakukan Bukti transfer 1 hari |Arsip kwitansi

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPL/VI/2016/045
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
~RESPa7, Revisi C ]2
> UNRIYO ‘o Diajukan oleh . | WRI
‘ Disahkan oleh :
M
YOGYAKARTA
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYERAHAN LAPORAN
PENGGUNAAN DANA
PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Penyerahan laporan penggunaan dana penelitian dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan terlaksana dengan tertib dan lancar.
Nasional.
2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.
4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.
9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.
6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.
8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.
9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.
10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Laporan Pertanggung Jawaban Biaya (LPJ)
Tanda terima biaya pengabdian

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN PENGGUNAAN DANA PENELITIAN

LPJ yang telah disahkan
dan disetujui

No Kegiatan Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Warek Il
1|PPPM menyusun laporan Tanda terima 1 hari |LPJ
penggunaan biaya penerimaan biaya
penelitian kepada
pengabdi
2|PPPM meyerahkan lapran Y LPJ 1 hari |LPJ yang disetujui
realisasi biaya penelitian _
ke Warek Il g
3|Warek Il \ 4 LPJ 1 hari [Pengesahan LPJ
mengkomunikasikan ke
PPPM bahwa LPJ telah di
setujui I J
4|PPPM mengarsip salinan - LPJ yang disetujui 1 hari |Arsip LPJ

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPL/VI2016/046

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

< RESPAT, Revisi 12

ASTRUNRIYO g Diajukan oleh . | WRI

-

i
Disahkan oleh

YOGYAKARTA

M

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
INSENTIF PENELITIAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Kegiatan pengajuan pembiayaan insentif penelitian dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan terlaksana dengan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Proposal Kegiatan penelitian

Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN INSENTIF PENELITIAN

dan Warek |

Pelak
No Kegiatan caisana - - Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM Warek Il Ka.Biro Keuangan Kasir
1|Kepala PPPM Proposal kegiatan 1 hari [Penyesuaian
. . . . Apabila ada
mengajukan biaya yang telah mendapat biaya kegiatan ;
insentif penelitian _Tidak rekomendasi Rektor penyesuaian anggaran

maka pengajuan biaya
Insentif akan
dikembalikan ke PPPM
untuk direvisi

pencairan biaya

insentif penelitian dan
melakukan pengarsipan

pencairan

Ya
2|Warek Il I Penyesuaian biaya |1 hari |Instruksi
merekomendasikan kegiatan pencairan kepada |Pencairan di minggu 2
biaya insentif > Kasir dan 3 (kalender
penelitian keuangan)
3|Ka.Biro Keuangan Instruksi pencairan |1 hari |Bukti transfer
menginstruksikan L kepada Kasir
tahapan pencairan >
biaya ke PPPM
4{Kasir melakukan | Bukti transfer 1 hari |Arsip kwitansi
pencairan biaya pencairan
penelitian ke PPPM
|
5|PPPM menerima ¥ Bukti transfer 1 hari |Arsip kwitansi

Standar Operasional Prosedur Penelitian UNRIYO
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPL/VII2016/047

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh C | WRI
Disahkan oleh :

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN HASIL
PUBLIKASI PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

10.

Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia
no. 8 tahun 2012 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Pendidikan Tinggi.
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat Tahun
2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

SOP ini disusun sebagai acuan agar Laporan publikasi
penelitian dapat tersusun dan terdokumentasi dengan tertib
dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan penelitian
Surat rekomendasi Rektor dan Warek |
Bukti transfer
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PENYUSUNAN LAPORAN HASIL PUBLIKASI PENELITIAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENELITI PRODI FAKULTAS PPPM
Peneliti melaporkan hasil
publikasi penelitian ke Prodi laporan Penelitian . daftar Penelitian
1 e 1 minggu
dan mengisi Simlitabmas dosen Dosen
UNRIYO
- - T I
Prodl‘n‘werekap hasil publikasi daftar Penelitian '
2 |penelitian dan melaporkan ke 1 hari Surat pengantar
Dosen
Fakultas
F -
akqltas.melap?rkaﬁjumlah ' ,|, ' Laporan
3 |publikasi penelitian tiap prodi surat pengantar 1 hari -
? Penelitian
ke PPPM !
]
PPPM melakukan identifikasi !
dan verifikasi jumlah publikasi !
er J p TIDAKY laporan Penelitian , I
4 |penelitian darilaporan yang H ", Proses verifikasi
. H daftar Peneliti
dikumpulkan Fakultas dengan 1
Simlitabmas UNRIYO : .
I 1 minggu
Jika PPPM menemukan i X
ketidaksesuaian data maka 1 iumlah
5 |akan dilakukan revisi oleh Proses verifikasi J_ .
. . Penelitian dosen
fakultas. Jika sudah sesuai
maka proses berlanjut. YA
6 PPPM membuat Laporan Hasil A jumlah Penelitian 1 mingau PLapc:;e-m
Publikasi Penelitian Dosen dosen g8 ?:;::n
——
PPPM mengarsip dokumen Lanoran Penelitian
7  |Laporan Hasil Publikasi P 1 hari arsip
. Dosen
Penelitian Dosen i
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DAFTAR PROSEDUR

KODE SOP

NAMA PROSEDUR

SOP/PPM/V1/2016/001

Penerbitan Surat Tugas Publikasi llmiah PPM

SOP/PPM/V1/2016/002

Penerbitan Surat Tugas Pemakalah Forum IImiah PPM

SOP/PPM/V1/2016/003

Penerbitan Surat Tugas Pembicara Utama Forum llmiah PPM

SOP/PPM/V1/2016/004

Penerbitan Surat Permohonan HKI PPM

SOP/PPM/V1/2016/005

Penerbitan Surat Permohonan Teknologi Tepat Guna PPM

SOP/PPM/V1/2016/006

Penerbitan Surat Permohonan Penerbitan Buku Ajar/Modul
Pelatihan PPM

SOP/PPM/V1/2016/007

Penyusunan Laporan Jumlah PPM Dosen

SOP/PPM/V1/2016/008

Penyusunan Laporan Jumlah PPM Mahasiswa

SOP/PPM/V1/2016/009

Penyusunan Laporan Pendanaan PPM

SOP/PPM/V1/2016/010

Penyusunan Laporan Publikasi PPM

SOP/PPM/V1/2016/011

Rekrutmen Reviewer PPM

SOP/PPM/V1/2016/012

Desk Evaluasi Proposal PPM

SOP/PPM/V1/2016/013

Seminar Pembahasan Proposal PPM

SOP/PPM/V1/2016/014

Penetapan Pemenang Proposal PPM

SOP/PPM/V1/2016/015

Pengajuan Proposal Hibah Institusi /DIPA Kopertis

SOP/PPM/V1/2016/016

Pengajuan Proposal Hibah Ristek Dikti

SOP/PPM/V1/2016/017

Pengajuan Proposal Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPM/V1/2016/018

Pengajuan Surat ljin PPM Hibah Institusi/Hibah DIPA
Kopertis/Hibah Ristek Dikti

SOP/PPM/V1/2016/019

Pengajuan Surat Tugas PPM Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPM/V1/2016/020

Pengajuan Surat ljin PPM Swadana

SOP/PPM/V1/2016/021

Penyerahan Laporan Perkembangan PPM Hibah Ristek Dikti

SOP/PPM/V1/2016/022

Penyerahan Laporan Perkembangan PPMHibah Intitusi/DIPA
Kopertis/ Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPM/V1/2016/023

Penyerahan Laporan Hasil PPM Hibah Ristek Dikti

SOP/PPM/V1/2016/024

Penyerahan Laporan Hasil PPM Hibah Institusi/DIPA
Kopertis/Swadana/Sponsor Lain

SOP/PPM/V1/2016/025

Monev Pengelolaan PPM

SOP/PPM/V1/2016/026

Seminar Hasil PPM

SOP/PPM/V1/2016/027

Penerbitan Surat Tugas Pengabdi Dan Tim

SOP/PPM/V1/2016/028

Penerbitan Surat Tugas Tenaga Pendukung PPM

SOP/PPM/V1/2016/029

Laporan Kesesuaian Ppm Dengan Bidang Keilmuan

SOP/PPM/V1/2016/030

Penggunaan/Peminjaman Sarana Dan Prasarana PPM

SOP/PPM/V1/2016/031

Monev Sarana Dan Prasarana PPM

SOP/PPM/V1/2016/032

Pemeliharaan Sarana Prasarana PPM

SOP/PPM/V1/2016/033

Penyusunan Rencana Program PPM

SOP/PPM/V1/2016/034

Penyusunan Panduan PPM

SOP/PPM/V1/2016/035

Fasilitas Pelaksanaan PPM

SOP/PPM/V1/2016/036

Monev Capaian Hasil PPM

SOP/PPM/V1/2016/037

Deseminasi Hasil PPM

SOP/PPM/V1/2016/038

Pelaksanaan Kegiatan Peningkatan Kemampuan Pengabdi
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SOP/PPM/V1/2016/039

Pemberian Penghargaan/ Reward PPM

SOP/PPM/V1/2016/040

Penyusunan Laporan Kinerja PPM

SOP/PPM/V1/2016/041

Penyusunan RKAT PPM

SOP/PPM/V1/2016/042

Pengajuan Pembiayaan PPM

SOP/PPM/V1/2016/043

Penyusunan Laporan Realisasi Bembiayaan PPM

SOP/PPM/V1/2016/044

Pencairan Anggaran PPM

SOP/PPM/V1/2016/045

Pengajuan Pembiayaan Monev PPM

SOP/PPM/V1/2016/046

Penyerahan Laporan Penggunaan Dana PPM

SOP/PPM/V1/2016/047

Pengajuan Pembiayaan Insentif PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP : | SOP/PPM/VI/2016/001

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

SRESEAR, Revisi S 12

> UUNRIYO (‘0 Diajukan oleh . [WRI
- 2. .

Disahkan oleh

- ~ ‘éf_—:ﬁ'm’\f\

YOGYAKARTA

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENERBITAN SURAT TUGAS
PUBLIKASI ILMIAH PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Penerbitan surat tugas Publikasi llmiahPenelitian dapat
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan berjalan dengan tertib untuk pengembangan dan penerapan
Nasional. llmu Pengetahuan dan Teknologi.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Naskah Publikasi

Surat Keterangan
Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS/ PERMOHONAN PUBLIKASI ILMIAH PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI DEWAN REVIEWER PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENYUNTING
Pengabdi menyerahkan materi ke Dewan Naskah Publikasi, . Bukti tanda terima
1 X 1 Hari
Penyunting soft file dokumen
——————— 1
1
— i
Dewan Penyunting melakukan proses editing 1 Naskah Publikasi,
2 terhadap materi yang diberikan oleh 1 softfile, ketentuan 1 Minggu
pengabdi 1 TIDAK editng
1
Jika materi sudah sesuai ketentuan yang 3 :
berlaku di Dewan penyunting maka proses 1 Naskah Publikasi,
8 berlanjut, jika belum maka dikembalika ke softfile Suratketerangan
Pengabdi untuk revisi VA
Penyunting mengeluarkan suratketerangan .
4 bahwa materi telah melalui proses editing Suratketerangan 1 Hari
Reviewer ( Mira bestar) menenma materi dan Formulir Bukti Tanda . Suratpermohonan
5 melakukan proses pemeriksaan layak TIDAK terima dokumen 1 Hari Review
tidaknya materi untuk diterbitkan
Jika materi tersebutlayak maka materi >
6 tersebutakan diterbitkan. Jika tdak maka | | __________ L Form kelayakan 2 Minaqu
materi tersebut akan dikembalikan ke Dewan Y 99
Penyunting
YA
Dewan Penyunting menyerahkan hasil ) . )
7 penilaian ke PPPM Form kelayakan 1 Hari Hasil Review
PPPM mengeluarkan surat tugas/ . Suratygng Eilkeluarka_n PPPM bisa beru_pa suratijin
8 ermohonan penerbitan publikasi imiah Form kelayakan 2 Hari Surat Tugas penerbitan jika terbitdi Jurnal Internal, bisa berupa
P P P surat permohonan jika terbitdi Jurnal Eksternal
9 Surat Tugas diterima oleh pengabdi Iil Surat Tugas 1 Hari
A
10  |PPPM mengarsip Surat Tugas 1 Hari Arsip
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Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/002

RESPa7, Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
ST RUNRIYO ' Revisi 12
= Diajukan oleh ;| WRI
22 Disahkan oleh '
i
2
YOGYAKARTA M
Rektor UNRIYO
Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMAKALAH FORUM ILMIAH

PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

2.

3.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no.

20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan

Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no.

12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia

no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pemakalah forum ilmiah PPM dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima pemakalah
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PEMAKALAH FORUM ILMIAH PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGAEDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
1 Pengab.d| mengajukan suratpermohonan Suratpermohonan, 1 hari Surat Permohgnan dari
ke prodi Prodi
I—ﬁ
Prodi mengajukan surat permohonan ke )
. - SuratPermohonan . Surat permohonan dari
2 |fakultas dilampiri surat permohonan . ) 1 hari
pengabdi dari Prodi fakultas
|__,‘|,
3 Fakultas mengajukan suratpermohonan SuratPermohonan 1 hari Suratpermohonan dari
ke PPPM disertai suratdari prodi dari Prodi fakultas
e
4 PPPM menerima suratpermohonan dan Suratpermohonan 3 hari Surattugas sebagai
memproses surat permohonan tersebut dari fakultas pemakalah
y
5 PPPM Mengeluarkan surattugas sebagai Surat permohonan Surattugas sebagai
pemakalah dari fakultas pemakalah
1 hari
Y Surattu bagai
6 |Pengabdi mendapatkan surattugas uratugas sebagal Pelaksanaan
pemakalah
Dokumen
7 |PPPM mengarsip dokumen surattugas pembuatan surgt 1 hari Arsip
tugas sebagai
pemakalah
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/003

RESPa7, Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
ST RUNRIYO ' Revisi 12
= Diajukan oleh ;| WRI
22 Disahkan oleh '
i
2
YOGYAKARTA M\
Rektor UNRIYO
Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PEMBICARA UTAMA  FORUM
ILMIAH PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia

no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penerbitan surat tugas pembicara utama forum ilmiah dapat
berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Formulir bukti tanda terima dokumen
Form Kelayakan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PEMBICARA UTAMA FORUM ILMIAH PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGAEDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
1 Pengab.dl mengajukan suratpermohonan Suratpermohonan, 1 hari SuratPermohgnan dari
ke prodi Prodi
—
Prod mer?gajull@n suratpermohonan ke Surat Permohonan . Surat permohonan dari
2 |fakultas dilampiri surat permohonan i ) 1 hari
) dari Prodi fakultas
pengabdi |
3 Fakultas mengajukan suratpermohonan Surat permohonan 1 hari
ke PPPM disertai surat dari prodi I dari fakultas
v
PPPM menerima surat permohonan dan Suratpermohonan . Surattugas sebagai
4 : 3 hari .
memproses surat permohonan tersebut dari fakultas pembicara
v
5 PPPM Mengeluarkan surattugas sebagai Surat permohonan Surattugas sebagai
Pembicara Utama dari fakultas pembicara
1 hari
v
6 |Pengabdi mendapatkan surattugas Surattuga§ sebagai Pelaksanaan
pembicara
v
Dokumen
7 |PPPM mengarsip dokumen surattugas pembuatan surgt 1 hari Arsip
tugas sebagai
pembicara

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/004

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

< RESPa7, Reuvisi C 2

> UNRIYO "o Diajukan oleh . [WRI

Disahkan oleh

M\

YOGYAKARTA

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN HKI PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi mengusulkan surat permohonan HKI dari hasil
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan PPM, selanjutnya PPPM menerbitkan surat permohonan HKI
Nasional. dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat Permohonan HKI

Surat Permohonan dari Prodi
Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan HKI
Surat Keterangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT PERMOHONAN HKI PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi mengajukan surat permohonan ke Surat permohonan,
1 g gal P Dokumen 1 hari Surat permohonan
prodi
pengurusan HKI
Prodi mengajukan surat permohonan ke fakultas - Suratpermohonan, .
2 dilampiri surat permohonan pengabdi “1 Dokumen 1 hari Suratpermohonan
9 pengurusan HKI
Fakultas mengajukan surat permohonan ke N | .
3 PPPM disertai surat dari prodi >l Surat permohonan 1 hari Surat permohonan
4 PPPM menerima suratpermohonan dan - Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut - dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap TIDAK
5 permohonan pgngabd|: J.|ka. tidak lolos }/er|ﬁk'a3| s Surat permohonan, Proses Verifikasi
maka pengabdi me-revisi. Jika lolos verifikasi ! materi
lanjutke proses selanjutnya. ! YA
1
1
6 Pengabdi me-revisi Dokumen pengurusan HKI | | Dokumen 2 hari
pengurusan HKI
y
PPPM mengeluarkan surat pengantar ke Dirjen N .
7 HK-DEPKUMHAM > Suratpengantar 1 hari Surat pengantar
. . . Tanda Buki
8 Pengabdi menerima surat pengantar |_:| Suratpengantar 1 hari penyerahan dokumen
Vv
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Suratpengantar 1 hari Arsip
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> UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/005
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN TEKNOLOGI
TEPAT GUNA PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia

no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Peberbitan surat permohonan Teknologi Tepat Guna untuk

pengembangan

dan penerapan limu Pengetahuan dan

Teknologi dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Permohonan TTG

Surat Permohonan dari Prodi

Surat Permohonan dari Fakultas
Dokumen pengurusan Pengurusan TTG

Surat Pengantar
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ALUR PENERBITAN SURAT PERMOHONAN TTG PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM
Surat
1 Peng'abdi mengajukan surat permohonan ke permohonan, 1 hari Surat permohonan
prodi Dokumen
pengurusan TTG
. . Surat
Prodi mengajukan surat permohonan ke
. L. - permohonan, .
2 fakultas dilampiri surat permohonan > 1 hari Surat permohonan
. | Dokumen
pengabdi
pengurusan TTG
Fakul juk h k [ |
3 aku tas. mengaju an st{rat pe.rmo onan ke > Surat permohonan 1 hari Surat permohonan
PPPM disertai surat dari prodi |_
a PPPM menerima surat permohonan dan - Surat Permohonan
memproses surat permohonan tersebut - dari Fakultas
3 hari
PPPM melakukan verifikasi terhadap
R TIDAK Surat
permohonan pengabdi. Jika tidak lolos el
5 e R D ] e o permohonan, Proses Verifikasi
verifikasi maka pengabdi me-revisi. Jika lolos H materi
verifikasi lanjut ke proses selanjutnya. :
I
6 Pengabdi me-revisi Dokumen Pengurusan YA Dokumen 2 hari
TG pengurusan TTG
V.
N| .
7 PPPM mengeluarkan surat pengantar ke LIPI 'I Surat pengantar 1 hari Surat pengantar
Tanda Bukti
8 Pengabdi menerima surat pengantar Surat pengantar 1 hari penyerahan
dokumen
Vv
9 PPPM mengarsip dokumen surat pengantar Surat pengantar 1 hari Arsip
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> UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/006
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi c 12

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP PENERBITAN SURAT
PERMOHONAN PENERBITAN
BUKU AJAR/MODUL

PELATIHAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia

no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi menyusun materi buku ajar/modul
pelatihankemudian diverifikasi untuk selanjutnya PPPM
menerbitkan surat pengantar penerbitan buku ajar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pemberitahuan
Materi buku ajar
Tanda Terima Penyerahan Dokumen
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PENERBITAN SURAT IJIN/ PENGANTAR PENERBITAN BUKU AJAR/MODUL PELATIHAN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM mengeluarkan surat pemberitahuan
1 mengenai penerbitan buku ajar/modul Surat pemberitahuan 1 hari Form pendaftaran
pelathan
|
2 Pengabdi mengumpulkan materi buku Form Pendaftaran, 1 minaau Tanda terima
ajar/modul pelathan ke PPPM Materi buku ajar 99 penyerahan dokumen
3 PPPM melakukan pendataan dan verifikasi Materi buku ajar, 1 hari Proses verifkasi
materi buku ajar/modul pelathan kriteria
Jika hasil verifikasi idak lolos maka TIDAK
4 pengabdi me-revisi materi, jika lolos PPPM it Proses Verifikasi 3 hari Hasil Verifikasi
melanjutkan proses selanjutnya !
v YA
5 Pengabdl merevisi naskah buku ajar/modul Hasil Verifkasi 2 hari Suratijin penerbitan
pelathan | buku
R . .
E’PPM mengeluarkan . Suratijin penerbitan . Tanda terima Suratyz?mg .c.hkeluar.kap PPPM bisa berupa suratijin
6 jjin/pengantar/permohonan penerbitan buku 1 hari enverahan dokumen penerbitan jika terbitdi Jurnal Internal, bisa berupa
buku ajar/ modul pelathan I peny surat permohonan jika terbitdi Jurnal Eksternal
7 Pengabdi mendapatkan suratijin Tanda terima 1 hari Pengarsioan
penerbitan buku ajar penyerahan dokumen garsip
8 PPPM mengar5|p dokumen penerbitan Suratijin penerbitan 1 hari Arsip
buku ajar d) buku
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Nomor SOP . | SOP/PPMNVI/2016/007

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

S RESPar, Revisi S 12

> UNRIYO ‘o Diajukan oleh L | WRI

()
Disahkan oleh

M\

YOGYAKARTA

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
JUMLAH PPM DOSEN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. | Laporan jumlah PPM dosen dapat terdokumentasi dengan
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan | tertib dan lancar
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Laporan PPM Dosen

Daftar PPM Dosen
Surat Pengantar
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PPM DOSEN

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGABDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi melaporkan jumlah PPM ke .
1 Prodi dan mengisi Simliabmas UNRIYO laporan PPM dosen 1 minggu daftar PPM Dosen
!_ﬁ
. .
2 Prodi merekap hasil PPM dan melaporkan daftar PPM Dosen 1 hari Suratpengantar
ke Fakultas I
) . . N
3 Fakultas melaporkan jumlah PPM tap prodi suratpengantar 1 hari Laporan PPM
ke PPPM !
S S S—
1
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi ! ‘1'
. . . H laporan PPM, dafiar _—
4 |jumlah PPM dari laporan yang dikumpulkan TIDAK | 1 enaabdi Proses verifikasi
Fakutias dengan Simiabmas UNRIYO i peng
, . , i 1 minggu
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian 1
data maka akan dilakukan revisi oleh H P )
5 fakultas.Jika sudah sesuai maka proses Proses verifkasi jumiah PPM dosen
berlanjut
va |l
6 ggzm membuatLaporan Jumiah PPM jumlah PPM dosen 1 minggu Laporan PPM Dosen
PPPM mengarsip dokumen Laporan . .
7 Jumiah PPM Dosen Laporan PPM Dosen 1 hari arsip
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%“ESPAT' -
™ UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/008

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

M\

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
JUMLAH PPM MAHASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penyusunan laporan jumlah PPM mahasiswa dapat berjalan
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan PPM Mahasiswa
Daftar PPM Mahasiswa
Surat Pengantar
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN JUMLAH PPM MAHASISWA

Jika PPPM menemukan kefidaksesuaian
data maka akan dilakukan revisioeh [ | | ===—e—————— r - jumlah PPM
5 Proses verifikasi

PELAKSANA
NO KEGIATAN MAHASISWA PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Mahasiswa melaporkan kegiatan PPM ke laporan PPM ) daftar PPM
1 . . 1 hari .
Prodi mahasiswa mahasiswa
—
9 Prodi merekap kegiatan PPM mahasiswa daftar EPM 1 hari Suratpengantar
dan melaporkan ke Fakultas mahasiswa
I E—
Fakultas melaporkan kegiatan PPM ) Laporan PPM
3 mahasiswa ke PPPM ! suratpengantar 1 hari mahasiswa
H )
! v
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi TIDAK i
4 jumlah PPM dari laporan yang dikumpulkan : laporan PPM, daftar Proses verifikasi
Fakultas dengan Data laporan PPM oleh i pengabdi
Himpunan Mahasiswa di BKACC i
! 1 minggu
i
1

fakultas.Jika sudah sesuai maka proses mahasiswa
berlanjut. YA
v
PPPM membuat Laporan Jumlah PPM jumiah PPM ) Laporan PPM
6 . . 1 minggu .
mahasiswa mahasiswa mahasiswa
v
PPPM mengarsip dokumen Laporan laporan PPM . .
7 Jumlah PPM mahasiswa mahasiswa 1 hari arsip
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SRESPAR,
> UNRIYO '

()

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/009

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh : | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
PENDANAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan pendanaan PPM dapat tersusun dan terdokumentasi
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Pendanaan PPM
Surat pengantar
Rekap Laporan Pendanaan PPM
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PENDANAAN PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGAEBDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi melaporkan pendanaan PPM ke ; .
" |prodi dan mengisi Simiiabmas UNRIYO LPJPPM, proposal | 1 minggu suratpengantar
9 Prodi merekap Iaporgn pendanaan PPM Suratpengantar 1 hari Hasil rekapan, surat
yang masuk ke Prodi pengantar
—
Fakultas melaporkan laporan pendanaan L Hasil rekapan, surat )
3 PPM yang masuk ke Fakultas ke PPPM pengantar 1 hari suratpengantar
L
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi \l,
jumlah pendanaan PPM dari laporan yang -
4 dikumpulkan Fakultas dengan Simlitabmas TIDAK Proposal, LPJ PPM Proses verikasi
UNRIYO
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian
5 data maka akan dilakukan revisioleh | ] Proses verifikasi 1 minggu Hasil verifikasi
fakultas.Jika sudah sesuai maka proses 99
berlanjut
YA
v
6 |PPPM membuatLaporan pendanaan PPM rekap LPJ PPM Laporanpp;e’\;danaan
y
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan pendanaan . .
7 pendanaan PPM d) PPM 1 har Arsip
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Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/010

RESPa7, Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
ST RUNRIYO ' Revisi 12
= Diajukan oleh ;| WRI
22 Disahkan oleh '
i
2
YOGYAKARTA —_
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
PUBLIKASI PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.
Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.
Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian

pada Masyarakat Tahun 2015.
Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan publikasi PPM dapat tersusun dan terdokumentasi
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Publikasi PPM
Surat pengantar
Rekap Laporan Publikasi PPM
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN PUBLIKASI PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGAEDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi melaporkan publikasi PPM ke — )
1 Prodi dan mengisi Simliabmas UNRIYO laporan publikasi 1 minggu suratpengantar
—

9 Prodi merekap .Iaporan publikasi PPM yang Suratpengantar 1 hari
masuk ke Prodi I
Fakultas melaporkan laporan publikasi .

3 PPM yang masuk ke Fakultas ke PPPM | 1 hari suratpengantar
PPPM melakukan identifikasi dan verifikasi \l,

4 jumlah jumlah publikasi PPM dari laporan lanoran publiasi
yang dikumpulkan Fakultas dengan P P
Simlitabmas UNRIYO .

- - - 1 minggu
Jika PPPM menemukan ketidaksesuaian )

5 data maka akan dilakukan revisi oleh rekap laporan Laporan pendanaan
fakultas.Jika sudah sesuai maka proses publikasi pengabdian
berlanjut l
PPPM mengarsip dokumen Laporan Laporan pendanaan . )

6 |publikasi PPM pengabdian 1 hari Arsip
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/011

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | REKRUTMEN REVIEWER PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no.
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Rekrutmen Reviewer PPM mencakup identifikasi kebutuhan,
menyeleksi, menyelenggarakan pelatihan dan menetapkan
reviewer internal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat pengantar
Formulir pendaftaran
Berita acara penetapan reviewer
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ALUR REKRUTMEN REVIEWER PPM

Pelaksanaan

No Kegiatan PPPM Fakultas Rektorat Kelengkapan Waktu Output Keterangar
1 PPPM melakukan Identifikasi Aturan / syarat menjadi 5 hari Aturan / syarat
kebutuhan reviewer internal reviewer menjadi reviewer
PPPM Membuat surat permohonan ~ Surat pengantar dan Surat pengantar dan
2 |usulan nama calon reviewer ke Formulir pendaftaran 1 Hari Formulir pendaftaran
Fakultas calon reviewer calon reviewer
Fakultas mengajukan usulan nama Formulir Biodata Peserta . Nama - nama calon
3 ) R 5 hari R
calon reviewer ke PPPM Pelatihan reviewer
w
4 PPPM menyeleksi calon reviewer Nama - nama calon 2 I'Tari Nama - nama calon
sesuai syarat yang telah ditetapkan reviewer reviewer
A
5 PPPM Menyelenggarakan pelatihan Nama - nama peserta 2 hari Laporan kegiatan
reviewer internal pelatihan pelatihan
\ 4 Surat h
PPPM menetapkan hasil seleksi Berita Acara penetapan . ura pe'”f'° °f‘a”
6 ) . 1 hari dan lampiran tim
reviewer reviewer .
reviewer
4
7 PPPM mengajukan penetapan SK Surat permohonan dan 1 Hari SK Tim Reviewer
tim reviewer internal ke Rektor lampiran tim reviewer Internal
v
8 RekFor Me.nerbltkan SK Penetapan SK Tim Reviewer Internal 1 hari SK Tim Reviewer
Reviewer internal Internal
9 |PPPM Mengarsipkan SK Tim Reviewer Internal 1 Hari SK Tim Reviewer

Internal terarsipkan
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/012

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

“‘g:;ﬁ'm‘\f\

Rektor UNRIYO

Nama SOP .| DESK EVALUASI PROPOSAL
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

11.Panduan Reviewer Internal Universitas

Respati Yogyakarta Tahun 2016.

Desk Evaluasi Proposal PPM mencakup penerimaan proposal
oleh PPPM, reviewer melakukan proses penilaian, dan
dilakukan pengarsipan proposal yang lolos seleksi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal

Surat Bukti tanda terima penyerahan proposal
Formulir Desk Evaluasi Proposal

Berita acara
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ALUR DESK EVALUASI PROPOSAL PPM

seleksi

lolos seleksi terarsipkan

Pelaksana
N Kegi Kelengk Wak K
o egiatan Pengabdi PPPM Reviewer elengkapan laktu Output eterangan
1 |Pengabdi menyerahkan Proposal ke PPPM Berkas Proposal 4 hari Surat bukt tanda terima
penyerahan proposal
Daftar nama pengabdi
. Hard Copy Proposal & .
2 |PPPM Menerima Proposal PPM surat buki tanda terima 1 hari |yang sudah menyerahkan
proposal
\ 4
3 [PPPM menghubungi Tim Reviewer Daftar nama reviewer | 3 hari Surat undapgan kepada
reviewer
2
Reviewer melakukan Proses penilaian Formulir Desk Evaluasi . . -
4 1 hari Hasil Penilaian
proposal PPM Proposal dan Proposal
A\ 4
Reviewer menyerahkan Hasil Desk Evaluasi Hasil Penilaian dan . | Hasil Penilaian dan berita
5 ) 1 hari
Proposal ke PPPM berita acara acara
|
v
Daftar P ol Daftar P | PPM
6 |PPPM Mengarsipkan aflar Proposal folos |, ;| Daftar Proposa
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/013

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

LRESPAT, Revisi L2

_ T RUNRIYO "G Diajukan oleh : |WRI

= Disahkan oleh

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | SEMINAR PEMBAHASAN
PROPOSAL PPM

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. Seminar pembahasan proposal PPM mencakup pemaparan
20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan | proposal oleh pengabdi, penilaian dan klarifikasi proposal oleh
Nasional. PPPM.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no.
12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Surat undangan seminar Proposal

Hasil Desk Evaluasi Proposal
Berkas Proposal
Berita acara
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ALUR PELAKSANAAN SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL PPM

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Pengabdi Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM mengidentifikasi Proposal yang Lolos dan .
1 | membutuhkan Kiarifikasi lebih lanjut Proposal 2 Hari Datftar Peserta
i
| t und
PPPM menyusun Jadwal seminar pembahasan . Jadwal & surat un e?ngan
2 . — Daftar Peserta 1 Hari pelaksanaan seminar
proposal dan menyampaikan undangan
. pembahasan
¥
3 PPPM melaksanaan Seminar Pembahasan Formulir Penilaian 1 Hari Hasil penilaian
Proposal
\ 4
4 |Pengabdi melakukan pemaparan proposal PPM Materi Proposal 1 Hari Hasil penilaian
5 |PPPM melakukan klarifikasi dan Penilaian > Hasil Penilaian 2 Hari Hasil Klarifikasi dan penilaian
Proposal
1
Jika hasil klarifikasi dan penilaian diperlukan ) . )
) . . Tidak Hasil klarifikasi dan . ) ) . -
6 |perbaikan proposal, maka dikembalikan ke enilaian 2 Hari Hasil klarifikasi dan penilaian
pengabdi / P
A 4
7 |Pengabdi melakukan revisi proposal PPM Ya Hasil penilaian 2 Hari Proposal yang telah direvisi
y
PPPM melakukan Penentuan hasil Seminar . . . . ) -
8 Pembahasan Proposal PPM < Hasil Penilaian 2 Hari Hasil penilaian
v
9 [PPPM Mengarsipkan Daftar hasil penilaian 1 Dari Daftar hasil penilaian terarsipkan
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/014

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

‘éﬁ'm\

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENETAPAN PEMENANG
PROPOSAL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penetapan Pemenang Proposal PPM dapat terselenggara
dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir hasil penilaian
Surat Permohonan SK
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ALUR PENETAPAN PEMENANG PROPOSAL PPM

pemenang proposal

terarsipkan

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Fakultas Rekior Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM merekap hasil penilaian desk
1 |evaluasi dan atau seminar pembahasan Hasil Penilaian 1 Hari | Rekapan Hasil Penilaian
proposal PPM
v
PPPM Mengajukan SK pemenang Surat permohonan SK & .| Surat permohonan SK &
2 ) 1 Hari )
proposal PPM ke Rektor lampiran pemenang lampiran pemenang
$
3 Rektor Menerbitkan SK pemenang Surat pengantar SK pemenang 1 hari SK Rektor tentang
proposal PPM kepada PPPM proposal PPM pemenang proposal PPM
. Surat penetapan
PPPM menerbitkan surat penetapan SK Rektor tentang pemenang .
4 Pemenang proposal PPM ke Fakultas roposal PPM I Hari | pemenang proposal dan
9 prop T prop dilampiri SK Rektor
y
SK Rektor tentang para
5 |PPPM Mengarsipkan SK Reklor tentang para 1 Hari pemenang proposal
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/015

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
INSTITUSI /DIPA KOPERTIS

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal PPM ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada
Kopertis

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana
Proposal
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ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH INSTITUSI / DIPA KOPERTIS

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabd] Fakultas PPPM Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Surat
1 |penerimaan Proposal PPM pengumuman 5 Hari Surat sosialisasi
kepada Fakultas _ < pemberi dana
. . L . .
9 Pengabdi menyiapkan Proposal Proposal lengkap | 2 Hari Bukti Tanda Terima
PPM penyerahan proposal
Pengabdi melengkapi proposal Y Halaman Halamam
< . pengesahan
3 [dengan Penandatangan lembar < pengesahan 1 Hari
halaman pengesahan roposal PPM proposal yang tela
beng ) prop ditandatangai
\ 4
Pengabdi menyerahkan > ) Soft copy &
4 Proposal PPM kepada PPPM Proposal 1 Har Proposal Hard Copy
\ 4
PPPM menyerahkan Proposal . Soft copy &
P I 1H P I
5 PPM kepada Kopertis foposa an foposa Hard Copy
\ 4
. Proposal PPM ) Proposal PPM Soft copy &
6 |PPPM Mengarsipkan lengkap 1 Har lengkap terarsipkan | Hard Copy
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Nomor SOP SOP/PPM/V1/2016/016
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WR

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi mendapatkan informasi hibah dan mengusulkan
proposal PPM ke PPPM selanjutnya diserahkan kepada

Ristek Dikti.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Pengumuman Pemberi Dana

Proposal
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ALUR PENGAJUAN PROPOSAL HIBAH RISTEK DIKTI

terarsipkan

No Kegiatan PPPM Fakultas Pengabdi Ryl Slmlnall;ln'?; Ristek Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Penerimaan " " .
1 Proposal PPM kepada Fakultas | _.l | Surat dan Website 1 Hari Surat dan Website Panah dibuat lurus
|
Pengabdi melakukan Pendaftaran / Login di " Pengabdi mendapatkan User
2 |simiitabmes Ristek Dikti melalui PPPM | I I I Surat dan Website 1 Hari Name & Password
PPPM melakukan Pengajuan pengusul ke I User Name & Password . .
3 Simlitabmas Ristek DIKTI PPPM 1 nHari |Input data awal ke Simlitabmas
PPPM mengkonfirmasikan status usulan di | I I . . .
4 Simitomas Ristek DIKTI kepada pengabdi Input data awal ke Simlitabmas | 1 Hari Usulan diproses atau tidak
Pengabdi melakukan Pengisian l_l R .
5 [Kelengkapan Data di Simlitabmas Ristek I User name & Password 1 Hari | Pengbadi login ke Simitbmas
DIKTI | | Pengabdi dengan akun masing - masing
6 |Pengabdi menyiapkan proposal PPM Proposal 1 hari Proposal Soft Copy proposal
9 viapian prop P P PPM lengkap
" S Bila belum pemah
Konfirmasi Anggota Pengabdi di User name & Password User name & Password L
7 |simiitabmas Ristek DIKT anggota pengabdi 1 Hari anggota pengabdi memilki akun hub
ggota peng 9goia peng operator PPPM
Pengabdi mengunduh lembar halaman .
8 pengesahan dari Simlitabmas Ristek DIKTI | I I I Lembar pengesahan 1 Hari Lembar pengesahan
- - k2
Pengabdi melengkapi proposal dengan ‘ Proposal yang telah
9 |Penandatanganan lembar halaman — Proposal 2 Hari . X
ditandatangani
pengesahan PPM
10 Reviewer intemal mglakukan review Proposal 1 Hari Hasil Penilaian
proposal sebelum diupload I |
1 Reviewer menyerahkan hasil review Hasil Penilaian dan proposal Hasil Penilaian dan proposal
proposal PPM kepada PPPM PPM PPM
12 PPPM menyerahkan hasil review proposal Hasil Penilaian dan proposal 1 Hari Hasil Penilaian dan proposal
kepada Pengabdi untuk di revisi PPM PPM
. . Hasil Penilaian dan proposal . Proposal PPM yang telah
13 |Pengabdi melakukan revisi proposal m PPM 5 hari direvisi oleh pengabdi
Pengabdi Meunggah Proposal PPM .
14 melalui simlitabmas Ristek DIKTI Soft file proposal PPM 1Hari Soft file proposal PPM
15 Pengabdi menyerahan Hard Copy Proposal Hard Copy Proposal dan 1 Hari Hard Copy Proposal dan
PPM kepada PPPM lembar konfirmasi lembar konfirmasi
i
16 |PPPM Mengarsipkan Hard Copy Proposal 1 Hari Hard Copy Proposal
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Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/017
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

~RESPA7, Revisi L2

T RUNRIYO "o Diajukan oleh | WRI
2 Disahkan oleh :
YOGYAKARTA
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN PROPOSAL
SWADANA/SOPNSOR LAIN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | PPPM menginformasikan penerimaan proposal dari SOPnsor,
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan pengabdi mengusulkan proposal PPM kepada PPPM untuk
Nasional. diproses surat tugas (swadana) atau diberikan surat

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12 | pengantar kepada pihak SOPnsor.
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.

8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Surat pengumuman pemberi dana/SOPnsor

Proposal
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ALUR PENGAJUAN PROPOSAL SWADANA/ SOPNSOR LAIN

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabd Fakultas PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan penerimaan L . L
1 3 I H |
Proposal PPM kepada Fakultas 4 Surat sosialisasi 5 Hari Surat sosialisasi
A4
. . . Bukti Tanda Terima
2 |Pengabdi menyiapkan Proposal PPM Proposal lengkap 2 Hari penyershan proposal
| |
, . . 2
P lengk | Hal h
engabdi melengkapi proposa Halaman pengesahan ' lalamam pengesahan
3 |dengan Penandatangan lembar > 1 Hari proposal yang telah
proposal PPM . ,
halaman pengesahan T ditandatangai
]
Pengabdi menyerahkan Proposal PPM : . Soft copy &
4 > P I 1H P I
kepada PPPM > foposa an foposa Hard Copy
. . Proposal PPM lengkap Soft copy &
PPPM M k P | PPM lengk 1H
5 engarsipkan roposa engkap ari terarsipkan Hard Copy
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YOGYAKARTA

Nomor SOP : | SOP/PPM/VI/2016/018

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi cl 2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

P e Ve

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENGAJUAN SURAT IJIN PPM
HIBAH INSTITUSI/HIBAH DIPA
KOPERTIS/HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan surat ijin PPM hibah institusi/nibah Kopertis/hibah
RistekDikti dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Pengantar Penerbitan Surat ljin
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ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/RISTEK DIKTI

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabd Prodi Fakultas PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Pengabdi Mengajukan Permohanan Surat .
1 jin PPM ke Prodi 4 Berkas Proposal PPM 1Hari |Berkas Proposal PPM
Pengabdi mengajukan pengesahan l
2 proposa.I PPM ke Fakultas dengan . . Berkas Proposal PPM 1 Hari Surat'penganta'r”
melampirkan surat pengantar penerbitan penerbitan surat ijin
surat ljin
\ 4
3 Fakultas mengajukan surat pengantar Surat pengantar 1 Hari Surat pengantar
penerbitan surat ljin PPM ke PPPM penerbitan surat ijin penerbitan surat ijin
v
4 PPPM menerima surat pengantar surat ijin Surat pengantar 1 Hari Surat pengantar
PPM penerbitan surat ijin @ penerbitan surat ijin
A
Surat pengantar
5 |PPPM Mengarsipkan Surat.penganta.r” 1 Hari penerbitan surat ijin
penerbitan surat ijin )
{ terarsipkan
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Nomor SOP : | SOP/PPM/VI/2016/019

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

L RESPA7, - Revisi L2
T RUNRIYO "5 Diajukan oleh . | WRI
‘ s Disahkan oleh :
YOGYAKARTA
Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENGAJUAN SURAT TUGAS
PPM SWADANA/SPONSOR LAIN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengabdi mendapatkan surat tugas PPM swadana/Sponsor
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan lain dari PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Proposal PPM

Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas
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ALUR PENGAJUAN SURAT TUGAS PPM SWADANA/SPONSOR LAIN

Pelaksana
N Kegi Kelengk k K
o egiatan Pengabl Prodi Fakultas PPPM elengkapan Waktu Output eterangan
1 Pengabdi Melngajukan Permohanan Surat Tugas Berkas Proposal PPM 1 Hari | Berkas Proposal PPM
PPM ke Prodi -
Pengabdi mengajukan pengesahan proposal Y
2 |PPM ke Fakultas dengan melampirkan surat > Berkas Proposal PPM 1 Hari Surgt pengantar
. penerbitan surat tugas
pengantar penerbitan surat tugas
\ 4
3 Fakultas mengajukan surat pengantar penerbitan ~ Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
surat tugas PPM ke PPPM 7 surat fugas penerbitan surat tugas
A\ 4
4 PPPM menerima surat pengantar surat tugas Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
PPM surat tugas penerbitan surat tugas
y
. Surat pengantar
t ta rbita
5 [PPPM Mengarsipkan Surat pengantar penerbitan 1 Hari | penerbitan surat tugas
surat tugas .
terarsipkan
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Nomor SOP | SOP/PPM/VI/2016/020

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi cl 2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

P e Ve

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENGAJUAN SURAT JIN PPM
SWADANA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi melakukan pengajuan surat ijin PPM yang
kemudian PPPM dapat menerbitkan surat ijin yang telah
disesuaikan dengan surat tugas swadana.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Pengantar Penerbitan Surat Tugas
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ALUR PENGAJUAN SURAT IJIN PPM SWADANA /SOPNSOR LAIN

Pelaksana
N Kegiat Kelengk Wakt Output Ket
° eglatan Pengabdi Prodi Fakultas PPPM elengkapan . utpd elerangan
Pengabdi Mengajukan Permohanan .
1 Surat fjn PPM ke Prodi Berkas Proposal PPM 1 Hari [ Berkas Proposal PPM
Pengabdi mengajukan pengesahan Y
9 proposall PPM ke Fakultas dengan > Berkas Proposal PPM 1 Hari Sura.tpengantar
melampirkan surat pengantar penerbitan surat tugas
penerbitan surat ljin
\ 4
3 Fakultas mengajukan surat pengantar Surat pengantar penerbitan 1 Hari Surat pengantar
penerbitan surat ijin PPM ke PPPM surat tugas penerbitan surat tugas
A 4
PPPM menerima surat pengantar Surat pengantar penerbitan . Surat pengantar
4 1 Hari .
surat ijin PPM surat tugas penerbitan surat tugas
\ 4
. Surat pengantar
t
5 [PPPM Mengarsipkan Surat pengantar penerbitan 1 Hari | penerbitan surat tugas
surat tugas .
terarsipkan
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: :

Nomor SOP | SOP/PPM/VI/2016/021

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi cl 2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan PPM
Hibah Ristek Dikti kepada PPPM dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM

Surat pemberitahuan pemberi dana

Buku PanduanPenelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Universitas Respati Yogyakarta

Laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR FORMULIR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana
No Kegiatan PPPM Pengabdi Fakultas Slmlltall;:'r(ﬁ Ristek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak / surat .
. . ) . | Surat Kontrak / surat pemberitahuan
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM ke pemberitahuan dari pemberi | 5 Hari X -
i dari pemberi dana
Pengabdi dana
Pengabdi membgat laporan perkembangan PPM _TIEAK_ L Buku Panduan Laporan . | Laporan perkembngan yang sesuap
2 |dengan mengikuti format laporan perkembangan 1 kg erkembanaan 2 Hari anduan
PPM sebagaimana pada panduan 1 P 9 P
1
1
3 Pengecekan laporan perkembangan PPM untuk Laporan pertfembngan yang 9 Hari Hasil pengecekan
pengecekan kesesuain dengan panduan sesuai panduan
Pengabdi melengkapi laporan perkembangan YA
4 |dengan Penandatanganan lembar halaman Lembar pengesahan 1 Hari Lembar pengesahan
pengesahan PPM I
v
Pengabdi Upload laporan perkembangan PPM Soft copy laporan R . .
5 |e Simitabmas Ristek DIKTI perkembangan PPM 1-3Hari| - lembar konfimas status upload
6 Pengabdi menyerahkan Hard Copy laporan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Bukti tanda terima laporan
perkembangan PPM ke PPPM PPM perkembangan PPM
|
3
PPPM menyerahkan laporan perkembangan PPM Berkas laporan perkembangan . | Bukti tanda terima penyerahan laporan |Dalam bentuk soft
7 . 1 Hari
ke Kopertis PPM perkembangan PPM copy
|
v
8 |PPPM mengarsipkan Berkas laporan perkembangan 1 Hari Berkas laporan pe.rkembangan PPM
PPM terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO
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Nomor SOP . | SOP/PPM/VI/2016/022

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi cl 2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PERKEMBANGAN PPM HIBAH
INTITUSI/DIPA KOPERTIS/
SWADANA/SOPNSOR LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat menyerahkan laporan perkembangan PPM
Hibah Intitusi/DIPA Kopertis/Swadana/SOPnsor lain kepada
PPPM dapat berjalan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPM
Laporan perkembangan
Formulir tanda terima laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN PERKEMBANGAN PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/ SWADANA/ SOPNSOR LAIN

Pelaksana
N Kegi Kelengk ki K
o egiatan PPPM Perend Fakultas elengkapan Waktu Output eterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu CD
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM kepada s Surat Kontrak PPM 1 Hari Surat Kontrak PPM
pengabdi >
P i [ k <
engabdi membgat aporan perkembangan Buku Panduan Laporan . Laporan perkembngan
2 [dengan mengikuti format laporan perkembangan erkembangan PPM 2 Hari ang sesuai panduan
PPM sebagaimana pada panduan P 9 yang P
PPPM melakukan pemeriksaan laporan
. Laporan perkembngan . . -
3 [perkembangan untuk pengecekan kesesuain ang sesuai panduan 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan PPM yang ual pandu
Jika laporan perkembangan sesuai dengan 4 Tidak
4 |panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai <>— = - - Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi :
A 4
Pengabdi melakukan revisi laporan perkembangan . - . | Laporan perkembang yang
5 PPM Ya Hasil penilaian 1 Hari telah direvisi
Pengabdi melengkapi laporan perkembangan
6 [dengan Penandatanganan lembar halaman Lembar pengesahan PPM 1 Hari Lembar pgngesahan y.ang
telah ditandatangani
pengesahan PPM
Bukti Tanda teri
Pengabdi menyerahkan laporan perkembangan < Berkas laporan . UKt Tanda ferima
7 PPM kepada PPEM Kemb PPM 1 Hari penyerahan laporan
epada perkembangan perkembangan PPM
A 4
Hard C & Soft
8 PPPM mengisi check list dan memberikan tanda Formulir Cek list dan 1 Hari Rekap Laporan aéo olzyor:?
penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima perkembangan Py 'ap
| perkembangan
k 2
Berkas | Berkas laporan
9 [PPPM mengarsipkan erkas laporan 1 Hari perkembangan PPM
perkembangan PPM }
terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/023
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PPM HIBAH RISTEK DIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat

menyerahkan laporan hasil PPM Hibah

Ristek Dikti kepada PPPM dapat berjalan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPM/Surat pemberitahuan pemberi dana

Buku Panduan
Laporan hasil PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PPM HIBAH RISTEK DIKTI

Pelaksana
No Kegiatan PPPM Pengabdi Fakultas Slmlltag::? Ristek Kopertis Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu Surat Kontrak PPM / Surat 5 Hari Surat Kontrak PPM / Surat
penyerahan laporan hasil PPM kepada pengabdi pemberitahuan pemberi dana pemberitahuan pemberi dana
Pengabdi membuat laporan hasil dengan mengikuti Lanoran hasil vang sesuai
2 |format laporan hasil PPM sebagaimana pada Buku Panduan Laporan hasil 2 Hari P and yang
panduan PPM DIKTI pandu
PPPM melakukan Pengecekan laporan hasil untuk Lanoran hasil vang sesua
3 |pengecekan kesesuain dengan panduan PPM P yang P 2 Lapfr Hasil pengecekan
. panduan
Ristek DIKTI
Pengabdi melengkapi laporan hasil dengan
. Lembar pengesahan yang
4 |Penandatanganan lembar halaman pengesahan Lembar pengesahan 1 Hari . )
telah ditandatangani
PPM T
2
Pengabdi melakukan Unggah laporan hasil PPM ke . . lembar konfirmasi status
% |Simitabmas Ristek DIKTI Soft copy laporan hasil PPM | 1 Hari upload
6 z:;g’;bdl menyerahkan laporan hasil PPM kepada Berkas laporan hasil PPM 1 Hari Berkas laporan hasil PPM
|
2
7 PPPM .menyerahkan laporan hasil PPM kepada Berkas laporan hasil PPM 1 Hari Bukti Tanda Tenmg Dalam bentuk Soft
Kopertis penyerahan laporan hasil PPM Copy
8 |PPPM mengarsipkan Berkas laporan hasil PPM | 1 Hari | Cores laporan hasil PP

terarsipkan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/024
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016
L RESPaz, ° Revisi 2
L UNRIYO ‘o Diajukan oleh WRI
Disahkan oleh
YOGYAKARTA
Rektor UNRIYO
Nama SOP PENYERAHAN LAPORAN HASIL
PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA

KOPERTIS/SSWADANA/SPONSOR
LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1.

10.

Undang-Undang Republik Indonesia
no. 20 tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.
Undang-Undang Republik Indonesia
no. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Presiden Republik
Indonesia no. 8 tahun 2012 tentang
Kerangka Kualifikasi Nasional
Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia no 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi.
Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia no. 44 tahun 2015 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
Rencana Induk Riset Nasional 2015-
2045.

Statuta Universitas Respati
Yogyakarta tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat Tahun
2015.

Panduan Akademik Universitas
Respati Yogyakarta Tahun 2016.
Panduan Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

Pengabdi dapat

menyerahkan

laporan hasil PPM hibah

institusi/DIPA Kopertis/Swadana/Sponsor lain kepada PPPM

dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Surat Kontrak PPPM/Surat Pemberitahuan Pemberi Dana

Buku Panduan
Laporan hasil

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENYERAHAN LAPORAN HASIL PPM HIBAH INSTITUSI/DIPA KOPERTIS/SWADANA/SPONSOR LAIN

perkembangan PPM

PPM terarsipkan

Pelaksana
. Kelonak
No Kegiatan PPPM gabdi Simiitab UNRIYO 1 Waktu Output Keterangan
PPPM menginformasikan Jadwal batas waktu C>
1 |penyerahan laporan perkembangan PPM J Surat Kontrak PPM 1 Hari Surat Kontrak PPM
kepada pengabdi | |
Pengabdi membuat laporan perkembangan
2 dengan mengikuti format laporan Buku Panduan Laporan 2 Hari Laporan perkembngan yang
perkembangan PPM sebagaimana pada perkembangan PPM sesuai panduan
panduan
PPPM melakukan pemeriksaan laporan
. Laporan perkembngan . ) -
3 |perkembangan untuk pengecekan kesesuain ang sesuai panduan 1 Hari Hasil penilaian
dengan panduan PPM yang p
Jika laporan perkembangan sesuai dengan J\
4 |panduan proses berlanjut, jika tidak sesuai Hasil penilaian 1 Hari Hasil penilaian
dikembalikan kepada pengabdi untuk direvisi /
5 Pengabdi melakukan revisi laporan Ya Hasil penilaian 1 Hari Laporan perkelmb.arl\g yang telah
perkembangan PPM direvisi
Pengabdi melengkapi laporan hasil dengan S
L h; lah
6 |Penandatanganan lembar halaman | |‘— |‘—-’| Lembar pengesahan PPM| 1 Hari embar pgngesa an y:ang tela
ditandatangani
pengesahan PPM T
Pengabdi mengunggah laporan hasil ke . . .
7 Simlitabmas UNRIYO Softfile laporan hasil PPM 1 hari rekap laporan hasil
s Pengabdi menyerahkan laporan | | Berkas laporan 1 Hari Bukti Tanda terima penyerahan
perkembangan PPM kepada PPPM perkembangan PPM laporan perkembangan PPM
PPPM mengisi check list dan memberikan Formulir Cek list dan X Hard Copy & Soft
9 - . X 1 Hari | Rekap Laporan perkembangan Copy laporan
tanda penerimaan laporan perkembangan formulir tanda terima
perkembangan
¥
10 |PPPM mengarsipkan I Berkas laporan 1 Hari Berkas laporan perkembangan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/025

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | MONEV PENGELOLAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev pengelolaan PPM oleh tim reviewer dapat berjalan
tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan perkembangan PPM
Surat Undangan Monev
Formulir penilaian Monev

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR MONEV PENGELOLAAN PPM

terarsipkan

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Reviewer Pengabdi Kelengkapan Waktu Output (eterangaJ
PPPM membuat Jadwal dan Laporan dalam bentuk hard .| Nama - nama peserta
1 . . copy dan soft copy serta 2 Hari
penyiapan instrumen monev PPM . Monev
Formulir Monev
|
A 4
9 PPPM Melzr?ghubungl pengabdi Nama - nama pengabdi 1 Hari Surat. ungangan
mengenai informasi monev PPM I mengikuti monev
L 2 N :
PPPM Memplotting tim reviewer . ) . Nama nama tim
3 Nama - nama tim reviewer 1 Hari reviewer yang sudah
monev PPM di !
1 iplotting
L 2
PPPM Menghubungi tim reviewer _ Nama - nama tim reviewer . Surat undangan
4 o > C 1 Hari .
yang telah diplotting yang sudah diplotting menghadiri monev
|
L 2
5 PPPM mengadakan apersepsi P R Surat undangan menghadiri 1 Hari Kesepakatan / aturan
dengan tim reviewer N g monev pelaksanaan monev
|
L 2
PPPM menyelenggarakan Monev Laporan dalam bentuk hard . . I
6 . . . < > copy dan soft copy serta 1 Hari | Hasil Penilaian monev
yang dilakukan oleh tim reviewer .
T Formulir Monev
L 2
7 Tim .R?VIGWGF menyerankan hasil Hasil Penilaian monev 1 Hari | Hasil Penilaian monev
penilaian monev kepada PPPM
|
¥
8 [PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian monev 1 Hari Hasil Penilaian Monev

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO



Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/026

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

L RESPA7, Revisi L 12

> UNRIYO ‘o Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

YOGYAKARTA

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | SEMINAR HASIL PPM

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Seminar hasil PPM dapat terlaksana dengan tertib dan lancar
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Laporan Hasil hard copy/softcopy

Surat Undangan Seminar Hasil
Formulir Seminar Hasil
Hasil Penilaian Seminar Hasil

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PELAKSANAAN SEMINAR HASIL PPM

terarsipkan

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Reviewer Pengabdi Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPPM membuat Jadwal dan penyiapan Laporan dalam bentuk hard . |Nama - nama peserta
1. . , copy dan soft copy serta 2 Hari ) .
instrumen Seminar hasil ) . ) seminar hasil
Formulir seminar hasil
¥
Surat und
PPPM Menghubungi pengabdi _ . . ura' un. ang?n
2 - : . . > Nama - nama pengabdi 1 Hari mengikuti seminar
mengenai informasi Seminar Hasil .
| hasil
y Nama - nama tim
3 |PPPM Memplotting tim reviewer Nama - nama tim reviewer 1 Hari |reviewer yang sudah
; diplotting
e . ) . Surat und
PPPM Menghubungi tim reviewer yang Nama - nama tim reviewer . ura url1. angap
4 - > - 1 Hari | menghadiri seminar
telah diplotting yang sudah diplotting .
I hasil
v
K katan / at
PPPM mengadakan apersepsi dengan _ _ Surat undangan menghadiri . esepakatan / a gran
5. : < > ; . 1 Hari |pelaksanaan seminar
tim reviewer seminar hasil .
| hasil
y L dalam bentuk hard
PPPM menyelenggarakan Seminar aporan daram bentik har . Hasil Penilaian
6 . , . ) < > copy dan soft copy serta 1 Hari : ,
Hasil yang dilakukan oleh tim reviewer . . . seminar hasil
Formulir seminar hasil
7 'I'|m'Re':V|ewerlmenyer.ahkan hasil < Hasil Penilaian seminar hasil 1 Hari Hasn'PemIale?n
penilaian seminar hasil kepada PPPM seminar hasil
\ 4
; . - . . . Hasil Penilaian
8 |PPPM Mengarsipkan Hasil Penilaian seminar hasil 1 Hari

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/027

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENERBITAN SURAT TUGAS
PENGABDI DAN TIM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas pengabdi dan tim diterbitkan oleh PPPM dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM
Surat Permohonan Penerbitan Surat Tugas

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS PENGABDI DAN TIM

No

Kegiatan

Pelaksana

Pengabdi

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

—_

PPPM menerima surat
permohonan penerbitan
surat tugas PPM dari
pengabdi

D

1 Proposal sudah disahkan
oleh Dekanat

2 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
pengabdi kepada KPS

3 Surat pengajuan permohon
penerbitan surat tugas dari
KPS kepada Dekanat

1 Hari

Surat tugas
pengabdi dan
tim

—_

. Waktu yang dibutuhkan

menyesuaian dengan
agenda KPS/Dekanat/
Kepala PPPM

Surat Tugas melekat bagi
proposal yang disahkan
melalui jalur institusi

surat tugas pengabdi dan
tim

surat tugas

tugas pengabdi
dan tim

2|PPPM memberikan surat Surat tugas pengabdi dantim ({1 Hari |Surat tugas 3. Penerbitan Surat Tugas
tugas pengabdi dan tim 4 pengabdi dan untuk proposal dengan
P tim dana mandiri akan
) diberikan jika sesuai
prosedur
3|PPPM mengarsipkan A 4 Paraf persetujuan penerbitan 1Hari [Arsip surat
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YOGYAKARTA

Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/028
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi L2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

PENERBITAN SURAT TUGAS
TENAGA PENDUKUNG PPM

Nama SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN :

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Surat tugas tenaga pendukng PPM dapat diterbitkan dengan
tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM

Surat Permohonan
Pendukung

Surat ljin Tenaga Pendukung

Penerbitan Surat Tugas Tenaga
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ALUR PENERBITAN SURAT TUGAS TENAGA PENDUKUNG PENGABDI

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabdi Tenaga pendukung PPPM Unit terkait Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1[Pengabdi mengajukan Proposal pengabdian 1 Hari |Suratijin
surat permohonan tenaga yang sudah lengkap tenaga
pendukung Unit terkait ke pendukung ke
PPPM unit terkait
2|PPPM memberikan surat Surat ijin tenaga 1 Hari |ljin yang Surat ijin tenaga
ijin tenaga pendukung _ —1_ _Tid_ak__ _ pendukung ke unit terkait diberikan pendukung tidak
pengabdi ke unit terkait | - kepada tenaga|akan diterbitkan
| v pendukung apabila tenaga
1 » > untuk pendukung yang
pelaksanaan |dimaksud sedang
\ pengabdian |dalam masa tugas
Ya
3|Unit terkait memberikan liin yang diberikan Surat ijin
surat persetujuan tenaga A kepada tenaga tenaga
pendukung kepada < pendukung untuk pendukung
PPPM pelaksanaan pengabdian
4[PPPM menerbitkan surat 1 Surat ijin tenaga 1 Hari |Surattugas
tugas untuk tenaga pendukung
pendukung peneliti <
kepada tenaga
pendukung
5|PPPM mengarsipkan Surat tugas 1 Hari |Arsip surat Arsip Surat tugas
surat tenaga pendukung — tugas pendukung
pengabdi pengabdi

ditembuskan kepada
SDM dan Unit terkait
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/029

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | LAPORAN KESESUAIAN PPM
DENGAN BIDANG KEILMUAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Laporan kesesuaian PPM dengan bidang keilmuan dapat
terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan hasil PPM
Formulir Kesesuaian PPM

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




PENYUSUNAN LAPORAN KESESUAIAN PPM DENGAN BIDANG KEILMUAN

Keterangan

based laporan hasil pengabdi

laporan hasil sesuai
jenis bidang ilmu untuk
judul pengabdian

No Kegiatan Pe:;k:;na Kelengkapan Waktu Output

1{PPPM melakukan verifikasi Laporan hasil 1 Hari |Laporan hasil dosen yang sudah
kesesuaian laporan hasil dengan ( ) pengabdian dosen diverifikasi
bidang keilmuan dosen di
simlitabmas UNRIYO

\ 4

2|PPPM meyusun kesesuaian i Laporan hasil dosen 1 Hari |Daftar pengelompokan laporan
laporan pengabdian dengan yang sudah diverifikasi hasil sesuai jenis bidang ilmu untuk
bidang keilmuan dosen judul pengabdian

3|PPPM mengarsip terkait data Daftar pengelompokan |1 Hari  [Arsip laporan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/030

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh - | WRI

Disahkan oleh

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP .| PENGGUNAAN/PEMINJAMAN
SARANA DAN PRASARANA
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Penggunaan/peminjaman sarana prasarana PPM dapat
dilaksanakan dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir peminjaman sarana prasarana

Surat pengajuan peminjaman sarana prasarana
Ceklist ketersediaan sarana prasarana

Tanda terima Peminjaman sarana prasarana
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ALUR PENGGUNAAN/PEMINJAMAN SARANA DAN PRASARANA PPM

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabdl PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 Pengabdi mengisi formulir penggunaan Form peminjaman yang 1 hari Cek list ketersediaan
sarpras di PPPM sudah diisi oleh pengabdi sarpras
1
y
9 PPPM melakukan identikasi ketersediaan Cek list ketersediaan 1 hari Rekomendasi Apabila sarpras tidak tersedia maka akan
sarpras sarpras peminjaman sarpras dikomunikasikan dengan pengabdi
L Jik tersedi k
PPPM memberikan sarpras sesuai dengan _ a sarprasl ersg Ia. maka . Sarpras diberikan . .
3 . ) L < sarpras bisa diberikan 1 hari ) Jika sarpras tersedia maka
isian formulir peminjaman . kepada pengabdi
kepada pengabdi
" A o ) Apabila sarpras selesai digunakan segera
Peneliti menggunakan sarpras yang Sarpras diberikan kepada Sarpras digunakan oleh . . .
4 o . ) dikembalikan ke PPPM, sesuai dengan
difasilitasi oleh PPPM pengabdi pengabdi . .
ketentuan formulir peminjaman
Wakiu penggunaan sarpras dikondisikan
sesuai formulir peminjaman
A 4
Peneliti mengembalikan sarpras yang N L . A
5 dipinjam ke PPPM > Sarpras diberikan ke PPPM| 1 hari |Sarpras di terima PPPM
. . L . . . .
6 PPPM meIaku!(an celk.ﬁS|k dan kesesuaian Sarpras di terima PPPM 1 hari Hasil verlﬁka§| cek ﬁ5|l'<
dengan formulir peminjaman dan kesesuaian formulir
A 4
7 PPPM melakukan inventarisasi sarpras Hasil verifikasi cek fisik dan 1 hari Inventarisasi sarpras

kesesuaian formulir
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/031

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

RESPA7, Revisi L2

T RUNRIYO "G Diajukan oleh . | WRI
M

e Disahkan oleh
Rektor UNRIYO

Nama SOP : | MONEV SARANA DAN
PRASARANA PPM

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Monev Sarana dan Prasarana PPM dapat dilaksanakan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan dengan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Formulir Identifikasi sarana prasarana
Ceklist penggunaan sarana prasarana
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ALUR MONEV SARANA DAN PRASARANA PPM

pengabdi

sarpras PPM

. Pelaksana
No Kegiatan Pengabdi PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|PPPM mengidentifikasi Laporan hasil dan 1 jam Daftar
penggunaan sarpras oleh kelengkapan data pengguna

hasil yang sudah
dilakukan monev sarpras
dan internal

diperbaiki

2|PPPM melakukan cek 1 Hasil identifikasi sarpras |1 hari Ceklist
sarpras yg digunakan yang dipinjam apakah penggunaan
oleh pengabdi, meliputi digunakan sebagaimana sarpras
kondisi sarpras dan waktu mestinya
peminjaman

1|PPPM melakukan J Ceklist penggunaan 1 hari Data hasil
konfirmasi penggunaan sarpras konfirmasi
sarpras kepada pengabdi -

2|Jika penggunaan sarpras Data hasil konfirmasi 1 hari [Laporan
tidak sesuai ketentuan \ 4 monev sarpras
pppm, maka diberlakukan
sanksi sesuai ketentuan
penggunaan sarpras

3|PPPM mengarsip laporan . Laporan hasil yang sudah |1 hari Pengarsipan

laporan hasil
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/032

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

RESPA7, Revisi c 12

T RUNRIYO "o Diajukan oleh : |WRI

e Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PEMELIHARAAN SARANA
PRASARANA PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Sarana dan prasarana PPM yang telah diinventarisasi oleh
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan PPPM dapat dipelihara dengan baik.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Daftar Inventaris sarana prasarana

Cek list kondisi sarana prasarana
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ALUR PEMELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA PPM

prasarana yang ada di PPPM

No Kegiatan Pell::)k:;na Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|PPPM melakukan identifikasi Sarana dan Inventarisasi sarpras |1 Hari  |Daftar inventarisasi
prasarana di PPPM
2|PPPM melakukan cek kondisi sarana dan Daftar inventarisasi 1 Hari |Cek list kondisi sarpras

yang tersedia

alat

3|PPPM menindaklanjuti sarana dan prasarana 3 Daftar Dokumen Alat 1 Hari |Daftar sarpras yang perlu di
yang ada (perbaikan atau pengadaan ulang) yang layak tindaklanjuti

4|PPPM melakukan inventarisasi sarana dan 1 Cek Ketersediaan 1 Hari |Rekap ketersediaan alat
prasarana

5|PPPM mengarsipkan daftar inventaris sarpras s Rekap ketersediaan |1 Hari |Rekap ketersediaan alat

terarsipkan
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/033

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PENYUSUNAN RENCANA
PROGRAM PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Rencana program PPM dapat tersosialisasi sampai ketingkat
program studi dengan tertib dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Renstra PPM
Surat sosialisasi PPM
Poster timeline
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ALUR PENYUSUNAN RENCANA PROGRAM PPM

Poster Time Line

Line terarsipkan

Pelaksana
N Kegi Kelengk K
o egiatan PPPM Fakultas Prodi Pengabdi elengkapan Waktu Output eterangan
1 PPPM mengidentifikasi kebutuhan | Restra PPM 2Hari | Program PPM
program PPM Y
y
2 |PPPM menyusun program PPM Restra PPM 5 hari Program P.PM yang
sudah disusun
1
L 2 T
PPPM melakukan sosialisasi rencana Program PPM yang . Surat sosialisasi
3 . 1 Hari | dan Poster Time
program PPM kepada Fakultas sudah disusun Line
Fakultas melakukan sosialiasi R Surat sosialisasi dan ) Surat sosialisasi
4 ) > ) 1 Hari | dan Poster Time
program PPM kepada Prodi Poster Time Line Line
lisasi
Prodi melakukan sosialisasi rencana Surat sosialisasi dan ) Surat sosialisasi
5 . > ) 1 Hari | dan Poster Time
program PPM ke Pengabdi Poster Time Line Line
\ 4
Surat sosialisasi dan Surat sosialisasi
6 |PPPM Mengarsipkan 1 Hari | dan Poster Time

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




~RESPag,
* UNRIYO o
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Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/034
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENYUSUNAN PANDUAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Panduan PPM dapat ditetapkan melalui SK Rektor

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Draft Panduan PPM

SK Rektor tentang Pemberlakuan Panduan PPM
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ALUR PENYUSUNAN PANDUAN PPM

PPM

Draft Panduan PPM yang telah

Pelaksana
No Kegiatan PEPM Reviewer Rektorat Kelengkapan Waktu Output
1 |PPPM melakukan penyusunan Draft panduan PPM ! Draft Panduan PPM 2 Hari Draft Panduan PPM
2 PPPM mengadakan pembahasan draft panduan I::l Draft Panduan PPM 1 Hari Dratt Panduan PPM
v

PPM

Penelitian terarsipkan

PPPI P i
PPM mengadakan kesepakatan panduan PPM Draft Panduan PPM 1 Hari disepakat
a PPPM mengadakan diseminasi panduan PPM Draft Pandugn PPM yang telah 1 Hari | Hasil Diseminasi panduan PPM
kepada reviewer disepakati
5 |PPPM melakukan revisi panduan PPM I::I Hasil Diseminasi panduan PPM| 1 Hari |Panduan PPM yang telah direvisi
6 PPM mengajukan pengesahan panduan PPM ke Panduan PPM 1 Hari surat pengantar pengesahan
rektorat panduan PPM
Reklor melakukan telagh panduan PPM. Jika hasil e
telaah diperdukan revisi maka PPPM melakukan o :
7 lrevisi. Jika tidak diperiukan rovisi maka proses | lf S RendusPrM Tt | Heslitelash pRodusn ERM
beranjut. ~
Yal
PPPM mencetak panduan PPM dan mengajukan Surat permohonan SK
8 |surat permohonan SK pemberakuan panduan Hasil telaah panduan PPM 3 Hari pemberiakuan buku panduan
PPM PPM
]
Rektorat menetapkan SK pemberakuan panduan "
9 PPM kepada PPPM Hasil telaah panduan PPM 1 Hari | SK reklor tentang panduan PPM
10 |PPPM mengunggah panduan PPM di website SK mktor tantang panduan 1 Hari Soft dan Herd quy Panduan
PPM Penelitian
3
11 |PPPM Mengarsipkan Soft dan Hard Copy Panduan 1 Hari Soft dan Hard Copy Panduan

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




$\1\‘:SPAT, >
> UNRIYO ‘o

YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/035

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP .| FASILITAS PELAKSANAAN
PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi  mendapatkan  fasilitas untuk  menunjang
pelaksanaan PPM

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Berkas Proposal PPM
Formulir Kebutuhan

Surat Tugas

Surat ljin

Kontrak PPM

Berita Acara Pelaksanaan
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ALUR FASILITASI PELAKSANAAN PPM

ijin,kontrak,BAP

terarsipkan

. Pelaksana

No Kegiatan EEnaEd] PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan

Pengabdi menyerahkan proposal PPM Berkas Proposal Penelitian . Be.rl.<as Proposal
1 . . 1 Hari [ Penelitian lengkap dan

dan mengisi formulir kebutuhan PPM lengkap .

> Formulir kebutuhan
A 4

PPPM mengidentifikasi kebutuhan Berkas Proposal Penelitian . Daftar kebutuhan
2 ) . 2 Hari )

pengabdi lengkap dan Formulir kebutuhan pengabdi

PPPM menerbitkan kebutuhan 1 Surat t Surat
3 |pengabdi (surat tugas,surat Daftar kebutuhan pengabdi 1 Hari u atlugas,sura

ijin,kontrak,BAP

ijin,kontrak,BAP)
4 PPPM menyerahkan dokumen yang o Surat tugas, Surat 1 Hari Surat tugas, Surat

dibutuhkan oleh pengabdi ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP

) Temb ttugas &

5 Pengabdi menerima dokumen yang Surat tugas,Surat 1 Hari Surat tugas,Surat seuTatLi;is:r;iss:rrzh:g:T(e

telah diterbitkan oleh PPPM ijin,kontrak,BAP ijin,kontrak,BAP Prodi dan Biro SDM

A 4
Surat tugas,Surat
t t t

6 |PPPM Mengarsipkan Surat tugas, Sura 1 Hari ijin,kontrak,BAP
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/036

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP MONEV CAPAIAN HASIL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Monev capaian hasil PPM dapat dilakukan sehingga luaran
sesuai dengan yang telah ditetapkan di proposal.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil PPM
Panduan Penulisan Hasil
Luaran Penelitian
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ALUR MONEV CAPAIAN HASIL PPM

hasil PPM

hasil PPM terarsipkan

No Kegiatan Pengabdl Pelaksana PPPM Kelengkapan Waktu Output Keterangan
. . Tanda terima
P hkan | hasil PPM
1 engabdi menyerahkan laporan hasi L Laporan Hasil PPM 1 Hari [penyerahan laporan hasil
kepada PPPM
_ PPM
A 4
. . Berkas Laporan Hasil PPM . Berkas Laporan Hasil
2 |PPPM menerima laporan hasil PPM dan tanda terima 1 Hari PPM dan tanda terima
. . . Berkas Laporan Hasil PPM . Hasil identifikasi luaran
3 |PPPM mengidentifikasi luaran PPM dan luaran PPM 2 Hari PPM
Jika hasil identifikasi luaran tidak sesuai / tidak Tidak ) 4
ada, maka pengabdi menyesuaikan dengan Hasil identifikasi luaran . .
lq —
4 luaran yang telah ditetapkan di proposal. Jika PPM 2 Hari | Kesesuaian Luaran PPM
hasil identifikasi sesuai proses berlanjut va
A 4
PPPM menyusun laporan monev capaian hasil . .| Laporan monev capaian
5 PPM Kesesuaian Luaran PPM 1 Hari hasil PPM
y
6 |PPPM Mengarsipkan Laporan monev capaian 1 Hari Laporan monev capaian
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YOGYAKARTA

Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/037

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP DESEMINASI HASIL PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Hasil PPM dapat didesiminasikan untuk pengembangan dan
penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Laporan Hasil PPM

Surat Pengantar Prodi
Publikasi hasil pengabdian
Form Usulan
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ALUR DISEMINASI HASIL PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGAEDI PRODI FAKULTAS PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
1 Pengabdi melaporkan hasil PPM ke Prodi laporan h.as” 1 hari surat pengantar prodi
pengabdian
2 Prodi melaporkan hasil PPM ke Fakultas laporan hgsﬂ 1 hari surat pengantar prodi
pengabdian
3 Fakultas melaporkan hasil PPM ke PPPM surat pengantar prodi 1 hari suraf;pkiTg:mar
4 PPPM menerima dan menyimpan sebagai . laporan hasil publikasi hasil
Bank Hasil PPM pengabdian pengabdian
y
5 PPPM mensosialisasikan/ mem- | publikasi hasil 1 mingau Form usulan
publikasikan hasil luaran pengabdian pengabdian 99
TIDAK |
A
6 PPPM menerima usulan/ masukan Form usulan Proses Seleksi
mengenai hasil luaran PPM
PPPM menyeleksi/ memilih hasil PPM. Jika
tidak lolos seleksi maka hasil PPM akan -—=- . . . .
7 disimpan dibank hasil PPM, jika lolos Proses Seleksi 1 hari Hasil seleksi
seleksi maka proses berlanjut YA
» . A
8 PlPPMlmelf\etapkan hasil PPM yang akan di Hasil seleksi 3 hari Proses Diseminasi
diseminasi | |
4
9 PPPM melakukan Diseminasi hasil PPM Proses Diseminasi 1 minggu Dlsemlna.SI hasil
pengabdian
A 4
10 [PPPM mengarsip dokumen diseminasi Dlserrjulna3| hasil 1 hari arsip
penelian
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Nomor SOP SOP/PPM/V1/2016/038
Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016
~RESPaz, ~ Revisi D2
T RUNRIYO " Diajukan oleh . | WRI
2 Disahkan oleh
- > M
YOGYAKARTA
Rektor UNRIYO
Nama SOP PELAKSANAAN KEGIATAN
PENINGKATAN KEMAMPUAN
PENGABDI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no.4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengabdi dapat meningkatkan dalam

melaksanakan kegiatan PPM

kemampuan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Pelatihan

Surat Permohonan SK Panitia

Surat Permohonan ljin Penyelenggaraan
SK Panitia

ljin Penyelenggaraan
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ALUR PELAKSANAAN KEGIATAN PENINGKATAN KEMAMPUAN PENGABDI

NO KEGIATAN PPPM WR1 REKTOR KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM mengidentfikasi dan menganalisa Arsip Pelatihan,

1 |kebutuhan pelathan untuk peningkatan Menentukan jenis | 1 Hari Jenis Pelathan
kemampuan pengabdi pelathan

3 _ v

9 PPPM membentuk Panitia pelathan untuk Panita 3Hari | Proposal Pelatihan

membuat Proposal, rencana anggaran.
A 4

PPPM mengajukan suratijin . Pelaksanaan

3 penyelenggaraan pelathan ke WR 1 Proposal 2 Har Pelathan
Berdasarkan persetujuan WR 1, PPPM

4 |mengajukan SK Panitia dan anggaran ke € Suratpermohonan | 2Hari |rekomendasi WR 1
Rekitor
Rektor memberikan rekomendasi ijin fjin

. o Suratpermohonan, .

5 |penyelengarakan kegiatan dan > rekomendasi WR 1 1Hari | penyelenggaraan,
menerbitkan SK Panitia SK Panitia

6 PPPM melaksanakan kegiatan pelathan en eIe:J1m araan 2 hari Pelaksanaan
berdasarkan persetujuan Rekfor peny gg” ' Pelathan

SK Panitia
7 |PPPM mengarsip dokumen pelathan n 1 hari Arsip
penyelenggaraan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/039

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI
Disahkan oleh :

M

Rektor UNRIYO

Nama SOP : | PEMBERIAN PENGHARGAAN/
REWARD PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

PPPM dapat memberikan penghargaan/reward kepada
pengabdi yang berprestasi.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal dan Laporan PPM

Hasil penilaian tim juri

Surat Permohonan Penetapan Pemenang
SK Penetapan Pemenang PPM

Dokumen Penghargaan
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ALUR PEMBERIAN PENGHARGAAN/ REWARD

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM TIM JURI KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM menentukan dan
1 menetapkan kriteria-kriteria laporan Arsip 1 Hari kriteria
kegiatan PPM yang bisa ikut seleksi
PPPM menyeleksi laporan kegiatan ¥
2 PPM yang telah ma.suk'untuk | | Proposal/ Laporan 3 hari Daftar Nominator
mendapatkan nominasi untuk
penilaian
PPPM membentuk Tim Juri untuk A 2
3 menilai laporan kegiatan PPM yang Proposal 2 Hari Hasil Penilaian
sudah diseleksi PPPM
| S
Tim Juri menilai nominasi
4 berdasarkan kriteria penilaian yang Nominator 2 Hari Penilaian juri
sudah ditentukan
e—
5 PPPM merekap hasil penilaian Tim | | Hasil penilaian juri 1 Hari pemenang
Juri penghargaan
A2
6 PPPM mengajukan SK Penetapan | | Surat permohonan 1 hari SK Penetapan
Pemenang PPM ke Rektor SK Penetapan Pemenang PPM
Pemenang PPM
Rektor menerbitkan SK Penetapan SK Penetapan .
7 Pemenang PPM Pemenang PPM 1 hari PPPM Award
PPPM mengumumkan pemenang SK Penetapan '
8 pada acara PPPM Award Pemenang PPM 1 hari PPPM Award
2
PPPM mengarsip dokumen dokumen ) .
9 1 hari arsip
penghargaan f penghargaan
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/040

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

~RESPAT, Revisi L2

P RUNRIVO G Diajukan oleh . | WRI

” Disahkan oleh

—_——
e

YOGYAKARTA

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYUSUNAN LAPORAN
KINERJA PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | PPPM dapat menyusun laporan kinerja PPM dengan tertib
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Tanda terima Dokumen PPM
Laporan PPM
RKAT

Form Evaluasi
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA PPM

PELAKSANA
NO KEGIATAN PPPM KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT KETERANGAN
PPPM merekap kegla@n peneliian meliputi ; . Tanda erima Rekapan hasi
manajemen pengabdian, Sumber Daya Manusia, . .
1 . dokumen, Laporan | 1 Minggu kegiatan
Sarpras, Anggaran/ Dana, Luaran pengabdian, . .
: pengabdian, RKAT pengabdian
Revenue Generating
~ Tanda ferima Laporan Kinerja
2  |PPPM menyusun laporan kinerja pengabdian dokumen, Laporan | 1 Minggu P . )
. Pengabdian
pengabdian, RKAT
A 4
3 |PPPM membuat evaluasi kinerja pengabdian Form evaluasi 3 Hari RTL
. o . Laporan Kinerja . .
4 |PPPM mengarsip laporan kinerja pengabdian Pengabdian 1 Hari Arsip
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/041

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

RESPA7, Revisi c 12

T RUNRIYO "o Diajukan oleh : |WRI

e Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO
Nama SOP : | PENYUSUNAN RKAT PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Penyusunan RKAT PPPM dapat berjalan dengan tertib dan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan lancar
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati RKAT PPM
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ALUR PENYUSUNAN RKAT PPM

Pelaksana

pengarsipan RKAT yang
telah disetujui

No Kegiatan PPPM Warek I Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
1|PPPM mengajukan RKAT RKAT 1 hari  |Anggaran disetujui |Jika pengajuan anggaran ada
ke Warek |l penyesuaian maka RKAT akan
‘ > dikembalikan ke PPPM untuk
dilakukan direvisi
3
: Tidak
i |
|
|
2|RKAT yang diajukan 4 I |Anggaran 1 hari  |RKAT disetujui
PPPM mendapat I |disetujui
persetujuan I
|
|
|
J
Ya
3|PPPM melakukan RKAT disetujui (1 hari  |Arsip RKAT
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Nomor SOP SOP/PPM/VI/2016/042
Tanggal Pembuatan 28 Juni 2016

Revisi 2

Diajukan oleh WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP

PENGAJUAN PEMBIAYAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pengajuan pembiayaan PPM dapat dilakuakan dengan tertib

dan lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Formulir pencairan dana

Surat pengajuan pembiayaan PPM
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN PPM

Pelaksana
PPPM Warek Il

No Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan

—_

PPPM mengajukan RKAT tahun berjalan 1hari |Rekomendasi

anggaran pengabdian ke tahapan pencairan
Warek Il

A 4

\ 4

2(Warek |l Rekomendasi tahapan 1 hari |Persetujuan
. . v . . .
mengkomumkg&kaq pencairan pencairan biaya Waktu yang dibutuhkan
tahapan pencairan biaya < .
e PPPM menyesuaian dengan agenda
Warek |l untuk besaran
, , - - - - , - anggaran yang disetujui
3|PPPM meminta salinan : Persetujuan pencairan biaya (1 hari |Arsip termin
tahapan pencairan biaya pencairan biaya
peneltian ke Warek |l pengabdian
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Nomor SOP . | SOP/PPM/V1/2016/043

Tanggal Pembuatan | : | 28 Juni 2016

Revisi ]2

Diajukan oleh . | WRI

Disahkan oleh

e M T

Rektor UNRIYO

Nama SOP . | PENYUSUNAN LAPORAN
REALISASI BEMBIAYAAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.

Realisasi pembiayaan PPM dapat dilakukan dengan tertib dan
lancar

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal PPM

Daftar Penerima dana PPM
Laporan Hasil PPM

Tanda terima dana PPM
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ALUR PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI PEMBIAYAAN PPM

dana yang telah
diserahkan ke pengabdi

PPM dari PPPM ke
peneliti

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Peneliti Warek Il Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|PPPM mengidentifikasi Proposal lengkap yang |1 hari  |Daftar penerima dana
pengabdian yang akan sudah diserahkan ke
diberikan dana PPM PPPM
sebesar 70%
2|PPPM memberikan dana Daftar penerima dana |1 hari |Dana PPM diberikan
PPM kepada pengabdi > kepada pengabdi
3|Pengabdi melaksanakan A 4 Dana PPM diberikan Waktu
pengabdian kepada pengabdi pengabdi
sesuai
proposal
4|Pengabdi menyerahkan v Laporan hasil 1 hari  |Daftar pengabdi yang
hasil PPM menyerahkan laporan
hasil ke PPPM
5|PPPM memberikan dana y Daftar pengabdi yang |1 hari [Dana penelitian
PPM 30% kepada > menyerahkan laporan diberikan kepada
pengabdi hasil ke PPPM pengabdi
6|PPPM menyusun LPJ 2 4 Bukti tanda terima dana |1 hari  [LPJ
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Nama SOP . | PENCAIRAN ANGGARAN PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Pencairan anggaran PPM dapat terlaksana dengan tertib dan
lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

RKAT

Berkas Proposal PPM

Bukti transfer/pengiriman dana dari keuangan
Laporan Hasil PPM
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ALUR PENCAIRAN ANGGARAN PPM

. Pelaksana
No Kegiatan Warck 11 KaBiro Kelangan Kasir FPEM Sengaba Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1[Warek Il memberikan RKAT yang telah 1 hari Instruksi pencairan
rekomendasi tahapan ‘ ' disetujui kepada Kasir
pencairan kepada
Ka.Biro Keuangan ‘L
Pencairan di
minggu 2 dan 3
(kalender
keuangan)
2|Ka.Biro Keuangan Instruksi pencairan 1 hari Transfer biaya ke
menginstruksikan tahapan kepada Kasir PPPM
pencairan biaya PPM
3|Kasir melakukan Bukti transfer 1 hari PPPM menerima
pencairan biaya PPM |, dana dari
dengan mekanisme keuangan,
transfer via perbankan kemudian
medistribusikan
dana sesuai dengan
ketentuan
5[PPPM medistribusikan Proposal lengkap yang |1 hari Bukti transfer dana
dana kepada pengabdi sudah diserahkan ke PPM 70%
sesuai dengan ketentuan PPPM
6|Pengabdi melaksanakan | Bukti transfer dana Laporan hasil VKT
PPM PPM 70% pelaksanaan
disesuaikan
dengan
7|Pengabdi menyerahkan , Laporan hasil 1 hari Daftar penerima
laporan hasil PPM ke dana PPM 30%
PPPM
|
8|PPPM menyerahkan k 2 Daftar penerima dana |1 hari Daftar lengkap
dana 30% ke pengabdi PPM 30% penerima dana
PPM
9|Pengarsipan bukti k Bukti transfer 1 hari Arsip kwitansi

transfer dan distribusi
dana

pencairan
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Nama SOP : | PENGAJUAN PEMBIAYAAN
MONEV PPM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Pengajuan Pembiayaan Monev PPM dapat terlaksana dengan
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta

Tahun 2016.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Manual Mutu Universitas Respati Proposal Kegiatan MONEV PPM

Penyesuaian biaya kegiatan
Bukti transfer dari keuangan
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ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN MONEV PPM

. Pelaksana
No Kegiatan PPPM Warek 11 e Kasir Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|Kepala PPPM (R A - Proposal kegiatan yang|1 hari  |Penyesuaian biaya
mengajukan biaya monev Tidak : telah mendapat kegiatan
sesuai RKAT yang 1 rekomendasi Rektor
disetujui dan Warek |
L =} >
Ya \
2|Warek 11 L Penyesuaian biaya 1 hari Instruksi pencairan
merekomendasikan biaya - kegiatan kepada Kasir
monev PPM — Pencairan di
minggu 2 dan
3 (kalender
3|Ka.Biro Keuangan Instruksi pencairan |1 hari  |Bukti transfer keuangan)
menginstruksikan tahapan \ kepada Kasir
pencairan biaya PPPM
4|Kasir melakukan Bukti transfer 1lhari  |Arsip kwitansi
pencairan biaya PPM l pencairan
dengan mekanisme
transfer perbankan dan
arsip pencairan biaya
PPM ke PPPM [
5|Pengarsipan bukti - Bukti transfer 1 hari  |Arsip kwitansi
transfer dan distribusi pencairan
dana
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Nama SOP . | PENYERAHAN LAPORAN
PENGGUNAAN DANA PPM

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang Republik Indonesia no. 20 | Penyerahan laporan penggunaan dana PPM dapat terlaksana
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan dengan tertib dan lancar.
Nasional.

2. Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.

7. Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

8. Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

9. Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati Laporan Pertanggung Jawaban Biaya (LPJ)
Tanda terima biaya pengabdian
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ALUR PENYERAHAN LAPORAN PENGGUNAAN DANA PENGABDIAN

No Kegiatan PPPM AL Warek 11 Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1{PPPM menyusun laporan Tanda terima penerimaan |1 hari LPJ
penggunaan biaya < ’ biaya penelitian kepada
pengabdi
\ 4
|
2|PPPM meyerahkan lapran ¥ LPJ 1 hari LPJ yang disetujui
realisasi biaya penelitian ke
Warek 11
3|Warek |1 v LPJ 1 hari Pengesahan LPJ
mengkomunikasikan ke .
PPPM bahwa LPJ telah di D
setujui l
4|PPPM mengarsip salinan LPJ yang disetujui 1 hari Arsip LPJ
LPJ yang telah disahkan dan
disetujui
v
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Nama SOP

PENGAJUAN PEMBIAYAAN
INSENTIF PPM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1.

9.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 20
tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia no. 12
tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Peraturan Presiden Republik Indonesia no.
8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
no. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

Rencana Induk Riset Nasional 2015-2045.
Statuta Universitas Respati Yogyakarta
tahun 2009.

Rencana Induk Penelitian dan Pengabdian
pada Masyarakat Tahun 2015.

Panduan Akademik Universitas Respati
Yogyakarta Tahun 2016.

10.Panduan Penelitian dan Pengabdian pada

Masyarakat Universitas Respati Yogyakarta
Tahun 2016.

Kegiatan pengajuan

pembiayaan insentif PPM dapat

terlaksana dengan tertib dan lancar.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Manual Mutu Universitas Respati

Proposal Kegiatan PPM

Surat rekomendasi Rektor dan Warek |

Bukti transfer

Standar Operasional Prosedur Pengabdian Masyarakat UNRIYO




ALUR PENGAJUAN PEMBIAYAAN INSENTIF PENGABDIAN

Pelaksana

PPM

Ya

N

rekomendasi Rektor
dan Warek |

No Kegiatan PP Warek 11 T Kasir Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1|Kepala PPPM - - - - " ridak | Proposal kegiatan yang|1 hari  |Penyesuaian biaya
mengajukan biaya insentif | telah mendapat kegiatan

Apabila ada penyesuaian
anggaran maka pengajuan
biaya Insentif akan
dikembalikan ke PPPM
untuk direvisi

pengabdian dan
melakukan pengarsipan

2(Warek Il 1 Penyesuaian biaya 1hari |Instruksi pencairan
k dasikan bi kegiat kepada Kasi . -
merekomendasikan biaya R egiatan epada Kasir Pencairan di minggu 2 dan
insentif pengabdian
3 (kalender keuangan)
3|Ka.Biro Keuangan | Instruksi pencairan 1hari  |Buktitransfer
menginstruksikan tahapan L kepada Kasir
pencairan biaya ke
PPPM
4|Kasir melakukan v Bukti transfer 1hari  |Arsip kwitansi
pencairan biaya ~ pencairan
pengabdian ke PPPM b
5|PPPM menerima y Bukti transfer 1 hari  |Arsip kwitansi
pencairan biaya insentif pencairan
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